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BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tir do - Hanh phiic

S4: 185/2010/TT-BTC
Ha Noi, ngay 15 thang 11 ndm 2010

TH()NG TU
Huwéng dan sira dbi, bo sung Che do ké toan Hanh chinh sy nghiép
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006
ctia B§ truéng Bo Tai chinh

Can cir Luat Ké toan sb 03/2003/QH11 ngay 17/06/2003;

Cén ch Nghi dinh s6 128/2004/ND- CP ngay 3 1/5/2004 cta Chinh phu quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé didu cua Luat K¢é toan trong linh vuc
ké toan Nha nudc;

Cin ctr Nghi dinh s 118/2008/ND-CP ngay 27/11/2008 cha Chinh phu
quy dinh chirc ndng, nhiém vy, quyen han va co cdu td chue cia B Tai chinh;

B¢ Tai chinh hudng dan sira ddi, bd sung mét sé ndi dung chua dugc quy
dinh trong Ché d6 ké toan hanh chinh su nghiép, nhu sau:

Pidu 1. Sira dbi, bd sung ndi dung cia cdc chirng tir sau:

1. Géc trén bén trai cla cac mau ching tir ban hanh kem theo Quyét dinh
s& 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 clia Bd truong B Tai chinh sta: Ma don vi
SDNS thanh “Mad don vi cé quan hé véi ngdn sach”,

2. Céc chimg tir: “Bang chdm cong” (Mau C01a- HD), “Gidy bso 1am thém
gi” (MAu sb CO1c-HD), “Bang thanh toan tidén lam thém gid” (Mau CO7- HD),
“Bang thanh to4n tién thué ngoai” (Mau C09- HD), “Bang ké& thanh toan tlen
cong tac phi” (Mau C12- HD), “Bang ké mua hang” (Mau C24- HD), “Giby dé
nghi thanh toan” (Mau s6 C37- HD) thay “Ngudi duyét” (Ky, ho t€n) thanh “Tha
trudng don vi” (Ky, ho tén).

3. “Bang k& mua hang” (MAu s§ C24- HD) bé sung thém chir ky, ho tén
cua “Phy trach bd phan cua ngudi mua”;

4. “Bang chdm coéng lam thém gio” (Mau CO1b- HD), bd sung thém muc
dich cua chimg tir 14 dung trong trudng hop cac phong, ban, bg phan cé nguoi
lam thém gid nhiéu ngay trong thang. Khi sir dyng “Bang chdm cong lam thém
i dé theo doi ngay cong lam thém gi¢ thi khong phai 1ap “Gidy bao lam thém
gio” (Mau s6 C01c-HD);

5. “Bang Chdm cong” (Mau so C0la- HD) bd cdt “Ngach bac luong hoac
cap bac, chic vu” (Cot C) (Phu luc s6 01.1);



6. “Gidy bdo 1am thém gi&” (MAu s6 COlc-HD) bo cft “Don gig”, “Thanh
tién” "Ky tn” (Cot 4, 5, C); Thay chit ky, ho tén cta K& toén truong bang “Xac
nhan cua by phdn, phong ban c¢6 ngudi lam thém” (Ky, ho tén). Giay bao lam
them gio duge sir dung trong truomg hop don vi ¢6 ngudl lam thém gio khony
thuong xuyén. Khi st dung “Gidy bdo 1am thém gid” dé theo dbi ngay cdng lam
them gio thi khong phél lap Bang chim cong lam thém gid (Mau CO1b- HD).

“Gidy bao lam thém gid” ding lam cdn cir 18p “Bang thanh toan tién lam thém
21 (Mau C07- HD) (Phu luc sé 01. 2);

“Hop ddng giao khoan cOng viée, san phim” (Méu sb C08- HD) b6 sung
thém L.hl tiéu “Dia chi”, “S6 CMND” vio dong “Ho tén.....Chuc vu..... . Dia
che . So CMND...... Dai dién cho.....Bén nhan khoan........ i (Phu fuc s6 001 3

8. “Bién ban thanh 1y hop dong giao khoan” (Mau C10- HD), bd sung thém
chi tiéu “Bia chi”, “S6 CMND” vao dong “Ho tén.....Chirc vu......Dja chi.. 56
CMAND......Dat dién cho.....Bén nhan khoan........ ” (Phu luc 56 01.4);

9. “Bang ké trich nop cac khoan theo hrong” (Mau sé Cl11- HD) bo sung
thém noi dung “Bao hidm thit nghi€p” vao cdc ¢t B, 1, 2, 3, 4 (Phu luc s6 01 5

Dicu 2. B6 sung méi mot sé chiing tir sau:

l. Danh sach chi tién lwong va cac khoan thu nhp khac qua tai khoan ca
nhan (Mau C13- HD) (Phu luc 56 01. 6},

2 thu giao nhén nguyén liu, vat liéu, cong cu, dung cu (Mau C26- 1D)
(Phu lue s6 01, 7);

3. Bang ké dé nghi thanh toan (MAu C41- HD) (Phu luc 56 01.8),.

biéu 3. Ké toan hoat djng in, phat hanh, quan Iy, sir dung 4n chi
1. Nguyén tic ké todn hoat dpng in, phdt hanh, quan ly, sit dung in chi

- Dé phan anh nhép, xuit kho céc loai 4n chi, ké toan sy dung TK 142
N;u\ en licu, vat ligu”. TK 152 “Nguyén liéu, vat liéu” phai theo doi chi tiét 2
loai an chi cdp va an chi ban:
~ An chi cip: La c4c loai 4n chi dung dé cip phuc vu cho cong tac quan iy
va hoat dong chuyén mon nghiép vu cua don vi.
+ An chi ban: La céc loai 4n chi ma don vi duge phép in, phat hanh dé ban
cho cac d6i tuong theo quy dinh.
- Pon vi phai chap hanh day du cac quy dinh vé quan ly nhép, xuat kho dn
chi. Tat ca cac loai 4n chi cap va an chi ban khi nhap, xudt kho déu phai lam day
du thu tuc theo quy dinh va bat budc phai ¢6 phleu nhap kho, phiéu xuét kho.

- Hach toan chi tiét 4n chi céc loai dé clp va dé ban phai thue hign dong
thoi o kho va phong ke toan. O kho, tha kho phai mé so (hodc the) kho theo doi
50 liomg nhép, xuat tén kho tirng th, timg loai an chi cap va én chi ban; ¢ phong
k¢ lodn phai mé sb chi tiét 4n chi cac logi dé cip va d& ban d& ghi chép ca vé <o
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tugng, gia tri timg thir, ting loai 4 an chi nhip, xudt, ton kho. Dinh ky (hang thang,
hang quy), ké toan phai thuc hién 601 chiéu véi tha kho vé sb luong nhap, Xuét,
tdn kho timg thi, ting loai an chi, néu co chénh léch phai béo ngay cho ké toan
truong va thu truéng don vi biét dé kip thdi xdc dinh nguyén nhén va co bién
phép xu ly.

- Hach toan nhép, xuét, ton kho 4 an chi phai theo gla thue té dugc quy dinh
cho tirng trudng horp cu thé. Gia thye té 4n chi do don vi duge phep in nhép kho
dugc tinh theo gia thué in thuc te phai tra ghi trén Hop ddng thué in giira don vi
v6i doanh nghiép in. Gia thuc té 4n chi ty in 13 toan bd chi phi don vi bo ra dé in,
dong quyén an chi do.

- Céc chi phi co lién quan (chi phi van chuyén, boc xép, chi phi vat liéu,
bao bi dong goi an chi...) duge ghi truc tiép vao cac tai khoan chi phi co lién
quan dén viéc str dung an chi (céc tai khoan loai 6 va chi tiét cho tirng hoat dong),
cu thé:

+ Céc chi phi ¢6 lién quan dén 4n chi cdp nhap kho dugc phan anh vao bén
No TK 661 (66121);

+ Céc chi phi c6 lién quan dén an chi ban nhép kho dugc phan dnh vao bén
Ng TK 631 “Chi hoat dong san xudt, kinh doanh”;

- Chi phi phét hanh 4n chi khi phat sinh 601 véi loai an chi ban phan anh
vao TK 631 “Chi hoat dong san xuét, kinh doa

- Céc khoan thu vé ban an chi, phan anh vao TK 531 “Thu hoat dong san
xuét kinh doanh”;

- Cudi k¥, ke toan phai két chuyén toan b chi phi phat hanh lién quan dén
cac hoat dong ban a an chi phat sinh trong ky sang TK 531 dé xac dinh két qua hoat
dong phat hanh an chi ban;

- Cudi ky, ké toan tinh toan xac dinh chénh 1éch thu, chi clia hoat dong phat
hanh én chi ban dé két chuyén sang TK 421 “Chénh l¢ch thu, ch1 chura xr ly”™.

2. Phicong phdp ké todn mpt sé nghiép vu kinh té chi yeu

2.1, Phuong phdp ké todn mét sé nghiép vu kinh 1€ chi yéu lién quan dén
dn chi cdp.

- Khi phat sinh chi phi thué thiét ké mau an chi, ghi:

No TK 661- Chi hoat déng

CocacTK 111, 112,331...

Trudng hop rat dy toan chi hoat dong dé thanh todn tién thué thiét ké mau
&n chi, ddng thoi ghi Co TK 008 “Dy toan chi hoat dong”

- Nhap kho cac loai 4n chi do cong ty in ban giao theo hop ddng thué in
gitra don vi voi doanh nghiép in, ghi:

No TK 152- Nguyén liéu, vét liéu (Chi tiét 4n chi cdp)

Cocac TK 111, 112, 331, 461..

Truong hgp rat dy todn chi hoat dong dé thanh toan tien cho doanh nghiép
in, dong thai ghi Cé TK 008 “Dy toan chi hoat dong”.

- Chi phi van chuyén, bbc xép 4n chi phat sinh, ghi:
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Ny TK 661- Chi hoat dong
CoécacTK 111, 112, 331...
- Khi xuat kho 4n chi dé phuc vu cho hoat dong quan ly va chuyén mon.
nghiép vu cua don vi theo quy dinh, ghi:
Ng 1K 661~ Chi hoat dong (66121)
C6 TK 152- Nguyén ligu, vat ligu (Chi tiét an chi cp).
- Khi xuat kho an chi giao cho cdn bo cong nhan vién ciia don vi dé cap
cho cde 10 chire, ¢a nhan ngoai don vj, ghi:
No TK 312- Tam ting
Co TK 152- Nguyén liéy, vat liéu (Chi tiét an chi cap).
- Khi ¢6 bao céo thanh quyét toan chia ngudi nhan dn chi vé s an chi Jda
cap cho céc t0 chire, ca nhan ngoai don vj, ghi:
Ng TK 661- Chi hoat dong (66121)
Co TK 312- Tam 1rng.
- Cudi nam, cin cir vao gia tri 4n chi con ton kho phan anh gia tri cua
chang vao chi hoat dong ndm nay, ghi:
No TK 661- Chi hoat dong (6612)
Co6 TK 337- Kinh phi da quyét toan chuyén nim sau (3371).
- Sang nam sau, khi xuvat 4n chi ra dé phuc vu cho hoat dong quan Iv va
chuyén mén, nghi€p vy cla don vi (néu an chi con str dung duoc) hoac tidu huv
(néu an chi khong con sir dung dugc), ghi:
No TK 337- Kinh phi da quyét toan chuyén nam sau (3371)
C6 TK 152- Nguyén lidu, vat liéu (Chi tiét 4n chi cip).

2.2 Phuong phdp ké todn mét sé nghiép vu kinh té chi yéu lién quan dén
an chy han
- Khi phat sinh chi phi thué thiét ké miu 4n chi, ghi:
N¢ TK 631- Chi hoat dong san xuit, kinh doanh
Cocdc TK 111,112, 331...
- Nhép kho céc loai &n chi do doanh nghiép in ban giao theo hgp dong thué
in gitta don vi voi doanh nghiép in, ghi:
N¢ TK 152- Nguyén lidu, vat liéu (Chi tiét 4n chi ban)
Cocac TK 111,112
- Chi phi phat hanh 4n chi ban khi phat sinh, ghi:
N¢ TK 631- Chi hoat déng san xuét, kinh doanh
Cocac TK 111,112, 331... “
- Khi xuét kho 4n chi giao cho can bd cong nhan vién ciia don vi dé ban
cho cde t8 chire, ca nhan bén ngoai, ghi:
No TK 312- Tam ng
C6 TK 152- Nguyén ligu, vt ligu (Chi tiét &n chi ban).
- Khi ¢é bdo cdo thanh quyét todn ciia ngudi nhan 4n chi v& s 4n chi da
bau cho cac té chire, ca nhan bén ngoai, ghi:
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No TK 531- Thu hoat déng san xuét, kinh doanh
Co6 TK 312- Tam Ung.
- Cac khoan ghi giam chi phi phat hanh a 4n chi ban khi phat sinh (néu c6),

ghi:
No cac TK 111, 112, 152...
C6 TK 631- Chi hoat ddng san xuét, kinh doanh.
- Khi phat sinh doanh thu do ban 4n chi cho cac td chirc, ca nhan bén ngoai,
ghi:

No TK 111, 112 (néu thu tién ngay)
Ng TK 311- Cac khoan phai thu (3111) (neu chua thu tién)
C6 TK 531- Thu hoat ddng san xuét, kinh doanh.
C6 TK 333- Cac khoan phai nép nha nudc (33311)
(neu don vi ngp thud GTGT theo phuong phap khéu trir)
- Cubi ky ké toan, két chuyén toan bd chi phi phat hanh cac loai 4 an chi ban
phat sinh trong ky, ghi:
No¢ TK 531- Thu hoat d¢ng san xuét, kinh doanh
C6 TK 631- Chi hoat d6ng san xuat, kinh doanh.
- Thué GTGT phai ndp theo quy dinh ciia hoat déng phat hanh an chi bin
(néu don vi ndp thué GTGT theo phuong phap truc tiép), ghi:
No TK 531- Thu hoat dong san xuét, kinh doanh
Co6 TK 333- Cac khoan phai ndp nha nudc.
- Cubi ky ké toan, két chuyén chénh 1éch thu, chi clia hoat d6ng phat hanh
4n chi ban, ghi:
+ Néu c6 chénh l&ch thu Iém hon chi, ghi:
N¢ TK 531- Thu hoat déng san xuét, kinh doanh
C6 TK 421- Chénh léch thu, chi chua xtr ly (4212)
+ Néu c6 chénh 1&ch chi 1én hon thu, ghi:
Ng TK 421- Chénh 1&ch thu, chi chua xir 1y(4212)
C6 TK 531- Thu hoat déng san xuét, kinh doanh.
- S6 thué TNDN don vi phai ndp ctia hoat ddng phat hanh 4n chi ban, ghi:
No TK 421- Chénh léch thu, chi chua x1r 1y (4212)
C6 TK 333- Cac khoan phai ndp NSNN (3334).
- Khi phén phéi chénh léch thu 16n hon chi cta hoat ddng phat hanh 4n chi
ban theo quy dinh ctia co ché tai chinh, ghi:
No TK 421- Chénh léch thu, chi chua xur ly
C6 cac TK 1ién quan.

Piéu 4. Ké todn tai san c¢6 dinh

Sira ddi, bd sung cach xac dinh nguyén gia cua tai san ¢6 dinh quy dinh tai
TK 211 “Tai san c¢6 dinh hiru hinh” va TK 213 “Tai sén ¢6 dinh v6 hinh” nhu sau:

1. Tai sdn ¢é dinh hitu hinh quy dinh tgi TK 211 “Tai san c6 dinh hitu
hinh”



Nguyén gid tai san cb dinh hinh thanh tir mua sim: La gia mua thuc
tgid ghi trén héa don trir (-) di cac khoan chiét khau thuong mai hodc giam gia -
néu cod ¢Ong (+) véi cac chi phi van chuyén, bdc da, cac chi phi swtra chira, cai tuo.
nang cap. chi phi Hp dt, chay thir da trir (-) di cdc khoan thu hdi vé san phan.
phé liéu do chay thir cOng (+) v&i cac khoan thué, phi, 1& phi (néu c6) ma co quan.
dom vi phai chi ra tinh dén thoi diém dua tai san cb dinh vao sir dung;

- Nguyén gid tai san ¢4 dinh hinh thanh tir ddu tu xdy dung: La gia tri quye
toan da duoe cap ¢o thim quyén phé duyét theo quy dinh Quy ché quan ly dau
va xdy dung hién hanh;

- Neuyen gia tai san ¢6 dinh dugc didu chuyén dén: La gia tri cua tai san
gni tong Bién ban ban giao tai san diéu chuyén cdng (+) véi cac chi phi van
chuvén. bde dd, cac chi phi stta chira, cai tao, ning cép, chi phi lép dat, chay thu
da tru (-) cac khoan thu hoi vé san phim, phé liéu do chay thir cdng (+) voi cac
khoar thué, phi, 18 phi (néu c0} ma co quan, don vi phai chi ra tinh dén thoi diémn
dua tai san ¢d dinh vao su dung;

- Nguyén gid tai san ¢d dinh duoc tang, cho: La gia trj cla tai san duoc o
quan tai chinh tinh 1am cén ¢ @& hach todn hodc gia tri do céc t§ chie ¢é chin
nang dinh gid 1ai san nha nuéc danh gia lai va duoc co quan tai chinh cting cap
thng nhat cdng (+) véi céc chi phi van chuyén, béc d8, céc chi phi sira chira, cai
tao, néng cap, chi phi lap dat, chay thir d trix (-) cac khoan thu hdi v& san pham.
phé ti¢u do chay thir cong (+) véi cac khoan thué, phi, 18 phi (néu C6) ma co quar.
don vi phai chi ra tinh dén thoi diém dva tai san cé dinh vao sir dung:

- Nguyén gia tai san dic biét: Pugce st dung giad quy wdc lam cin cir ght 56
ke toan. Gid quy ude do céc B9, co quan ngang B6 chuyén nganh quan 1y qus
dinb.

2. Tai sin co dinh vé hinh quy dinh tai TK 213 “Tai sin cé dinh vé hinh "

- Gid tri quyén sir dung dat:

Do voi dét duge giao co thu tién sir dung dét; dAt nhan chuyén nhuong
quyén su dung dat hop phdp; dat dugc thué ma da tra tién thué dét cho ca thos
gian thué thi gia tri quyén sir dung dét duogc xac dinh 1a tién st dung dat phaj nop
khi duge nha nude giao dat c6 thu tién st dung dét hodc sé tién da tra khi nhan
chuyén nhuong quyén st dung dat hop phap hoac sb tién thué dat da tra | lin cho
toan bo thoi gian thué cong (+) vi cde khoan thué, phi, 18 phi (néu cd).

Truong hop dat duge giao khéng thu tién sir dung dat thi gid tri quyén su
dung dat duoc xéac dinh theo quy dinh hién hanh vé x4c djnh gia tri quyén st dung
dat dé tinh vao gia tri 1ai sén ciia cdc t6 chic duge nha nudc giao dat khong thu
tien su dung dat cdng (+) véi cée khoan thué, phi, 18 phi (néu co).

- (iid tr] bang phat minh sdng ché: La cdc chi phi co quan, don vi phai tra
cho cac cong trinh nghién cir, san xuét thir duge Nha nude cap bang phat mink
sang ché hoac don vi mua lai ban quyén bang sang ché ciia cac nha nghién ciru
trong nwoc va nude ngoai.




_ Gia tri ban quyén tac gia, kibu dang cong nghiép, gidi phép hitu ich: La
tdng sb tién chi thu lao cho tac gid va dwgc Nha nude céng nhén cho tic gia doc
quyén phat hanh va ban tac phim ctia minh.

- Gia tri phin mém may vi tinh: La sé tién chi tra cho viéc thué lap trinh
ho#ic mua phﬁn mém may vi tinh theo cac chuong trinh cia don vi (khi thyc hién
ghi chép, quan 1y bing may vi tinh).

Péi v6i gia tri phin mém méy vi tinh dugc ting, cho: Nguyén gia duge xac
dinh 13 gi4 tri cla tai sin dugc co quan tai chinb tinh lam can ct dé hach toan
hodc gia tri do cic t4 chirc c6 chirc ning dinh gia tai san nha nudc danh gia lai va
duoce co quan tai chinh clung cép thdng nhét.

Piéu 5. Ké toan cic khoan phai ndp nha nudc

Tii khoan 333- Cdc khoan phdi ngp nha nwée, md thém 1 TK cép 2 nhu
sau:

- TK 3335- Thué thu nhép ca nhan: Phan anh thué thu nhdp c4 nhan khau
trir tai ngudn tinh trén thu nhép cta ngudi chiu thué.

Chuyén noi dung phan anh “Thué thu nhdp ca nhén” tir tai khoan 3337-
Thué khéc, sang tai khoan 3335- Thué thu nhép ca nhén. Phuong phap hach toan
thué thu nhép cé nhén trén tai khoan 3335 tuong ty nbu phuong phdp hach todn
thué thu nbép c4 nhan d4 quy dinh trén tai khoan 3337.

B3 sung nguyén tic ké todn thué thu nhdp cd nhdn, nhur sau.

- Pon vi chi tra thu nhép phai thyc hién viéc k& khai, ndp thué thu nhp ca
nhin theo nguyén tic khu trir tai ngudn. Pon vi chi tra thu nhép cé nghia vu
khiu trir tién thué trude khi chi tra thu nhdp cho déi twgng nép thué dé nop thay
tién thué vao NSNN;

- Don vi phai theo d&i chi tiét cac khoan thu nhép chju thué thu nhép cé
nhan cia can bd, céng chirc, vién chic va ngudi lao dong khac trong don vi bao
gbm: Tién luong, tidn céng, tién thuéng va cdc khoan thu nhdp khac theo quy
dinh hién hanh dé 1am ciin ctr x4c dinh sb thué thu nhép cd nhan phai nép.

Pidu 6. Ké todn phai tra cdng chire, vién chirc

B& sung ndi dung cac khoan phai tra ngudi lao dong khac ngoai cén bd,
cong chirc, vién chirc cia don vi vao tai khodn 334 “Phéi tra cong chirc, vién
chuce”.

Tai khoan 334, c6 2 TK cép 2 nhu sau:

- TK 3341- Phai tra céng chirc, vién chirc: Phan anh cic kboéan phai tra va
tinh hinh thanh toan cac khoan phai tra cho cén bd, cong chirc, vién chirc ctia don
vi vé tidn luong, tién thudng c6 tinh chit lvong, BHXH va cac khoan phai tra
khac thudc v& thu nhip cta cén b, cdng chirc, vién chirc;

TK 3341 phan dnh cac khoan phai tra cdn bg, cong chic, vién chuc 1a cac
dbi tuong thudc danh sach tham gia BHXH theo quy dinb hign hanh cua phép ludt
vé BHXH.
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- 'K 3348- Phai tra ngudi lao dong khéc: Phan anh cac khoan phai tra va
tinh hinh thanh toan céc khoan phai tra cho ngudi lao déng khac ngoai can bg.
cong chie, vién chie cia don vi vé tién cong, tién thuéng c6 tinh chér vé tién
cong {neu co) va cac khoan phai tra khac thudc vé thu nhép ctia ngudi lao déng:

k. 3348 phan dnh cac khoan phai tra ngudi lao dong khac 1a cac déi tuony
khong thum danh sach tham gia BHXH theo quy dinh hién hanh cua phap luat vé
BHXH.

Picu 7. K¢ toan ngudn Kinh phi dw an
TK 462- Nguon kinh phi du én, phan loa: lai cdc TK cdp 2 nhir sau:
- TK 4621- Nguén kinh phi NSNN cép: Tai khoan nay dung dé phan anh
ngudn kinh phi dir an do NSNN cap.
1l khoan nay gom 2 TK cap 3:
+ TK 46211- Ngudn kinh phi quan Iy dur an: Tai khoan nay dung d¢ phan
anh nguon kinh phi quan ly dy 4n do NSNN cép;
- TK 46212- Ngudn kinh phi thuc hién du an: Tai khoan nay dimg dé phan
anh ngudn kinh phi thuc hién dir 4n do NSNN cép.
1K 4622- Ngudn kinh phi vién tre: Tai khoan nay dung dé phan anh
nguon kKinh phi du an do nhan vién trg.
Tai khoan nay g6m 2 TK cép 3:
+ I'K 46221- Ngudn kinh phi quan ly du an: Tai khoan nay ding dé phan
anh ngudn kinh phi quan ly du an do nhan vign try;
+ TK 46222- Ngudn kinh phi thuc hién du an: Tai khoan nay dimg dé phan
anh nguon kinh phi thue hién du 4n do nhan vién trg,
- TK 4628- Nguon khac: Tai khoén nay dung dé phan anh cac ngudn kinh
phi dv an khac ngoai nguon kinh phi do NSNN cap hoic do nhan vién tro.
Tar khoan nay gom 2 TK cap 3:
- TK 46281- Nguon kinh phi quan ly dy 4n: Tai khoan nay dung dé phan
anh ngudén kinh phi quan ly du 4n kh4c;
- TK 46282- Ngudn kinh phi thuc hién du 4n: Tai khoan nay dimg dé phan
anh ngudn kinh phi thuc hién du an khac.

Diéu 8. K& toan chi du 4n
7K 662- Chi dy dn, phan loai lai cdc TK cap 2 nhur sau:
- TK 6621~ Chi tir nguon kinh phi NSNN cap Tai khoan nay dung dé phan
anh cac khoan chi du an tir ngudn kinh phi NSNN cép.
l'a1 khoan nay gom 2 TK cép 3:
TK 66211- Chi quan 1y dy 4n: Tai khoan nay dung dé phan dnh cac
khoan dn quan ly du 4n tir nguodn kinh ph1 NSNN cép;
- TK 66212- Chi thue hién dy dn: Tai khoan nay dung dé phan anh cac
Kk hoan c!u thue hién dir 4n tir ngudn kinh phi NSNN cép.




- TK 6622- Chi tir nguon vién trg: Tai khoan ndy dung dé phan anh cac
khoan chi dv 4n tir ngudn kinh phi vién tro.

Tai khoan nay gdm 2 TK cfp 3:

+ TK 66221- Chi quan ly dw an: Tai khoan nay ding dé phan 4nh céc
khoan chi quan 1y dy an tir ngudn kinh phi vién tro;

+ TK 66222- Chi thyc hién du an: Tai khoan nay ding dé phan 4nh céc
khoan chi thue hién du 4n tir ngudn kinh phi vién tro.

- TK 6628- Chi tir nguon khac: Tai khoan nay ding dé phan 4nh cdc khoan
chi du 4n tr ngudn khac ngoai ngudn kinh phi do NSNN cép hoic do nhan vién
trg.

Tai khoan nay gém 2 TK cép 3:

* TK 66281- Chi quan 1y dy 4n: Tai khoan nay ding dé phan 4nh cdc
khoan chi quan Iy dy 4n tir ngudn khic;

+ TK 66282- Chi thuc hién dv 4n: Tai khoan nay dung dé phan anh cic
khoan chi thuc hién du an tir ngudn khéc.

Dicu 9. Ké toan bio hiém thit nghiép

Tai khodn 332 “Cdc khodn phéi ndp theo lwong”, m¢ thém 1 TK cép 2
nhu sau:
TK 3324- Bao hiém that nghiép: Phan anh tinh hinh trich va déng Bao
hiém thét nghiép cho can by, cong chirc, vién chirc theo quy dinh cua phdp luat vé
Bao hiem thit nghiép. Pon vi phai mo s ké todn chi tidt dé theo dai va quyét
todn riéng Bao hiém thét nghiép.

1. Két cdu va noi dung phin dnh cia tai khodn 3324- Bio hiém thit

nghiép

Bén No: S6 Bao hiém thét nghi€p dé np cho co quan quan ly qu§ Bao hiém
that nghiép;

Bén Co:

- Trich Béo hi€m that nghiép vao chi phi caa don vi;

- Trich Bao hiém thét nghiép khau trir vao tidn lwong ctia can bo, cong chire,
vién chuc;

S6 duw bén C6: 8§ Bao hiém that nghiép da trich nhung chua ndp co quan
quan ly quy Bao hiém thét nghiép.

2. Phwong phdp hach todn ké todn mt sé nghigp vu kinh ¢ chi yéu

- Dinh k¥ trich Bao hiém thit nghiép phai ndp tinh vao chi phi ciia don vj,
ghi:

Ng céc TK 661, 662, 631, 635, 241

C6 TK 332- Céc khoan phai nop theo hrong (3324).

- Phin Bao hiém thit nghigp ctia c¢én b, cong chirc, vién chitc phai ndp trir

vao tién lyong phai tra hang théng, ghi:



No TK 334- Phai tra cdng chirc, vién chirc
Co TK 332- Cac khoan phai ndp theo luong (3324).

- Khi nop Bao hiém thét nghiép cho co quan quan ly quy Bao hiém that
nghiép. ghi:

No TK 332- Céc khoan phai ngp theo luong (3324)

Cocac TK 111, 112, 461, 462, 465.

Trwomg hop rit du toan chi hoat déng, dur toan chi chuong trinh, du an dé
1nop Bao hiém that nghiép thi phai ddng thoi ghi C6 TK 008 “Duy toan chi hoat
dong™ hoac C6 TK 009 “Dy todn chi chuong trinh, du an” (TK ngoai Bang Can
d0i tai khoan),

Piéu 10. Ké toan chi phi quan ly chung:

Bé sung Tai khodn 642 “Chi phi quin Iy chung”: Tai khoan nay dung dé
phan anh cac khoan chi phi quan ly chung lién quan dén cac hoat dong nhu hanh
chink sur nghiép, hoat déng san xuét, kinh doanh va cac hoat ddng khac.

1. Hach todn tai khodn nay céin ton trong mjt s6 quy dinh sau:

. Tai khoan 642 chi st dung & cAc don vi co phét sinh cic khoan chi phi
quan v chung lién quan dén cac hoat dong HCSN, hoat dong SXKD va cac hoal
dong khdc ma khi phét sinh chi phi khong thé x4c dinh cu thé, rd rang cho tung
ddi tong sit dung nén khdng hach toén ngay vao cac dbi tuong chiu chi phi;

- Tai khoan 642 phai duge hach toan chi tiét theo timg ndi dung chi phi
theo yéu cdu quan 1y cua don vi;

- Cuéi k¥, ké toan tién hanh tinh todn, két chuyén va phan bd chi phi quan
Iv chung vao cac tai khoan tip hop chi phi (TK 631, TK 635, TK 661...) co lien
auan theo 1iéu thirc phu hop;

- Khong sir dung TK 642 trong trudng hop cac khoan chi phi quan ly phat
sinh xac dinh duge cho tirng dbi tugng st dyng va hach toan truc tiép vao doi
nrong chiu chi phi.

2. Két cBu va ngi dung phan énh cia tdi khodn 642- Chi phi quin Iy
chung

Bén Neo- Cac chi phi quan 1y chung phdt sinh trong ky.

Bén Co:

_ Cac khoan ghi giam chi phi quan ly chung;

_ Két chuyén va phan bé chi phi quan 1y chung vao bén No cac TK cd lien
quan 631, 635, 661, 662, 241.

Tai khodn 642 khong c6 sd du cudi k.

3. Phuong phdp hach toan ké todn mot so nghiép vu kinh té chi yég:
- Khi phat sinh chi phi quan ly chung chua xac dinh dugc cho timg doi tuong
su dung. ghi:
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No TK 642- Chi phi quan ly chung
Co cac TK lién quan. 9
- Cudi ky ké todn, can cr vao Bang phan bé chi phi quan ly chung dé tinh
toan két chuyén va phan bé chi phi quén ly chung vao céc tai khoan tdp hop chi
phi ¢6 Jién quan theo tiéu thirc phli hop, ghi:
No TK 631- Chi hoat déng san xuét, kinh doanh
No TK 635- Chi theo don dat hang clia nha nude
Ng TK 661- Chi hoat dong
No TK 662- Chi du 4n
No TK 241- XDCB d¢ dang
Co TK 642- Chi phi quan ly chung

Pidu 11. K¢ toan sb chéch Iéch thu, chi hoat déng thwdng xuyén
. Bo TK 4211 “Chénh léch thu, chi hoat djng thuwong xuyén” va bd muc 2
phan phuong phap hach toan ké toan mét sb hoat déng kinh té chu yéu quy dinh ¢
TK. 421 “Chénh 1éch thu, chi chua xir ]y”

Swa lgi tén va ngi dung hach todn ciia Tai khoan 004 “Khodn chi hanh
chinh”, nhu sau:

Tai khoan 004 “Chénh léch thu, chi hoat dong thuong xuyén”: Tai khoan
nay dung dé phan anh sb chénh léch thu, chi cia hoat dong thudng xuyén cla cac
co quan hanh chinh, don vi sy nghiép cong 14p va viée xtr 1y s6 chénh léch dé.

1. Hach todn tai khodn ndy cén ton trong mot sé quy dinh sau:

- Chi hach toan vao Tai khoan 004 “Chénh l&ch thu, chi hoat dong thuong
xuyén” s chénh l&ch thu va chi cta hoat ddng thuong xuyén do don vj ting thu,
tiét kiém chi déi véi cac loai kinh phi duoc giao khoan chi hanh chinh hoéic duoc
giao tu chi tai chinh trong cac co quan hanh chinh va don vi su nghiép cong lap
theo quy dinh ctia ché d6 tai chinh;

- Viéc xéc dinh va st dung sé chénh 1€ch thu, chi cia hoat dong thudmg
xuyén phai tuan thit cac quy dinh ctia ché d¢ tai chinh hién hanh.

Tai khoan 004 “Chénh I&ch thu, chi hoat dong thuong xuyén” duge mé chi
tiét ndm trudc, nam nay.

2. Két ciu va noi dung phin dnh cia tii khodn 004- Chéch léch thu, chi
hoat dpng thuong xuyén

Bén Ny:

- 86 chénh I¢ch thu 16n hon chi cia hoat déng thudng xuyén do tang thu,
tiét kiém chi don vi tam x4c dinh trong nam (hang thang hodc quy theo quy dinh
cta ché d6 tai chinh);

- 86 chénh léch thu lén hon chi cta hoat dong thudng xuyén theo quyét
toan dugc cp c6 thdm quyén phé duyét cao hon sd don vi tam x4c dinh trong
nédm;
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- $6 chénh l1éch thu 16n hon chi clia hoat déng thuong xuyén theo quyét
toan duge cap c6 thim quyén phé duyét thdp hon sb don vi tam xac dinh trong
nam {(ght am).

Bén Co:

- Khi trich quy hodc chi tra thu nhép tang thém theo quy dinh cua ché do tai
chinh (tam trich trong ndm va sau khi quyét toan dugc duyét theo quy dinh cua
ché d¢ ai chinh).

Sé du bén No:

Phan anh s6 chénh Iéch thu 16n hon chi clia hoat dong thuong xuyén chua su
dung con lai cudi k.

3. Phiwong phdp hach todn ké todn mjt s6 nghiép vy kinh 1é chit yéu
- Trong nam, can clr vao 56 tang thu, tiét kiém chi cha céc loai kinh phi duae
giao khoan chi hanh chinh hodc dugc giao tu chu tai chinh theo quy dinh cua ché
@6 tai chinh, k& toan tam xéac dinh sd chénh léch thu 16n hon chi cua hoat dong
thudmy xuyén. ghi:
No TK 004 “Chénh l1&ch thu, chi hoat dong thuong xuyeén” _
- Trong nam, khi don vi tam trich qu¥ va chi tra thu nhap tang thém tu so
chénh 1ech thu lén hon chi clia hoat dong thuong xuyen, ghi:
No TK 661- Chi hoat djng
C6 TK 431- Céc quy.
C6 TK 334- Phai tra cong chue, vién chic
Déng thoi ghi C6 TK 004 “Chénh 1éch thu, chi hoat dong thuong xuyen™.
~Khi bao cao quyét toan ciia don vi duge cdp c6 thm quyen phé duyét:
- Truong hop sé chénh léch thu 1én hon chi cua hoat dong thudmg xuyén
theo quyét toan dugc duyét cao hon s don vi da tam xéc dinh trong ndm, ghi:
No TK 004 “Chénh léch thu, chi hoat dong thudng xuyén” (Phan chénh
léch tang so v6i sé don vi d& tam xé4c dinh trong ném).

Pon vi duge trich 1ap quy va tra thu nhap ting thém (Phan chénh 1éch tang
s0 vai sd don vi dd tam trich), ghi:
No TK 661- Chi hoat ddng (6611- Nam trudc)
Co TK 431-Cac qu¥y
Cé TK 334- Phai tra cong chic, vién chic.
Péng thei ghi C6 TK 004 “Chénh léch thu, chi cta hoat dong thuony

xuven'.

. Truong hop sb chénh l&ch thu l6n hon chi cia hoat dong thuong xuyen
theo quyét toan duge duyét nhé hon s§ don vi 43 tam xéc dinh trong nam, ghi-

No TK 004 “Chénh léch thu, chi hoat dong thuong xuyén” (ghi am) (Phan
chénh iéch giam so voi s6 don vi di tam xéc dinh trong nam).
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Piéu 12. Sira dbi, bd sung phuong phap ké toan mét sé nghiép vu kinh
té nhu sau: .

1. Ké todn tra tién lwong va cdc khodn thu nhdp khdc qua tai khodn cd
nhin .

1.1, Nguyén tdc ké todn tra lwong va cdc khodn thu nhdp khdc qua tai
khoan cd nhdn

- Cac khoan don vi thanh toan cho can b cong chirc, vién chirc va ngudi
lao ddng khac qua tai khoan ca nhén gé“)m:‘Tién lwong, ti€n cong, ti€n thu nhap
tang thém va cac khoan phai tra khac nhu tién an traa, phuy cap, tién thudng, dong
phuc, tién lam thém gid.. ., sau khi da trir cac khoan nhuy BHXH, BH thét nghiép,
BHYT va cac khoan tam Ung chua sir dung hét, thue thu nhip ¢4 nhan phai khau
trir va cac khoan khac phai khau trir vao tién luong phai tra (néu c6). )

Truong hop trong thang c6 can bd tam Ung trudce lyong thi ké todn tinh
toan s6 tam ng trir vao s luong thyc nhén; truong hop s tam Ung 1én hon s6
luong thuc dugc nhén thi trir vao tién luong phai tra thang sau.

- Khi thye hién tra tién luong va cac khoan thu nhap khac cho can b, cong
chire, vién chirc va nguoi lao dong khac trong don vi qua tai khoan ca nhén, don
vi 1ap céc chung tir lién quan dén tién luong va cac khoan phai tra khac nhy Bang
thanh toan tien lwong (Mu C02a- HD), Bang thanh toan thu nhap ting thém
(Mau C02b- HD), Bang thanh toan tién thuéng (M3u C04- HD), Béng thanh toan
tien lam thém gio (Mau CO7- HD). Céc chimg tir nay 1am cin ¢t ¢ tinh luong
va cac khoan thu nhip khac phai tra cho can bo, ¢bng chuce, vién chire va nguoi
lao dong khac qua tai khoan c4 nhén thi khong can c6t “Ky nhin”. Hang thang,
trén ¢o s& cac Bang thanh toan tién lwong va cac khoan thu nhép khac, ké toan
tinh ti€n luong va céc khoan thu nhp khéc phai tra can b, cdng chire, vién chirc
va ngudi lao dong khac va 1ap “Danh sach chi tié";n lvong va cac khoan thu nhip
khac qua tai khoan ca nhan” (Mau C13- HD) dé yéu cau Kho bac, Ngin hang
chuyén tién vao tai khoan ca nhan clia ting can b, cong chire, vién chirc va
nguai lao ddng khac trong don vi. .

- Hang thang don vi phai thdng bao cong khai Bang thanh toan tién luong,
Bang thanh toén thu nhip ting thém, Bang thanh todn tién thudng, Bang thanh
toan tién lam thém gio dén cac phong, ban, bd phan va timg cong chire, vién chirc
va nguol lao dong khac trong don vi (hinh thirc cong khai do don vi ty quy dinh).

1.2. Phurong phdp hach todn ké todn mét sé hoat dong kinh té chu yéu

- Khi ridt dy toan chi hoat déng, chi dy 4n tai Kho bac chuyén sang tai
khoan tién giri m¢ tai Ngén hang phuc vu chi tra tién lvong va cac khoan thu
nhap khac cho can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong khac qua tai
khoan ca nhén, ghi: o

No TK 112- Tién guri Ngén hang, Kho bac (chi ti€t tién giri Ngan hang)

. Cocac TK 461, 462, 465.

Dong thoi, ghi Cé TK 008 “Dy toan chi hoat ddng” hoiic TK 009 “Dy toan
chi chuong trinh, dy 4n” 9

- Khi rit tien tir tai khoan tién giri don vi mé tai Kho bac chuyén sang tai
khoén tien giri ma tai Ngan hang phuc vy chi tra tién lvong va cac khoan thu
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nhip khac cho can b, céng chire, vién chire va ngudi lao dong khac qua tai
khoan ca nhan , ghi:

No TK 112- Tlen guri Ngan hang, Kho bac (chi t1et tlen gm Ngan hang)

C6 TK Tién giri Ngan hang, Kho bac (Chl tlet tlen gtri Kho bac).

- Khi ¢é xac nhan ciia Ngin hang phuc vy vé s6 tién luong va cac khoan

thu nhap khéc d3 duge chuyén vao tai khoan ca nhén clia timg can bg, cong chiic,
vién chuce va ngudi lao ddng khéc trong don vi, ghi:
N¢ TK 334- Phai tra cong chirc, vién chite

C6 TK 112- Tién giri Ngan hang, Kho bac (chi tiét tién giri Ngan
hang).

2. Ké todn cdc khoan mua sim TSCD hitu hinh tdp trung ¢ don vi cdp

trén dé cap cho don vj cap dudi
2 1. Nguyén tac ké toén mua sém TSCP hitu hinh tdp trung

- Viée mua sim TSCD hiru hinh theo phuong thirc tép trung 0 don vi ¢ cap
trén phat thuc hién theo quy dinh hién hanh coa phap luét vé quy trinh té chire va
kiém tra, giam s&t va xir Iy vi pham vé& mua sim TSCD hitu hinh theo phuong
Thue 1ap trung;

- Don vi cp trén thuc hién viéc d4u thdu mua sim TSCD hiru hinh tir ngan
sach nha nude theo quy dinh hién hanh va c6 trach nhiém thanh quyét toan kinh
phi mua sam tai san tap trung trén co s& du toan duge giao trong nam va thuc n.
hoan thanh viéc mua sam, cap phat, ban giao TSCD hitu hinh cho céac don vi cip
dudi hode don vi cAp trén thuc hién ddu thau viéc mua sdm sau d6 giao cho don
vi cap duéi thuc hién viéc mua sam, quén 1y va sir dung TSCD hitu hinh trén co
s¢ dur toan duoc giao trong nam;

- Don vi cap dudi khi duoc glao t8 chirc mua sam TSCDH httu hinh phai weén
o SO két qua dau thau clia don vi cap trén; Ddng thoi, don vi cdp dudi phai thanh
quyél toan kinh phi mua sam, quan 1¥, sir dyng TSCD hitu hinh theo quy dinh
hién hanh.

2. Phuong phdp hach todn ké todn mot so hoat déng kinh 1é chi yéu
2.2.71. Ké todn mua sim tdp trung do cap trén 16 chitc déu thau, mua scm
F'SCIY hiry hinh hoan thanh ban giao cho cap dudi quan ly su dung
a. K€ toan don vi cép trén (don vi t6 chirc mua sam TSCD hitu hinh theo
phurong thitc mua sim tép trung)
- Khi rit du toan chi hoat dong dé ung trude tién cho ngudi ban theo Hop
dong kinh t& v& mua sim tai san giira don vi voi nha cung clp, ghi:
No TK 331- Cac khoan phai trd (3311)
Cocac TK 112, 461..
Dong thoi ghi C6 TK 008 “Du toén chi hoat dong”
- Khi hoan thagh cong viéc mua sim, cin ct vao Bién ban nghiém thu gita
don vi vanha cung cAp vé TSCD hiru hinh don vi da mua sam, Hoa don ban hang
va cac chitng tir ¢6 lién quan, ké toan phan 4nh gia tri TSCD mua v&, ghi:
No TK 241- X4y dung co ban dé dang (2411- Mua sim TSCD)
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Co6 TK 331- Céc khoan phai tra (3311) ) ]

- Khi phat sinh cac khoan chi phi ¢6 lién quan dén viéc mua sém TSCD
hitu hinh nhu chi phi tu vén, hé tro..., ghi: '

No TK 241- Xay dung co ban d& dang (2411- Mua sam TSCP)

CocacTK 111, 112 ] ]
] - Trén co s& s0 phai thanh toan, s0 dé thanh toén, ké toan tinh toan xac dinh
50 con phai thanh todn cho nha cung cap vé TSCD hitu hinh d3 mua, ghi:
No¢ TK 331- Cac khoan phai tra (3311)
- CoTK 112, 461.., _ o

NEu rat dy toén chi hoat dong dé tra nha cung cip ddng thoi ghi C6 TK
008 “Du toan chi hoat déng”. ) ]

- Khi ban giao TSCD hitu hinh d3 mua sam tap trung cho cac don vi cip
dudi quan 1y va sir dung, can clr vao Quyét dinh ban giao tai san, Bién ban ban
giao tai sén va cdc ching tir lién quan khac, ghi: )

No TK 342- Thanh todn néi bé (Chi tiét timg don vj cip dudi)

Co TK 241- Xéy dung co ban dé dang (2411- Mua sim TSCD).

- Khi cap dudi bdo céo dd nhan day du TSCD hiru hinh va céc hd so tai liéu
¢6 lién quan dén TSCD hiry hinh do cap trén ban giao, ghi:

Ng TK 661- Chi hoat ddng ] ’

Co6 TK 342- Thanh toén ndi bd (Chi tiét ting don vicap dudi).
.~ Trong qua trinh thuc hién mua sam t8p trung, don vi cép trén t8 chirc dau
thau theo quy dinh cta phap luat: . ‘ ‘ ‘

+ Khi phét sinh cac khoan thu tién ban hé so thau, phi du thau.. ., ghi:

Ngcac TK 111, 112

C6 TK 511- Cac khoan thu (5118). ] o .

+ Khi phat sinh cac khoan chi phi lién quan dén viée ddu thau, xét thiu...
ghi:

N¢ TK 511- Cac khoan thu (5118)

 CoecacTK 111, 112.., .
. T Két chuyen chénh Iéch thu 16n hon chi ctia hoat dong déu thdu, xét
thau..., ghi:

No TK 511- Céc khoan thu (5118)

C6 TK 421- Chénh l&ch thu, chi chua xir 1y (4218).
+ Khi ¢6 quyet dinh xir Iy s6 chénh 1&ch thu 16n hon chi, ghi:
No TK 421- Chénh léch thu, chi chua xtt ly (4218)
_ Co cac TK lién quan.

b. K¢ todn don vi cap duéi (don vi dugc nhén quan 1y va sir dung TSCD
hitu hinh theo phuong thirc mua sim tap trung do cép trén ban giao)

- Khi nhin dugc TSCDH hfru‘ hinh do cép trén ban giao, can cur vao Bién bén
giao nhan tai san kém theo cac ho so, tai lidu cd lién quan dén TSCD hitu hinh,
néu TSCD hiru hinh dua vao sir dung ngay, ghi:

No TK 211- Tai san ¢6 dinh hiru hinh (Nguyén gia 1a gid nhan ban giao
TSCD cua cip trén) .

C6 TK 466- Nguon kinh phi d4 hinh thanh tai san ¢é dinh.

15



- Trudmg hop TSCD hitu hinh nhén vé phai qua lép dat, chay thir, nop l¢
phi triede hy va cac khoan chi phi khac ¢6 lién quan, khi phat sinh chi phi lap dat.
chay thu .., ghi:

No TK 241- Xy dung co ban dé dang (2411- Mua sam TSCD)

Co TK 111, 112, 461.

Néu rat du toan chi hoat déng, déng thdi ghi C6 TK 008 “Du toan chi heat
dong™.

- Khi cong tac lap dat, chay thir... hoan thanh ban giao dua tai san vao su
dung, ght:

No TK 211- Tai san cé dinh hitu hinh (Nguyén gia 1a gia nhan ban giao
TSCDH cua cap trén cdng vai (+) chi phi lap dit, chay thi)

(6 TK 241- Xay dung co ban d& dang (2411~ Mua sam TSCD) (Ch
phi lap dai, chay thir...)

C6 TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD (theo gia nhan ban
glao VSCD cua cap trén).

Pong thoi, ghi:
Ng¢ TK 661- Chi hoat dong

Co TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCD (Chi phi lap dat.

chay thu...).

22 Ké todn mua sdm dp trung do cc,i’p trén 8 chire ddu thau, ky hop
déng sun do giao cho cap dudi té chirc mua sim, quan Iy va str dung TSCD hiiu
hinkh

+ K& toan don vi c'fj._p trén (don vi 8 chire ddu thau mua sém TSCD hiru hinh
theo phuong thire mua sam tép trung) i
- Don vi cAp trén td chitc dau thau, chon thau theo quy dinh ciia phap luat:
- Khi phat sinh cac khoan thu tién bén ho so thau, phi du thau..., ghi:
Nocac TK 111, 112
C6 TK 511- Céc khoan thu (5118). o ]
+ Khi phat sinh cac khoan chi lién quan dén viéc dau thau, xét thau, ghi:
No TK 511- Cac khoan thu (5118)
- Cocac TK 111, 112... , ‘

-+ Két chuyén chénh léch thu lén hon chi cua hoat déng dau thau. xet
thaw. .. ghi:

No TK 511- Cac khoan thu (5118)

Co TK 421- Chénh l¢ch thu, chi chua xir ly (4218).
+ Khi c6 quyét dinh xit 1y s6 chénh léch thu 16n hon chi, ghi:
No TK 421- Chénh igch thu, chi chua xir Iy (4218)
€6 cac TK lién quan. , ]

h. K¢é toan don vi cip dudi (don vi to chirc mua sam, quan Iy va su dung
TSCD hitu hinh) ' , ‘

- Can cir vao cac chitng tir ¢6 lién quan deén viéc mua sam TSCD mua Ve
dua neay vao sit dung, gdm Hoéa don mua TSCD va cac ching tr thanh toan
khac. ké toan xac dinh nguyén gia cua TSCD, 14p Bién ban giao nhan TSCD, ghi-
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No TK 211- TSCD hiru hinh
Cocac TK 111,112, 461.
Néu rat du toan chi hoat dong, dong thdi ghi Co TK 008 “Duy toan chi hoat
dong”.
Ddng thoi ghi:
No TK 661- Chi hoat dong
C6 TK 466- Nguon kinh phi d4 hinh thanh TSCD.
- Néu TSCP mua vé phai qua lap dat, chay thu, ghi:
Ng¢ TK 241- Xay dung co ban d& dang (241 1- Mua sim TSCD)
Cocac TK 111, 112, 461.
Néu rit du toan chi hoat dong, ddng thoi gh1 Co6 TK 008 “Du toan chi hoat
ddng”.
Khi lap dit xong, ban giao dua TSCP vao st dung, ghi:
Nog TK 211- TSCD hitu hinh
C6 TK 241- Xay dung co ban d& dang (2411- Mua sim TSCD).
Péng thoi ghi:
Ng TK 661- Chi hoat ddng
C6 TK 466- Ngudn kinh phi da hinh thanh TSCPB.

3. Ké todn sin pham, hang hod tiéu dung noi b

Do1 v4i san pham, hang hoa tiéu diing ndi bd 1a san pham, hang hoa do don
vi san xuit hoic cung tng st dung cho tiéu ding clia don vi, khéng bao gdm san
pham, hang hod st dung dé tiép tuc qué trinh san xuét, kinh doanh ctia don vi.
Viée xac dinh s6 thué GTGT duoc khau trir, thué GTGT phai ndp va ké khai thué
GTGT, thué TNDN thuc hién theo quy dinh cita phép luét vé thué.

- Néu san pham, hang hoa thudc ddi tuong chiu thué GTGT tinh theo
phuong phap khiu trir tiéu diing ndi bd dé phuc vu cho san xuét, kinh doanh hang
hoa, dich vy thudc dbi tugng chiu thué GTGT tinh theo phuong phap khéu tru,
khi xuat ding san phdm, hang hoa st dung noi bg, ghi:

Nog TK 631- Chi hoat dong san xuét, kinh doanh (chi phi san xuét san phidm
hoac gia vén hang hod)

Co6 TK 531- Thu hoat djng san xuét, kinh doanh (phan &nh doanh thu
ban hang ndi bo theo chi phi san xuat san pham hoic gia vén hang hoa).

Ddng thoi két chuyén gia vén hang ban, ghi:

Ng TK 531- Thu hoat dong san xuét kinh doanh

C6 TK 155- San pham, hang hoa.

Ddng thoi, ké toan ké khai thué GTGT cho san pham, hang hoa tidu ding
ndi bd duge khiu trir, ghi:

No¢ TK 311- Céac khoan phai thu (31 13)

Co6 TK 333- Cac khoan phai ndp Nha nude (3331 1).

- Néu san pham, hang hoa thudc déi tuong chiu thue GTGT tinh theo
phuong phap khéu trir tidu dung ndi by dé phyc vy cho san xuét, kinh doanh hang
hoa, dich vu khong thude dbi tugng chiu thué GTGT hoac thudc déi tugng chiu
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thué G1GY tinh thué GTGT theo phuong phép truc tiép, khi xuat ding san pham,
hang hoa su dung ndi bg, ghi:
N¢ TK 631- Chi hoat dong san xuft, kinh doanh (chi phi san XUAt san
pham hoic gia vén hang hod cong (+) thué GTGT dau ra)
C6 TK 531- Thu hoat déng sén xuat kinh doanh (phan anh doanh
thu ban hang nél bd theo chi phi sén Xuét san pham ho#c gia von hang hod).
C6 TK 3331- Thué GTGT phai ndp.

Pydng thoi két chuyén gia von hang ban, ghi:
Ny TK 531- Thu hoat djng san xuit, kinh doanh
C6 TK 155- San pham, hang hoa.

Di¢u 13. Sira d6i phin thir ba- Hé thong s6 ké toan.
! \n theo doi du toan (MAu s6 S41-H); So theo d&i str dung ngudn kinh
phi (Mau s6 S42- H); S84 tong hop sit dung nguon kinh phi (Mau s0 S43- H), SO
chi tiét chi hogt dong (MAu s6 S61- H); So chi tiét chi du an (Mau so S62- H); So
tong hop quvet toan ngén sach va nguén khéac ciia don vi (MAu s6 S04- CT- II)
cac so nay so nao co chi tidu (ct) Loai, Khoan sira thanh “Ma nganh kinh 187
Chr ti¢u {c0t) Nhom muc chi, Muc, Tiéu muc stra thanh “M3 ndi dung kinh "
{riéng phan I- $6 theo ddi du toan, dong “Nhém muc chi” khong phai phan anh)

2 B sung “Sé chi phi quan 1y chung” (MAu $6 S73- H) (Phu luc 02.1).

Piéu 14. Stra ddi phin thit tu- HE théng b4o cdo tai chinh.
1 (Goc trén bén trai cia cac miu bao cdo tai chinh sira: Ma don vi SDNS
thanh *Ma don vi ¢6 quan hé v&ingén sach”;

2. Bao cao “Tong hop tinh hinh kinh phi va quyét toan kinh phi da su
dung” (Méu B02- H) (Mau B02/CT-H) va cac phu biéu “Bao cao chi tiét kinh phi
hoat dong” (Mau F02-1H); “Bao cao chi tiét kinh phi dy an” (Mau FO2- .BH}

“Bang ddi chiéu du toan kinh phi Ngan sich tai KBNN” (Mau F02-3aH)
“Bang déi chiéu tinh hinh tam tng va thanh todn tam {mg kinh phi ngén sach tai
KBNN" (Mau s6 F02- 3bH); “Béo céo tdng hop quyét toan ngan sach va nguon
khac cua don vi” (Mau sé B04/CT-H), cac chi tiéu (cot) Loai, Khodn sira thanh
“Ma nganh kinh t€”, cac chi tiéu (c6t) Nhom muc chi, Muc, Tiéu muc stra thanh
“Ma né1 dung kinh 18"

- Stra phu biéu F02- 3aH “Bang déi chiéu dy ton kinh phi ngan sach tai
k ho bac nha nude” (Phu luc 56 03.1);

- Bé sung Phu bidu F02- 3cH “Bang dbi chiéu sé du tai khoan tién pui”
(Ph lue so 03.2).
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3. Sira d6i, b6 sung “Thuyét minh bao c4o tai chinh” (MAu B06- H), nhu
sau:

- Phian V “Tinh hinh sir dung du toan” , phin VI “Nguon phi, 1¢ phi cla
NSNN don vj d4 thu va dwoc dé lai trang trai chl phi”, phan VII “Tinh hinh tiép
nhén kinh phi” cac chi tiéu (cft) Loai, Khoan sita thanh chi tiéu (c6t) “M3 nganh
kinh té”;

- Phén IV “Tinh hinh thuc hién ngp ngan sich va nop cép trén™: B sung
cOt 1 (Sau cot B- Chi ticu) “S4 phal ngp nam trude chuycn sang”; Cot 1 “S4 phai
ngp” sira thanh Ct 2 “84 phai ngp nam nay”; Cot 2 “S6 d% ndp” stra thanh Cot 3
“S6 da ndp ndm nay”; Cot 3 “S4 con phai ndp” sira thanh Co6t 4 “SS con phai ndp
ndm nay” (Phu biéu 03.3).

Piéu 15, Thong tr nay c6 hiéu luc sau 45 ngay ké tir ngay ky. Nhitng phan
ké toan khac cé lién quan nhung khéng huong dén o Thoéng tu nay thi céc co
quan hanh chinh, don vi su nghiép thurc hién theo Ché d9 ké toan Hanh chinh su
nghiép ban hanh theo Quyét dinh s6 19/2006/QD-BTC ngay 30/3/2006 cuia Bo
trudong B Tai chinh.

Piéu 16. Cic co quan hanh chinh, don vi su nghiép c6 ché 6 ké toan dic
thu da dwogc B Tai chinh ban hanh Théng tu riéng, Quyet dinh c4 biét hodc cong
van chip thuan phai cin ctr vao Thong tu n3y dé huéng dan, bd sung phti hop.

Pidu 17. Cic Bo, nganh Uy ban Nhan dan, S& Tai chinh, Kho bac Nha
néc cac Tinh, Thanh phé tryc thudc Trung wong c6 trach nhiém trién khai
huéng dan cac don vj thyc hig¢n Thong tu nay. Trong qué trinh thyc hién néu cd
vuéng mic dé nghi phan 4nh vé B Tai chinh dé nghién ciru giai quyét./.

Noi nhén: KT. BQ TRUONG
- Thii tuéng, cac Phé Thit tuéng Chinh phii (d bao c4o); =

- Viin phong Chinh phu;

- Vin phong Qudc hoi;

- Vin phong Chu tich nudc;

- Vin phong TW Bang;

- Céc B9, ¢o quan ngang B co quan thudc Chinh pho;

- Kiém toan Nha nugc;

- Toa an nhén dan t6i cao;

- VP BCD TW v& phong chong tham nhiing;

- Vién kiém séat nhan dan ti cao;

- UBND, 8¢ Tai chinh, KBNN c4c tinh, TP tnre thude TW;
- Cuc kiém tra van ban (B6 Tu phép);

- Cong bao;

- Website Chinh phu;

- Website B8 Tai chinh:

- Cac don vi thudc B9 Tai chinh;

- Luu VT (2 ban), Vu CDKT &KT.
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Donvi: e,
B phin : .ccvrvevrninennn,
M3z dom vi c6 quan hé véi ngan sach:........

Phu luc sé 01.2

Miu s6: CO1C- HD
(Ban hanh keém theo Thong tr s6 185/2010/TT-BTC
ngay 15/11/2010 ctia BS Tai chinh)

GIAY BAO LAM THEM GI(

Ngay.......... thang.......... nim..... )
SO,
= HO BRI
= NOT COMEZ TACT vttt
Ne Nhimg Thoi gian lam thém |
thiny cdng viée T Dén Tong sb
g da 1am gis gio gios
A B 1 2 3

Ngwoi bao lam thém gior
(Ky, ho tén)

X#c nhén cia bg phin, phong
ban c¢6 ngwdi lam thém
(KY, ho tén)

Thu trwéng don vi
(KY, ho tén)

Ghi chd: Gidy bao lam thém g1 st dung trong trudng hop don vi ¢6 nguoi lam thém gi& khéng
' thuong xuyén (Khi sit dung Gidy béo lam thém gitr thi khong phéi 1ap Bang chim cong lam thém

gic)

22



(ngp Suop ‘ugl O “A3)) (ug1 oy “A3)
ugotpy ovld Myq uIIp 1BQ uBOY UFYU UIQ UIIP 1B(F
Fuop doy ureyd 1A o0 quIy 092 yeyd ny -
U1} UBOY YUET) o1} Fuony ] -
Buop doy ugy ofy uels Y], -

dugp doyg A Suntd ugorpy MYIp w:b:Z 111

e ugouy

c.@é qwm .................. o&o H—@Mﬁ ﬁ“m ...... QZEU Om -------- Eo ‘mﬁm ....................... g OHWQU .................................. .—..H@H. oam

------------------------ §O§ O‘m.ﬁw cmm -.-..-....-.-.-.nvv--.oao g.@.mﬁ .H.mm -.-..-.-.-.--..-5> OHﬂgO--...--..-.-.--..-....-.-.- —.H@H nom

OU E@W Cavnmsarsntsnssabiomnstsennsdilosrsasonmnais ﬁ.me .................. mweu Wﬁ—.ﬂgw \ﬂ.mw__‘.“— n\ﬂ.mg gﬁom

WV NS ‘DA1A ONOD NYOHS OVID DNO@ J0H

(quIgY ey o enn oo G Sede s syous UESU 10A Y uenb 0 ia wop YN
) vmm_4 —_‘: ﬂ :.Nnm.nx H CL m .w.:..w_.ﬁ.ﬁ‘ :UHS F:Uv_ :2.&2 :ﬁm.—w .............................................. =-:g QM—
H—MW_ |$A-\v A\.\Hm —\Mmsi --|'-o--o-v-n.---;--:«.-.-.oeo-.l.-a ------ .—."-ﬁvﬂ—

£ 08 20y i

23~



(ngp Buop ‘ugy oY ‘Ay) (U2 oy “£3y)

uyory| ovrd uaq udip réq ugop] ugyu uzq udrp réq

............................................................................................................................................. ugny 193]

e ieesriasran, AH—EO wﬁmh— HO;Q MEO@ .................. m..ﬁ ................ EOD— Oﬂo Edou— ﬁﬂﬂmﬁ :wﬂﬂ GOO ................ E@ﬂ E@ﬁ .wm

............................. A.SEO MEMA— H—OTG MEOU MGD@ Q.Oﬂ Eﬁﬂ& TA *omeeeeererresnnnas uQq op wﬁﬂ& :& EWE, Ow

............................... AH—QQ wzﬁ£ “_.O.:Vv wgow ..........1..........@—‘ Emrw._uw mwm ....................:®£ DEQ :ﬁow gﬂ“— ﬁw ....:............ :“wm

U1y ony) gp wcow doy in vin

................ JURTY oY) 20Np gp Awnow doy Fuon y3) 0d1a w:oQ gunp 10N

........... Em: .y MHH.\GEW ...\ﬂufwm:.........\@m MHH@.U ﬁﬁog \\ﬂﬁ ﬁ.ﬂﬂw wgu

mae :.\m0§ cmg gmm ----------- OEO :(U% ..H“mm-.. ....-.DZEU m\vm ............... Mgo mwm ..................... aumﬂgu .................. “ E@H OE

....................................... ﬁaOi O.m..mw :@m ..-......-.....-........-......-.OQQ :@.-—l@ M@m-........::-.....: —\.ﬂ> OHH—EU::..-.:..-.... “ :mH OHIH
................. og

....... AHH.WG..... .nOJ-H\Nﬁﬁ...... %.ﬂwz

NYOHY OVID ONQG dOH ATHNVILL NVE N1

¥°10 95 on] nyg

(qurya re 1, Og eno g107/1 1/ Aedu AAAEE: :qoes uedu 194 99 uwnb 0 ia wop vy
U.Hmer.,H\OHON\Wwﬁ \©m H—w MGQQP Omﬁ E@Vﬁ @.—Wﬂ ﬁﬁmmv Frareansn wtteresavman reedunnsann ttbanesne en o-u.—h.@dﬁﬂﬂ m.\um
Qm IOHU M\ww :mg ...... Bracrsusans *tinecrennnne tersrsenna trsennnn "m-> :bm

24



(ugs oy ‘&y)

(ug1 0y ‘£Y)

ugop Fuga 1yd yury

£ wigry ogg 104 BX WY ogy

(up1 0y “Ly)
ia wop Sueny oy L Suonx uyo) dgj 1on3N
dudp
6 8 L 9 S b £ Z I q v
ia uop ugxn 1gd 1o
wy o | dego ugop duony yd 1o duon| OBA 0s andy ‘ddrydu and ‘dorgdu
wpop | Bugodgu | OpAIMI | ORATUDHL | OS Suol | oeanul | YoML | 3ugy | 8P HE LAHE By He
oonp og | reyd og op duoly, Op duol], ‘IXHE om | LAHY ‘HXHE | L1S
dary3u ey wery oge 9 Buony £nb FuQl | Yo FUTY OS

......... qu ..mgﬂﬁ_“r.—;

HNONT OTHL NVOHM DV dON HOTIL 33 DNYH

(GuIgo [ O¢f TN 00T/ s | Avdu
DL LA TOTSET 08 GOt ], ody) W tuey uve])

(THE -1 1) 95 BN

§Ig o8 i iYyd

.......... yous ugsu Loa 3y uenb 02 fa wop LW

.....................-.:@:A_ @Mu—
.....:................-nm.) :.CH—

25



(ngp Fuop ‘uzy O £3) (ug) o4 “£3p) (ug1 o1 A3

A wop Sugnn nyy, Sugn.y ugoy 33y dg| ron3N
..... Sﬁm&%&ﬁ&k.xﬂ@%&(ﬂ
.........................................................................................................&ns\bM.Q)QQ:W.ﬁQ_M«
DNOD DNOQLL
S b 3 z I a D g \4
quyonyr | vt | vt | Suompugry, | Suonjuery | ueoyy 1y | TAND OS URBAOH | LIS

3uQp :ia uo(g
T %Oﬁ M.&(.—.L

wpu " Supy |

NVHN VO NYOH3 IV.L VAO DVHY dVHN NIIL NYOH3 DVD

VA INONTNILL THD HOVS HNVA

(qurgo ey o eno 010Z/11/S] Aedu
UF@IHF\DMON\WWM @um Hz w.—.:,wgrﬂ OQQM E@Vﬁ gﬂq %mv ..o-....-.-.....-.oo......-ooo...-...o.....u=m-.—ﬂ @m
H -£1D 98 nep

.................................................

..........

9°10 9s onp iy g

26



Giai thich ndi dung va phwong phap lap

1. Muc dich

Danh sach chi tidn lwong va cée khoan thu nhép khée qua TK ca nhén la ching
rr don vi véu cau Kho bac, Ngén hang chuyén tién vao tai khoan ca nhén cla ting can
bo. cong chire. vién chire va ngudi lao dong khéc trong don vi.

2. Phuwong phdp 1ap va trdach nhiém ghi

Danh sach chi tién luong va cac khoan thu nhép khac qua tai khoan ca nhan duoc
lap hang thang.

Co so lap Danh sach chi tién luong va cdc khoan thu nhap khac qua tai khoan ca
han 14 cac chimg tr lién quan dén tién luong va céc khoan thu nhdp khac phai tra cho
can bo. cong chue, vién chic va ngudi lao dong khac trong don vi nhu: Bang thanh
roan tién luong (Miu C02a- HD), Bang thanh toan thu nhap tang thém (Méu C02b-
HD). Bang thanh toan tién thuong (Mau C04- HD), Bang thanh toan tién lam thém g¢io
(Mau C07- HD).

Gioc trén, bén trai clia Danh sach chi tién luong va céc khoan thu nhép khac qua
tai khoan ca nhan ghi 18 t&n don vi, b phén va md don vi ¢6 quan hé vai ngén sach.

Cot A. B, C: Ghi sb tht tu, ho va tén va s6 CMND tirng can bd, cong chie, vién
chire va nguoi lao dong khac trong don Vi.

Cot D: Ghi s tai khoan ca nhén ciia timg cén bd, cong chi, vién chirc va nguoi
lao dong khac trong don vi.

(ot 1: Gha sé tién luong tinh theo ngach béc cia tirng can bd, cong chuc. vien
chire va nguoi lao dong khac sau khi dé trr di cac khoan giam trur, s& léu dé ghi vao
cot nay duge ¢an cr vao sé lieu ghi & cot 15 cia “Bang thanh todn tién hrong™ (Mau so
C02a-HDY.

Cot 2: Ghi s0 tidn thudng cla timg cén bd, cdng chuc, vién chirc va ngudl lac
dong khac sé lidu duge ghi vao cft ndy duge can ¢l vao 56 lieu ghi & ¢t 4 ctia "Bang
thanh toan tién thudng” (MAu s6 C04-HD).

(ot 3, 4: Ghi céc khoan can bd, cong chue, vién chire va nguoi lao dong khac
duoc huéng ma don vi thanh toan qua t3i khoan ca nhan nhu tién lam thém gio. tén
thu nhéap tang thém.

Cot 5: Ghi tbng s6 tién luong va cac khoan thu nhép khac can b, cong chue, vien
chite va ngudi lao dong khac (Cot 5= cdt 1+cot 2+cdt 3+cot 4...)
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Giai thich ndi dung va phwong phap lap

1. Muc dich

Phiéu giao nhan nguyén liéu, vat liéu, cong cy, dung cu nham xac nhén viée
giao nhin nguyén ligu, vét lidu, cong cy, dung cu sau khi don vi mua vé giad ngay
cho cac phong, ban, b6 phan st dung ma khong qua nhép kho. La can cir dé thanh
toan tien hang tinh vao chi phi, xac dinh trach nhiém dbi v6i nhig ngudi duge giao
quan Jv. st dung nguyén ligu, vat lieu, cong cu, dung cu va la can cu dé ghi sd ke
toan.

2. Phuong phdp lgp va trdch nhiém ghi

Goc trén, bén trai ctia Phidu giao nhan nguyén li¢u, vét ligu, cong cu, dung cu
ghi rd tén don vi, dia chi, ma don vi ¢6 quan hé véi ngan sach.

Ghi ro ho tén, dia chi clia ngudi giao va ngudi nhan nguyén liéu, vat liéu. cong
cu. dung cu.

Ghi 1o dia diém giao nhan nguyén liu, vat lidu, cong cy, dung cu.

Cot A, B: Ghi sb thir tw va tén nhan hiéu, quy cach, phim chét timg nguyén li¢u.
vat liéu. ¢ong cu , dung cu.

(ot C: Ghi ma sb cha timg nguyén lidu, vt liéu, cong cu, dung cu.

Cot D: Ghi don vi tinh ctia timg nguyeén lidu, vat liéu, cong cy, dung cu.

Cotl: Ghi b luong thuc té chia nguyén liéu, vt lidu, cong cuy, dung cu.

Cat 2: Ghi don gia thuc té cia nguyén liéy, vat ligu, cong cu, dung cu.

(ot 3: Ghi thanh tién cia ting nguyén liéy, vat licu, cong cu, dung cy (Cot 5 =
cOL 1 x eot 2)

~ Sau khi giao nhan xong nguyén lidy, vt lidu, cong cu, dung cu nguot 1ap phicu

(néu co) va dai dién cac bén giao, bén nhan cung ky vao Phiéu giao nhén nguyen liéu,

vat liéu. cong cu, dung cu. Pbng thoi ké toan trudong hodc phu trach bd phan va Thu

iruone don vi phai ky vao Phiéu giao nhan nguyén liéy, vat licu, cong cy, dung cu.
Phidu giao nhan nguyén lidu, vat liéu, cong cy, dung cu duoc lap thanh 3 ban.

mdi bén (giao, nhén) gitr 1 ban va 1 ban chuyén cho phong ké toan dé ghi s6 ké toan

va luu.
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Giai thich néi dung va phwong phap lap

1. Muc dich
Bang ké dé nghi thanh ton 13 bang liét k€ cac khoan tién chi cho hdi nghi, 1p
hoc. hoi thao... dé lam thi tye thanh toan tién va ghi s ké toan,

2.Phwong phdp 1ap va trdach nhiém ghi

Goc trén, bén trai cua Bang ké d& nghi thanh toan ghi rd tén don vi, bo phan
(hoac dong dau don vi) va ma don vi c6 quan hé v6i ngén sach.

Ghi 16 ho va tén ngudi d nghi thanh todn

Noi dung cong viéc: Ghi tom tét noi dung @& nghi thanh toan (t6 chirc hoi nghi.
16p hoc. hoi thao...)

Dia diém t6 chirc thuc hién: Ghi rd dia diém to chirc hodi nghi, 1op hoc, hoi
thao...

Thot gian t}}uc hién: Ghi 1o s& ngay t6 chire hoi nghi, 16p hoc, hdi thao.. . va dién
ra tir ngav nao dén ngay nao.

Cot A, B: Ghi rd s thtr tr va ndi dung timg khodan chi.

Cot 1: Ghi 13 sb tién tirng khoan chi.

Sau khi 1iét ké cac khoéan chi néu con dong trbng thi phal gach | dudng cheo vao
cac dong khong co ndi dung va cong 56 titn tdng cOng bing s6 va bang chit.

Bang ké dé nghj thanh toan dugc kém véi cdc ching tir odc (néu co) chuye én cho
ké toan thanh toan va ké todn truéng kiém soat sau dé chuyen cho Thu trudng don vi
phé duyét. Sau khi da duge duyét chuyén cho ké toan dé lam thii tuc thanh toan va
ghi so ké toan.
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Giai thich ndi dung vi phuong phap ghi so

1. Muc dich

S chi phi quan ly chung ding cho cac don vi d8 theo d&i céac khoan chi phi
quan 1¢ chung lién quan dén cac hoat dong nhu hoat dong hanh chinh sy nghiép, hoat
dong san xuét, kinh doanh va céc hoat d0ng khac.

2. Can cir va phwong phdp ghi so

Can cur ghi s6 13 céc chimg tir ké toan lién quan dén cac khoan chi phi quan [y
chung lién dén cac hoat dong nhu hoat dong hanh chinh sy nghiép, hoat dong san
xudt, kinh doanh va céac hoat ddng khac.

Déau nam ghi s& du nam trude chuyén sang.

Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6.

Cot B. C: Ghi s6 hiéu, ngdy thang clia chimg tir ké toan dung dé ghi 50

Cot D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh t& phat sinh theo timg chimg tix ké toan.

Cat 1: Ghi téng s6 tién phat sinh trén chimg tir.

C o1 2 dén ¢ot 7: Can et vao ndi dung ghi trén ching tur dé ghi vao cdc muc chi
phi trong ung.

Cot 8: Ghi sé dugce phép ghi gidm chi phi.

Cudi thang: Cong s phat sinh trong théng, s6 luy ké tir ddu quy, s6 uy ke w
dhu nam va s6 du cudi ky.
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Giai thich ndi dung va phweng phap lap bao cdo

1. Muc dich

Bang doi chi¢u dy toan kinh phi ngdn séch cp theo hinh thitc rat dur todn tai
Kho bac nha nu¢c duge 14p nhim x4c nhan tinh hinh du toan dwoc giao theo hinh
thirc rit du todn, dy to4n da rit va dy toén con lai tai Kho bac gifra don vi sir dung
ngén sach véi Kho bac nha nuéce noi giao dich. Bang nay do don vi str dung ngan
sach l8p va Kho bac nha nuée noi don vi sir dung ngén sach giao dich xem xét, xac
nhan cho don vi.

2. Can cir lgp

Cén cir 14p Bang déi chiéu du toan kinh phf ngan sach cp theo hinh thirc rit du
toan tai Kho bac nha nuéec 1a: :

+ Bang d6i chiéu dy toén kinh phi ngén séch cép theo hinh thirc rit du toan tai
Kho bac nha nuée ky trudce;

+ Quyét dinh giao dy toan theo hinh thite rGt dir todn va S& theo dai dur toan.

3. Noi dung va phwong phdp lip

Phén I: Téng hop tinh hinh dy todn:

Goc trén bén trai ghi 6 ma chuong, tén don vi, mi don vi co quan hé v&i ngén
sach;

Cot A, B: Ghi r§ M4 ngudn ngén sach, Ma nganh kinh té;

Cot 1: Ghi dy todn kinh phi ndm truéce con lai & Kho bac nha nude. Sé liéu ghi
¢4t ndy can ¢ vao s6 dy toan kinh phi nam trude con lai dugc co quan co thim
quyén cho phép chuyén qua niim sau:

Cot 2: Ghi dy toan kinh phi dugc giao trong nim: S lidu dé ghi vao céc cft ndy
12 quyét dinh giao dy todn va quyét dinh giao bd sung dy toan theo hinh thirc rit du
todn cla cép cé thdm quyén;

Cot 3: Ghi tong sb du toén kinh phi duge sit dung trong nim bao gém du toan
kinh phi ndm trudc con lai chua sir dung duoc phép chuyén nam nay va dy todn kinh
phi duoc giao trong nam (ké ca phan b sung) (Cot 3 = cot 1 + ¢ot 2);

Cot 4: Ghi sb du toan da rut trong ky, s6 liéu dé ghi vao ¢dt ndy cin cir vao sd
liéu ghi & cot 2, dong cdng phét sinh, Phan II- Theo doj nhin du todn trén “Sé theo
doi dur toan”;

Cot 5: Ghi s6 du toan da rot luy ké tir dAu ndm dén cudi k' bo céo, sb liu dé
ghi vao c6t nay can clr vao sb lidu ghi & ¢t 2, dong luy ké tir diu niam, Phan II- Theo
ddi nhén dy toan trén “Sé theo dbi dy todn™;

Cot 6: Ghi s nop khdi phuc du toan trong k¥ s8 lidu dé ghi vao cot nay cin cir
vao so ligu ghi & cdt 6, dong cong phét sinh, Phin II- Theo d6i nhin dir todn frén “Sé
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theo dot du toan™;

Cot 7- Ghi sb nop khoi phuc du toan lug ké ti ddu nim, sb lidu dé ghi vao cdt
nay can cur vao 56 lidu ghi & cdt 6 dong Iuy ké tir d¢3u nam Phan II- Theo d&i nhan du
oan trén So theo ddi du toan”;

Cat &: Ghi sd du toan bi huy theo quyét dinh clia cép cb thAm quyén (bao gom
s6 du toan duong nhién bi huy va s6 du toan khong duge xét chuyén) 56 lidu dé ghi
vao chi tiéu nay cdn cr vao sb lidn ghi & ¢t 7, Phin II- Theo d&i nhan du toan wrén
~$6 theo doi du toan™;

Cot9: Ghi du toan con lai tai Kho bac (c6t9=cdt3 -cot S +cbt7 - cOt 8)

Phén [1- Chi tiét dy todn dé riit

Cat A. B, C: Ghi 1o M4 ngudn ngan sach, Mé nganh kinh t&, M noi dung kinh .

(6t 1: Ghi s6 dy toan da rat theo hinh thire rat du todn trong ky chi tiét theo Ma
nganh kinh té, M3 noi dung kinh t&: sb liéu dé ghi vao cdt nay cén cir vao s6 lidu ghi o
cot 2. dome cong phat sinh, Phan II- Theo d5i nhén du todn trén “g4 theo doi du
toan”.

Cot 2: Ghi sb du todn da rat theo hinh thire rit du toan Ju§ ké tir dhu nam dén
cudi ki bao céo, 6 liéu dé ghi vao cft ndy can el vao 56 liéu ghi & cot 2, dong lu¥ ke

tir dau nam. Phan [1- Theo ddi nhin dy todn trén «34 theo ddi du toan”;

Cét 3 Ghi s6 du todn d ndp khoi phuc trong ki chi tiét theo M& nganh kinh te. Ma

noi dung kinh té; s6 1idu dé ghi vao cft nay cdn cir vao s6 lidu ghi & cdt 6, dong cong
phat sinh. Phén 1I- Theo d3i nhan du todn trén “S6 theo doi du toan™;

Cot 4: Ghi s6 dy toan dd nop khdi phuc luy ké tir diu ndm dén cudi ky bao cao.
s tigu dé ghi vio cot nay can clr vao so liéu ghi & cot 6, dong luy k& tur dau nam.

Phan 11- Theo di nhan du todn trén “S6 theo doi du todn”.

Bang ddi chiéu lap thanh 4 ban, ké to4n trudng va tho trirdng don vi ky tén dong
diu va chuyén ra Kho bac d6i chiéu. Sau khi Kho bac nha nuée ddi chiéu dam bao
khop ding ky xac nhan va tra Jai don vi 3 ban, don vi Juu 1 ban, 1 ban gui chp trén, |
ban gli co quan tai chinh. ‘
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Giai thich ndi dung va phwong phap 1ap bao cao

1. Muc dich

Bang déi chiéu sb du tai khoan tién giri ducrc 1ap nham xac nhan s6 dur tai khoan
tién gui don vi ma tai Kho bac nha nuéce noi giao dich. Bang nay do don vi su dung
ngan sach 1ap va Kho bac nha nurée noi don vi sir dung ngan sach giao dich xem xet.
x4c nhan cho don vi.

2. Can cuw lap
C an cu lap Bang do1 chiéu sb du tai khoan tién gid la:
- Bang do chleu s& du tai khoan tién giri ky trudc;

- S5 theo ddi tién glri Ngan hang, Kho bac.

3. Noi dung va phuwong phdp lap
(oc trén bén trai ghi 18 ma chuong, tén don vi, mé don vi stt dung ngan sach:

(ot A. B: Ghi s6 thi tu, chi tiét noi dung c4c khoan tién giri ma don vi phai mo
hoac iua chon m& TK tién gln tai KBNN. Don vj c6 bao nhiéu tai khoan tién gii ma
tal KBNN thi phal chi tiét bay nhiéu ndi dung tién girl.

Cot C: Ghi s6 hiéu tai khoan don vi m& tal KBNN tuong (mg v6i mdi ndi dung
tién g

Cot1: Ghisd du tirng tai khoan tién gu'l tio*n vi m& tai KBNN. Sé lidu dé ghi vao
cOt nay can cur vao s6 ligu gh1 trén cot 3 84 tLen giri Ngan hang, Kho bac chi tiét theo
tling tai khoan tai khoan tién giri don vi mé tai KBNN.

Bang doi chiéu 1ap thanh 4 ban, ké todn Ttru:cmg vA thi truong don vi ky ten dong
déu va chuyén ra Kho bac déi chiéu. Sau khi Kho bac nha nudce déi chiéu dam bao
khép dang ky xac nhan va tréa lai don vi3 ban, don vi lwu 1 béan, 1 ban gui chp trén. |
ban gui co quan tai chinh.
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Phy luc s6 03.3

IV- TINH HINH THU'C HIEN NOP NGAN SACH VA NOP CAP TREN

- 4 Sophaingp | S6phii | S&da | Sb con phai
STT CHITIEU niam trudc ndp nim | nfp ndm | ndp nim
chuyén sang nay nay nay

A B 1 2 3 4

I | Nop ngin sich
- Thué mén bai
- Thué GTGT
- Thué TNDN
- Thué thu nhép c4
nhén

IT | Nop cép trén
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