UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH BAC GIANG Poc 1ap — Tw do — Hanh phic
Sé: 430 /2016/QD-UBND Bdc Giang, ngay (thdng bndm 2016
QUYET PINH
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Can cr Luat T chirc Chinh quyén dia phuong ngay 19 thang 6 nim 2015;

. Cén cir Lut Ban hanh van ban quy pham phép luét ciia Héi dong nhan dén
va Uy ban nhén dan ngay 03 thang 12 nam 2004; '

Cén cr Luat Cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 ndm 2006;

Cin ctr Luat Giao dich dién tir ngay 29 thang 11 nam 2005;

Cén cr Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15 thang 02 ndm 2007 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir vé chir ky s6 va dich vu
ching thuc chit ky so;

Cén cr Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nim 2007 cta Chinh
pht vé img dung cong nghé thong tin trong hoat déng ctia co quan nha nudc;

Céan cir Nghi dinh sb 106/2011/ND-CP ngay 23 thdng 11 ndm 2011 cia
Chinh phu sira dbi, bd sung mét s6 didu Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15

thang 02 ndm 2007 caa Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir
vé chit ky s6 va dich vu chimg thuc chir ky sd;

Céan cir Nghi dinh s6 72/2013/ND-CP ngay 15 thang 7 nim 2013 cta Chinh
phu vé Quan ly, cung cap, stir dung dich vu Internet va thong tin trén mang;

Cén ctr Nghi dinh s6 170/2013/ND-CP ngay 13 thang 11 ndm 2013 cia
Chinh phu sira dbi, bd sung mét sé diéu Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15
thang 02 ndm 2007 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh Luat Giao dich dién tir
vé chit ky sb va dich vu ching thuc chir ky sé;

Cén cr Thong tu so 08/2016/TT-BQP ngay 01 thang 02 nam 2016 caa Bo
Qudc phong Quy dinh vé cung clp, quéan 1y, str dung dich vu chirng thyc chir ky sé
chuyén diing phuc vu cac co quan Pang, Nha nudc, t6 chirc chinh tri - x4 hoi;

Theo dé nghi ctia Giam déc S& Thong tin va Truyén théng tai T& trinh sé
16/TTr-STTTT ngay 16 thang 5 ndm 2016,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh keém theo Quyét dinh nay Quy ché Quan ly va sir dung chit
ky 8, chimg thu s6 trong c4c co quan nha nuée tinh Béc Giang.



Pidu 2. Quyét dinh niy c6 hiéu Iyc thi hanh sau 10 ngay ké tir ngay ky.

Pidu 3. Giam déc cac So, Tha tlzuc’mg cac co quan, don vi thugc UBND tinh;
Chu tich UBND cac huyén, thanh ph?ﬁ cac t6 chirc, ca nhan c¢6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
:ggl'}ll?gi; 31’11 va Truyén thong; KT: CHU, TICH
- B6 Quéc phong; ’ PHO CHU TICH

- Cuc kiém tra vin ban QPPL-B6 Tu phép;
- Cuc Co yéu Pang — Chinh quyén, Ban Co yéu CP;
- TT Tinh Uy, TT HDND tinh;
- Chu tich, cac Pho Chu tich UBND tinh;
- UBMT Tb quéc va cac doan thé nhan dan tinh;
- TAND, VKSND tinh;
- C4c co quan Trung wong déng trén dia ban;
- Vin phong Tinh uy; cac Ban, co quan thu¢c Tinh uy;
- Vin phong Poan BPBQH tinh;
- Vin phong HDND tinh; cac Ban ciia HDND tinh;
- Vin phong UBND tinh: ’
+ LDVP, TKCT, cic phong, don vi;
+ Trung tdm TT (d4ng cdng bao);
+ Luu: VT, TPKT.

én Thi Thu Ha



UY BANNHANDAN  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TINH BAC GIANG Péc lap — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE
Quan Iy va sir dung chir ky s6, chirng thwr s6
trong cic co quan nha nwéc tinh Bic Giang
(Ban hanh kém theo Quyet dinh s6 330 /2016/Qb-UBND
ngay 09 /6/2016 ciia UBND tinh Bic Giang)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh v& viéc quan ly va sir dung chir ky sb, chimg thu sé
trong cic co quan nha nudce tinh Bac Giang.

Diéu 2. Pbi twong ap dung

Quy ché nay dugc 4p dung d6i véi cac t chirc, c4 nhan thudc cac co quan nha nuéc
tinh Bic Giang c6 lién quan dén hoat dong quan 1y, str dung chit ky sb, chimg thur s6.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, céc tir ngft du6i ddy dugc hidu nhu sau:

1. Chitng thu so La mét dang ching thu dién tir dugc Cuc Chimg thuc sb va
Béo mét thong tin cip va sir dung dé chimg nhan mét ciip khéa thudc vé mot chu thé.

2. Thué bao: La t§ chirc, c4 nhan dugc cip chimg thu sb, chip nhin chimg
thu sb va gilt khéa bi mat tuong tmg voi khoéa cong khai ghi trén chung thu s6
duoc cép.

3. Thiét bi lhwu khéa bi mdt: La thiét bi vat 1y chira chimg thu s6 va khéa bi
maét tuong tmg véi khoa cong khai ghi trén chimg thur s6 ctia thué bao.

4. Chit ky s6: La mot dang chit ky dién tr dugc tao ra béng viéc bién d6i mot
thong diép dir liéu st dung hé théng m4t ma khong ddi xing theo d6 ngudi c6
dugc thong diép dit liéu ban dau va khoa cong khai c6 thé x4c dinh duoc chinh x4c
ngudi ky, sy toan ven cua thong diép dit liéu sau khi ky.

5. Vein ban dién tir duoc ky s6: La vén ban dién tir 6 gin kém theo céc chit ky s6
cua chinh van ban do.

6. Chir ky s6 hop I¢: 1A chit ky sé dugc Hé théng chimg thuc do Cuc Chimg thue
sb va Bao mat thong tin cung cdp xéac thuc dam bao tinh hop 1€ cua cac yéu t6 sau:
Nguoi ky loai ching thu s6, hiéu luc cia ching thu sb, thoi gian ky, tinh toan ven
cta ndi dung sau khi ky.

Piéu 4. Nguyén tic quan Iy va st dung chir ky s6, chirng thwr s6



1. Chit ky sb duoc st dung réng réi cho tAt ca cac loai vin ban dién tir trong
cac co quan nha nudc tinh Bic Giang; khong 4p dung dbi véi cac van ban mat,
tuyét mat, t6i mat va cc vin ban khic theo quy dinh ctia phép lut.

2. Viéc 4p dung str dung chir ky s6 duoc thuc hién timg budc theo 1§ trinh
thich hop dé dat hiéu qua tét nhét trong céc giao dich dién tt.

3. Trién khai str dung chit ky s6 phai phu hgp véi thuc tién, khong lam ngung
tré cong tac vin thu luu tri¥, hanh chinh khi thyc hién 4p dung chir ky s6.

4. Viéc quan ly, sir dung chir ky s6 phai ¢am bao an toan, an ninh théng tin.

Diéu 5. Gia trj phap Iy ciia chir ky s6

1. Chit ky sé chi c6 gia tri phap Iy khi tbn tai & dang dién tir, 1 tép van ban dién tir.

Vin ban 1a ban gidy duoc in hodc phé t6 tir mot tép van ban ¢ chit ky s6 thi khong c6
giatri phap ly.

2. Vin ban dién tir sir dung chit ky s6 do Ban Co yeu Chinh Phti cung cip c6 gié tri
phép ly twong duong véi van ban gidy c6 ky tay va déng dAu khi:

a) Vén ban dién tir dugc quét tir van ban gidy c6 ky tay va déng dau, dugc ky sb véi
loai chirky sb ctia t6 chirc va chit ky sb da duoc xac thuc hop 1€.

b) Van ban dugc ky so v6i loai chir ky sb cua c4 nhan (Nguoi ¢6 thdm quyén theo
quy dinh) va chit ky sb clia t chirc, cic chitky s6 da duoc xé4c thuc hop 1€.

3. Vin ban, tai liéu dugc ky s6 véi loai chit ky sb clia c4 nhan va chit ky sb da dugc
xéc thuc hgp 1€ thi c6 gié tri twong duong vdi vin ban cé chit ky tay ctia ¢4 nhén do.

Pidu 6. Cac hanh vi bj nghiém cim

1. Can trd td chirc, ca nhén sir dung chir ky s6.

2. Cép trd hodc ngin chén trai phép qua trinh truyén, giri, nhdn vén ban dién
tur da ky so.

3. Tao ra hodc phat tan chuorng trinh phan mém lam r01 loan, thay dbi, pha hoai hé

théng diéu hanh hodic c6 hanh vi khac nhim pha hoai ha tAng cong nghé vé giao dich
dién ttr.

4. Truc t1ep hoéc gian tiép pha hoai hoc can tr& hé théng cung cap dich vu chung
thuc chir ky s ctia th chirc cung cap dich vu chimg thuc chir ky sb, truc tiép hodc gian
tiép lam gja chimg thur s6.

5. Trém cép, gian l4n, lam gia, chiém doat hoic sir dung trai phép chit ky sd cua
ca nhén, t6 chirc.

6. Su ,dung chir ky s6 nhidm chdng lai Nha nudc Cong hoa xa hoi chi nghia Viét
Nam, gdy mat an ninh, trit tir, an toan x4 hdi hodc cac hoat dong khéc tréi véi quy dinh
cia phép luét.

7. Trém cép, gian lan, chiém doat hoic sir dung trai phép thiét bj luu khéa bi mat
cua to chirc, ca nhan.



L ChwongIl . ]
QUAN LY VA SU DUNG CHU KY SO, CHUNG THU SO
Piéu 7. Thim quyén quan Iy thué bao
Chu tich UBND tinh uy quyén cho Gidm déc S& Théng tin va Truyen théng quan
Iy thué bao ctia cAc t& chirc, ¢4 nhén trong cic co quan nha nudc tinh Bic Giang.

lrr)leu 8. Pang ky cip méi, gia han, thay dbi thong tin, thu hdi, cap lai chimg
thwr so

Diéu kién, trinh tu, thi tuc, thoi gian thyc hién viéc déng ky cAp méi, gia han,
clp lai, thay dm théng tin chimg thu s6 duge thuc hién theo cac quy dinh tai Piéu
13, Dleu 14, Piéu 15, Piéu 16, Diéu 17, Piéu 18, Pidu 20, Diéu 22, Dleu 23 Thong
tir s6 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 ctia Bo Quéc phong Quy dinh vé cung cép,
quén ly, sir dyng dich vu chimg thuce chit ky sd chuyén dung phuc vu céc co quan
Pang, Nha nudc, t6 chic chinh tri - x3 hoi (sau ddy goi tit 13 Théng tu sé
08/2016/TT-BQP).

Diéu 9. Thu hdi, khoi phuc thiét bi luru khéa bi mat
1. Piéu kién, trinh tu, thu tuc, thoi gian thyc hién viée thu hoi thlet bi Ivu

khéa bi mat sau khi chtng thu sé hét han sir dung hodc ching thu s6 bi thu héi
duoc thuc hién theo quy dinh tai Pidu 21 Théng tu s6 08/2016/TT-BQP.

2. Khéi phuyc thiét bi Iuru khéa bi mat trong truong hop thiét bi Ivu khoéa bi
mét bi khéa do nhép sai mét khau duge thuc hién theo quy dinh tai Didu 24 Théng
tur s6 08/2016/TT-BQP.

Diéu 10. Quan ly thiét bi lvu khoa bi mit

L Viéc quan ly thiét bj luu khéa bi mat duge thuc hién theo céc quy dinh tai
biéu 25 Thong tu s6 08/2016/TT-BQP.

2. Thiét bi luu khéa bi mét cta td chirc duge giao cho vin thir quan 1y va sir dung.
Viéc bao quén, luu giir duoc thyce hién nhur v6i con ddu ctia don vi. Nguoi duge giao
quéan ly thiét bi luru khéa bi mét clia co quan, don vi chiu trach nhiém trong viéc
quén ly va st dung thiét bi luu khéa bi mat d8 tao ra chit ky sb ctia co quan, don vi
minh. Khi thay d6i nguorl quan ly thiét bi luu khéa bi mat phai lép Bién ban ban
giao. Bién ban ban giao thiét bi lwu khoa bi mét dugc 14p theo Mau 03 ctia Phu luc
kém theo Quyét dinh ban hanh Quy ché nay.

3. Thiét bj Iuu khoa bi mét ctia ca nhén do chinh ¢4 nhan d6 bao quan, luu giit va stir
dung. Khong duroc tiét 16 mat khau, hozic dé ngudi khéc st dung thiét bi clia minh.

4. Thiét bi luu khoéa bi mét cta dich vy, thiét bi, phin mém ciia t6 chitc dugce giao
cho can bd chuyén trach cong nghé thong tin cac co quan, don vi quan ly s dung theo
ding cac quy dinh trong Quy ché nay va céc quy dinh khac c6 lién quan. Khi thay doi
ngudi quan ly thiét bi luu khoéa bi mat phai 1ap Bién ban ban giao. Bién ban ban
giao thiét bi luu khoa bi mat dugc 14p theo M3u 03 cua Phu luc kém theo Quyét
dinh ban hanh Quy ché nay.



Piéu 11. Quy trinh ky s6 trén vin ban

1. Vi tri ky sé:

a) Vi tri ky s ctia co quan, t& chirc: La vi trf bén trai, dudi ciing trang thur
nhat cia vén ban.

b) Vi tri ky s cia ¢4 nhéan: La vi trf ky tay trén vin ban gidy.

2. Quy trinh ky sb:

a) Str dung mot chir ky s6 loai ctia t6 chirc ¢ phat hanh van ban:

Soan tép vin ban, ky duyét, ldy sb, déng ddu (nhu phat hanh vin ban gidy);

Quét vin ban véi dinh dang .pdf;

Vin thu sir dung chimg thu s6 ciia co quan t6 chirc minh, ky s 1én tép vin
ban d3 quét & trén;

Phét hanh vin béan dién tir da duoc ky sb.

b) Str dung hai chit ky s6: 01 chit ky s ca nhan, 01 chit ky s6 b chirc dé phat
hanh van bén:

Soan tép van ban dién tir, giri trinh ky;

LAy sb van ban, cdp nhat vao tép vin ban dién tir trinh ky;

Ngudi ky duyét ky sb 1én tép van ban dién tir trinh ky, chuyén van thu;

Vin thu sir dung chimg thu sb ciia td chirc minh, ky s6 18n vin ban dién tir da
dugc ky duyét;

Phat hanh vin ban dién tir d3 duoc ky sd.

¢) Sir dung nhiéu chit ky s8, c6 phat hanh vin ban:

M6t vén ban dién tir trude khi phat hanh c6 thé qua nhiéu ngudi ky 56, nhur:
ky kiém tra noi dung van ban, ky kiém tra thé thirc trinh bay vin ban, ky duyét cia
1anh dao, ky cuia td chirc. Khi vin ban c6 sir “dung nhleu chir ky sb thi chit ky sb
clia c4 nhan dugc thuc hién trude, chir ky sb cia td chire dugc thuc hién sau va
trude khi phéat hanh van ban, Van thu c6 trach nhiém kiém tra, x4c thyuc tinh ding
dén, hop 1€ cia timg chir ky.

d) Str dung nhidu chit ky sb, khong phat hanh vin ban:

Khi cin xéc thuc ndi .dung van ban trong qua trinh trao d6i tai liéu hodic xtr Iy

cong viéc nhung khdng can phai phat hanh van ban thi co thé str dung nhidu chit
ky s6 loai ciia c4 nhan dé ky trén vin ban d6.

3. MAu chit ky:

a) M,éu chit ky cha té chic: Pugc quy dinh theo Miu 01 cta Phu luc kém
theo Quyét dinh ban hanh Quy ché nay.

b) Méu chit ky clia ca nhan: Pugc quy dinh theo Mau 02 cta Phu luc kém
theo Quyét dinh ban hanh Quy ché nay.



Piéu 12. Xac thuc chir ky s6

Khi nhan dugc van ban dién tir ¢6 ky so, van thu hodc can bd ti€p nhén van
ban phai thuc hién viéc xac thuc chit ky so6 nhu sau:

1. Kiém tra tinh hop 18 ciia chir ky sb.

2. Néu chir ky s6 khong hop 16 thi thong bao lai véi don vi gilri vin ban biét dé
ky va gtri lai, dong thoi x6a vin ban khong hop 1€ do.

3. Néu vin ban dién tir dugc ky boi chit ky s6 hop 18 thi ¢6 thé vao s van ban va
xtr Iy ngay theo ding trinh tu vén ban g1ay théng thuong ma khong can chd ban gidy.

_4. Céc van ban dién tir co chir ky s6 14y tir cac trang thong tin dién tr hodc cac
ngudn khac can dugc xac thuc chit ky so trudce khi sir dung.

_ Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 13. S& Thong tin va Truyén thong

1. Gidam d6c Sé Thong tin va Truyen théng thyc hién nhiém vu cia Nguoi
quan ly thué bao theo quy dinh tai Diéu 28 Théng tu s6 08/2016/TT-BQP.

2. Phéi hop véi Ban Co yéu Chinh phu tb chue dao tao, tap huén huéng din
quan ly va str dung chir ky s6, ching thu s6, phin mém ky s6 cho cac thué bao.

3. Thyc hién thanh tra, kiém tra viéc quan ly va sir dung chit ky sb, chimg thu
s6, thlet bi luu khéa bi mét va viée thuc hién cac quy dinh trong Quy ché nay cia
céc tb chirc, ¢4 nhan trong pham vi thdm quyén quan ly.

4. Hang nam x4y dung ké hoach, du trt kinh phi mg dung chir ky s6 trong
c4c co quan nha nude dam bao tiét kiém, hiéu qua.

5. Théng k&, theo ddi viéc st dung chimg thu s6 trén dia ban tinh; dinh ky 6
thang, 01 ndm bdo cdo UBND tinh, B Thong tin va Truyén thong, Ban Co yéu
Chinh pha.

Piéu 14. Co quan quan ly truc tiép thué bao

1. T4 chirc trién khai sir dung c6 hiéu qué chimg thu sb cta td chirc, c4 nhan,
dich vu, thiét bi phan mém thudc thdm quyén quan ly theo quy dinh; thuc hién viéc
ap dung chit ky s6 trong giri nhén van ban dién tir gitta cdc co quan, don vi dung 10
trinh theo chi dao cia UBND tinh.

2. C6 trach nhi¢m phéan céng va cir can bo tiép nhan chimg thu sd, tiép nhén
chuyen giao viéc cai dat phan mém ky s6 va dao tao huéng din st dung ky sd tai
don vi.

3. Dm vé6i chimg thu s6 cip cho té chirc, phai c6 quyét dinh giao thiét bi luu
khéa bi mét cho ngudi duoc phan cdng lam nhiém vu vin thu st dung dé ky sb cac
van ban dién tir; dam bao an toan viéc sir dung thiét bi luu khoa bi mat tai don vi.

4. Thudng xuyén kiém tra viéc quan ly va sir dung chit ky s, chimg thu sb
5



clia co quan, t6 chitc minh dam bao thuc hién theo ding cic quy dinh cia Quy ché
nay va cac quy dinh khéc c6 lién quan.

5. Trang bi hé théng thong tin dap ing yéu cAu dé thyc hién ky s6, luu trit vin
ban dién tir, phuc vu khai thic va st dung vin ban dién tir theo quy dinh.

6. Dinh ky 6 thang, 01 nam (hodc dot xuat ) bdo cdo két qua sir dung chir ky

so ching thu sé cta co quan, don vi minh vé& S& Thong tin va Truyén thong dé
tdng hop bao cdo UBND tinh theo quy dinh.

Piéu 15. Thué bao

1. Théng béo kip thoi cho co quan quén ly truc tiép thué bao nhimng thong tin
lién quan dén thiét bi luu khéa bi mét nhu: Bi mét, bi hong vét 1y, bi khéa thiét bi
do nhap sai mat khdu theo quy dinh va céc trudmg hop mAt an toan, an ninh khéc.

2. Tham gia cac khoa dao tao, tap huén lién quan &n viéc quan ly va s dung
chir ky s6, chimg thu sb trong céc co quan nha nudc do S& Théng tin va Truyén
thong td chc.

3. Quan 1y thiét bi Iuu khéa bi mat theo quy dinh tai Diéu 10 Quy ché nay.
4. St dung chimg thu sb ding muc dich va tuin tha c4c quy trinh, quy dinh

cua cua Quy ché nay va cac van ban phap luét c6 lién quan vé quan 1y, sir dung chit
ky sb, chimg thur s6 va dich vy ching thyc chit ky s6.

5. C6 trach nhiém cung cép thong tin theo quy dinh va khi c6 yéu ciu clia co
quan c6 tham quyén.
Piéu 16. Can bd, cong chirc lam cdng tac vin thu tai cic co quan, don vi

1. Thure hién ky s6 vian ban dién tir va phat hanh van béan dién tir d4 ky s6 qua
mang theo cac quy dinh trong Quy ché nay va cac quy dinh khéc c6 lién quan.

2. Thuc hién luu trit vin ban dién tir theo quy dinh hién hanh.

3. Chiu trach ,nhiém tiép nhén, quan ly va st dung chimg thu s6, thiét bi luu
khéa bi mat cua t6 chirc khi dugc phin cong, dam bao ding cac quy dinh trong
Quy ché nay va céc quy dinh khéc lién quan.

4. Tham gia cac chuong trinh tap huan, hudng dan ting dung chit ky s do co
quan cép trén hodc S& Théng tin va Truyén thong td chirc.

Piéu 17. Can bd chuyén trach cong nghé thong tin tai cic co quan, don vi

1. Chiju trach nhiém cai dt phdn mém ky sb, cap nhat phién ban phin mém ky
s6 méi (néu co), hd trg ky thut va huong dan trong qua trinh sir dung chir ky so
cho céan b, cong chirc, vién chic dugce cap ching thu so tai don vi.

2. Tham muu cho ldnh dao don vi thuc hién cac bién phap dam bao an toan,
an ninh thong tin tai don vi minh.

3. Chiu trach nhiém tlep nhan, quan ly va sir dung chimg thu s, thiét bi luu
khoa bi mét cia dich vu, thiét bi, phan mém cua don vi khi duge phan coéng, dam
bao dung cac quy dinh trong Quy ché nay va céc quy dinh khéc cé lién quan.



4. Tham gia c4c chuong trinh tép huén, huong dn v& g dung chir ky s6 do
co quan cép trén va S& Théng tin va Truyén thong tb chirc.

Diéu 18. Didu khoan thi hanh

1. Giao S¢ Théng tin va Truyén théng c6 trach nhiém chu tr, ph01 hop véi
C4c CO quan, t8 chirc ¢6 lién quan huéng dén, trién khai va kiém tra viéc thuc hién
Quy ché nay.

2. Trong qua trinh t& chirc thuc hién, néu cé khé khin, vudng méc cin sira
doi, bo sung, cac co quan, don vi bdo cao vé S& Thong tir va Truyén théng dé tong
hop, trinh Uy ban nhén dén tinh xem xét, quyét dinh./#

TM. UY BAN NHAN DAN
KT. CHU TICH
PHO CHU TICH




Phu luc

(Ban hanh theo Quyét-dinh s6 380/201 6/0D-UBND ngay W thang b6 ndm
2016 cua UBND tinh Bdc Giang)

M3iu 01
MAU CHU KY SO CUA TO CHUC

MAu chit ky sb cta t& chirc bao gdm 2 phén: Hinh anh va théng tin (nhu
hinh v&)

(Hinh anh) (Thong tin)
Trong d6:
CHU KY SO CQNN TINH BAC GIANG
- Hinh anh: y
- Théng tin bao gdm:

+ Nhén: X4c dinh tén co quan, t6 chirc ky (tén chimg thu s ky).
+ Co quan: Tinh Béc Giang.

+ Thoi gian ky: Hién thi thoi gian ky theo xac thuc tir My chu cap
dau thoi gian cia hé thong Ching thuc do Ban Co yéu Chinh Phii cung cép.




Maiu 02

MAU CHO KY SO CUA CA NHAN

M3u chit ky sé clia c4 nhan bao gdm 2 phin: Hinh 4nh va théng tin (nhu
hinh v&)

(Hinh anh) (Théng tin)

Trong do:
- Hinh anh: La hinh 4nh mAu chit ky tay ctia ngudi ky.
- Thong tin bao gdm:
+ Nhan: Ky béi ai (tén ching thu s6 k).
+ Email: Dja chi hom thu céng vu tinh Bic Giang cta nguoi ky.
+ Co quan: Tinh Béc Giang.

) + Thoi gian ky: Hién thi thoi gian ky theo xéc thuc tir May chu cép
dau thdi gian cua hé thong Chimg thyc do Ban Co yéu Chinh Phu cung cap.



Miu 03

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPjc ldp - T do - Hanh phiic

BIEN BAN BAN GIAO QUAN LY, SU DUNG THIET BI LUU KHOA Bi MAT

HoOm nay, vao hoi ... gio... , ngdy ... thing ... nim, tai ................. chiing t6i gdm:

Hai bén thong nhét ban giao quén 1y, sir dung thiét bi luu khoa bi mat nhu sau:

B¢ giao dd giao cho Bén nhén: ................. (bang chif: .....ovvvnen..... ) bd, cu thé nhur
sau:
Mat S6 hiéu sv hé :
Tén chimg the] SORI | Kbdu | g | Loai | R PERERST
STT T8 U chimg thur| truy cap| .o |chimg thu] dung chimg thwsd | Ghi cha
sO X e hru khéa z Lo 5
SO COung | b mét SO (Ngdy/thang/ndm)
thu so6
1

Bén nhan x4c nhin ching thu s, thiét bj luru khéa bi mat dang hoat dong binh thudng.
K& tir ngay......thang .....n&m, trach nhiém quan ly va sir dung thiét bj lvu khoa bi mat néu trén
thudc vé Bén nhan.

Bién ban ban giao dugc lam thanh 02 ban, Bén giao gitr 01 ban, Bén nhan giit 01 ban.

Pai dién Bén giao Dai dién Bén nhin X4c nhin ciia co quan quin ly
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén) truec tiép

(Ky tén, dong ddu)



