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LOI NOI PAU

Phép ludt vé& dan chi & co s& 1a nhitng quy tic xu sy do
Nha nuée ban hanh va dam béao thuc hién, diéu chinh nhitng
quan hé phat sinh gitta Nha nudc, cac té chuc chinh tri,
chinh tri x3 hoi, t6 chirc kinh té va cong dan. Noi dung phap
luat vé dan chu & co sé 1a sy cu thé hoa cac quyén, cac gia tri
ciia dan chu da dugc quy dinh trong Hién phap. o 1a cac
quyén vé chinh tri, kinh té, van hoa, xa hoi, quyén ciia nhan
dan lao dong duoc tham gia vao quan Iy Nha nuéc, quyén tu
do ngdn ludn, quyén duoc théng tin, quyén cua nhan dan
duoc kiém tra, giam sat hoat dong ctia bo may va can bo
cong chirc Nha nudc.

Tai Dai hoi dai biéu toan qudc 1an thir VI cua Pang néu
rd: dan chii & co sé thuc chat 1a van dé “Ddn biét, ddn ban,
ddn lam, ddn kiém tra”. Quan diém chi dao nay da duoc cu
thé hoa va dua vao nhiéu van ban phap luat ctia Nha nudc va
van ban cua cac to chtrc chinh tri xa hoi. Quy dinh vé dan
cht & co so trong Hién phap va Phap luat 1a nham dam bao
van dé thuc hién dan chu ctia ngudi dan ¢ dia phuong - cip
xa; trong co quan hanh chinh nha nudc, trong cac don vi su
nghiép cong 1ap va trong cac doanh nghi€p, don vi co st
dung lao dong.

bé dap ung nhu cau tim hiéu phap luat vé thuc hién
dan chu ¢ co s¢ cua can bd, cong chuc, vién chue, nguoi lao
dong va nguoi dan trén dia ban tinh, S& Tu phap tinh Béc
Giang bién soan va phat hanh cuén sach "Héi - Pdp phdp
ludt vé thure hign din chii 6 co 56 "



Cubn tai liéu gdm 03 phan:
Phan thtr nhat: Thue hién dan chu & x4, phuong, thi tran

Phéan tht hai: Thyc hién dan chu trong hoat dong cia
co quan hanh chinh Nha nudc, don vi su nghiép cong 1ap

Phan thir ba: Thuc hién dan chu ¢ co sé tai noi lam viéc

Trong qua trinh bién soan tai liéu khong tranh khoi
nhiing thiéu sot, rat mong nhan dugc sy trao ddi, chia sé va
gop ¥ ciia quy ban doc dé Ban bién tap hoan chinh tai liéu,
phuc vu tdt nhat cho nhan dan.

S& Tu phép tran trong gi61 thigu!

SO TU PHAP TiNH BAC GIANG



Phén thir nhit
THU'C HIEN DAN CHU O XA, PHUONG, THI TRAN

Cau 1. Viéc thwe hién dan chu & xa, phuwong, thi
tran phai theo nguyén tic nao?

Tra loi:

Diéu 2 Phap 1énh thyc hién dan chu ¢ x4, phudng, thi
tran quy dinh viéc thuc hi¢n dan chu & xa, phuong, thi trin
phai theo cac nguyén tic sau day:

- Bao dam trat ty, ky cuong, trong khuon khé Hién
phép va phép luat.

- Bao dam quyén cta nhan dan dugc biét, tham gia y
kién, quyét dinh, thyc hién va giam sat viéc thuc hién dan
chu & cap xa.

- Bao vé loi ich ctia Nha nudc, quyén va loi ich hop
phap ctia t6 chire, ca nhan.

- Cong khai, minh bach trong qua trinh thuc hién dan
chu & cap xa.

- Bao dam sy lanh dao cua Bang, sy quan ly cua Nha
nudc.

Céu 2. Nhirng hanh vi nao bi nghiém cAm theo quy
dinh ctia Phap 1€nh thuc hién dan chid ¢ xa, phwong, thi
tran?

Tra loi:

Diéu 4 Phép 1énh thyc hién dan chu ¢ x3, phuong, thi
tran quy dinh cac hanh vi bi nghiém cim, bao gdom:



- Khong thyc hién hodc lam trai cac quy dinh vé thuc
hién dan chu & cap xa.

- Tru dép ngudi khiéu nai, t6 cdo, kién nghi co lién
quan dén viéc thuc hién dan cha & cép Xa.

- Bao che, can tr¢ hodc thiéu trach nhiém trong viéc
giai quyét khiéu nai, t6 céo, kién nghi c6 lién quan dén viéc
thuc hién dan chu & céip Xa.

- Loi dung viéc thuc hién dan chu ¢ cip xa dé xam
pham an ninh quéc gia, trat tu, an toan xa hdi; xam pham
loi ich cia Nha nudc, quyén va loi ich hgp phap cia to
chtre, ca nhan.

Cau 3. Theo quy dinh ciia Phap Iénh thwe hién dan
chit & xi, phuong, thi tran thi nhitng ndi dung nao Uy
ban nhan dan cip xa phai thue hién cong khai?

Tra loi:

Nhim phat huy dan chu, thuc hién chu truong “dan
biét, dan ban, dan lam, dan kiém tra”, Phap 1énh thuc hién
dan cha & xa, phuong, thi trdn da quy dinh r& Uy ban nhan
dan cap xa phai thyc hién cong khai nhitng ndi dung thuc su
can thiét va anh huong truc tiép téd1 nguoi dan, cu thé tai
Diéu 5 Phap 1énh thyc hién dan cha ¢ xd, phuong, thi trin
nhu sau:

- Ké hoach phét trién kinh té - xd hoi, phuong an
chuyén dich co cdu kinh té va dy toan, quyét toan ngan sach
hing nim cua cap xa (khoan 1).

- Dy 4n, cong trinh dau tu va tht tu vu tién, tién do
thuc hién, phuong an dén bu, hd tro giai phong mit bang, tai



dinh cu lién quan dén du 4n, cong trinh trén dia ban cap xa;
quy hoach, ké hoach st dung dat chi tiét va phuong an diéu
chinh, quy hoach khu dan cu trén dia ban cip xi (khoan 2).

- Nhiém vu, quyén han cta can bg, cong chirc cép xa
tryc tiép giai quyét cac cong viée ctia nhan dan (khoan 3) .

- Viéc quan 1y va sir dung cac loai quy, khoan dau tu,
tai tro theo chuong trinh, du an déi véi cdp xi; cac khoan
huy dong nhan dan déng gop (khoan 4).

- Chu truong, ké hoach vay von cho nhan dan dé phat
trién san xudt, xo4 doi, giam nghéo; phuong thirc va két qua
binh xét ho nghéo dugc vay von phat trién san xuét, tro cip
x3 hoi, xay dung nha tinh thuong, cip thé bao hiém y té
(khoan 5).

- Pé 4an thanh 14p moi, nhép, chia don vi hanh chinh,
diéu chinh dia gi6i hanh chinh lién quan truc tiép t6i cap xa
(khoan 6).

- Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét cac vu viéc tiéu
cuc, tham nhiing cua can by, cong chuc cép X4, cua can b0
thon, to dan phd; két qua lay phiéu tin nhiém Chu tich va
Phé Chu tich Hoi dong nhan dan, Cha tich va Phé Chu tich
Uy ban nhan dan cip xa (khoan 7).

- Noi dung va két qua tiép thu ¥ kién cta nhan dan d6i
v6i nhitng van dé thudc tham quyén quyét dinh ciia cap xa
ma chinh quyén cip xa dua ra lay y kién nhan dan theo quy
dinh tai Piéu 19 cua Phap 1énh thuc hién dan chu & xa,
phuong, thi tran (khoan 8).



- Béi twong, murc thu cac loai phi, 16 phi va nghia vu tai
chinh khéc do chinh quyén cip xa truc tiép thu (khoan 9).

- Cac quy dinh cta phap luat vé thu tuc hanh chinh,
giai quyet cac cong viéc lién quan dén nhan dan do chinh
quyén cap x4 truc tiép thuc hién (khoan 10).

- Nhitng nd1 dung khac theo quy dinh cua phap luat,
theo yéu cdu cua co quan nha nudc cd tham quyén hoic
chinh quyén cap xa thay can thiét (khoan 11).

Cau 4. Nhirng n¢i dung phai cong khai dugc thuc
hi¢n bing hinh thirc nio?

Tra loi:

Diéu 6 Phap 1énh thuc hién dan chu ¢ x4, phudng, thi
tran quy dinh nhitng ndi dung phai cong khai duoc thuc hién
bang cac hinh thic sau:

- Niém yét cong khai tai tru s& HO1 déng nhan dan, ij
ban nhan dan cép xA.

- Cong khai trén hé thong truyén thanh cua cip xa.

- Cong khai thong qua Trudng thon, To trudng to dan
phé dé thong bao dén nhan dan.

Cau 5. Nhirng ngi dung cong khai nao dwgc thuwe
hi¢n bang hinh thirc niém yét va thoi gian niém yét
nhirng n¢i dung dé?

Tra loi:

- Khoan 1 Diéu 7 Phép 1énh thuc hién dan chu & xa,
phuodng, thi tran quy dinh nhitng ndi dung quy dinh tai khoan
2, khoan 3, khoan 9 va khoan 10 cta Piéu 5 Phap 1énh thuc



hién dan chu ¢ xa, phuodng, thi tran phai duoc niém yét cong
khai tai tru s& Hoi ddng nhan dan, Uy ban nhan dan cip xa.

- Tai khoan 2 va khoan 3 Diéu 7 Phép 1énh thuc hién
dan cha ¢ x4, phudng, thi tran quy dinh: Chinh quyén cap xa
c6 trach nhiém niém yét nhitng ndi dung néu trén chim nhét
1a hai ngdy, ké tir ngdy vin ban duoc thong qua va thoi gian
niém yét cac ndi dung quy dinh tai khoan 2 va khoan 9 Diéu
5 ctia Phap 1énh it nhét 13 ba muoi ngdy lién tuc, ké tir ngay
niém yét; cic ndi dung quy dinh tai khoan 3 va khoan 10
Piéu 5 ctia Phap 1énh duoc niém yét thuong xuyén.

Cau 6. Viéc cong khai trén hé théng truyén thanh
va thong qua To trwéng to dan pho dé thong bao dén
nhan din dwgc Phap Iénh thwce hién dan chu & xa,
phuong, thi trin quy dinh nhu thé nao?

Tra loi:

- Theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 8 Phép 1é€nh thuc hién
dan chi ¢ xa, phudng, thi tran thi nhig ndi dung quy dinh
tai khoan 1, khoan 4, khoan 5, khoan 6, khoan 7, khoan 8 va
khoan 11 Diéu 5 ctia Phap 1énh dugc cong khai trén hé thong
truyén thanh cua cap xa hodc gui dén Truong thon, To
truong t6 dan phd dé thong bao dén Nhan dan.

- Chinh quyén cép xi c6 trach nhiém cong khai nhiing
noi dung trén cham nhét 1a hai ngdy, ké tir ngdy vian ban
duoc thong qua, ky ban hanh dbi v6i nhimg viée thude tham
quyén quyét dinh cta chinh quyén cip xi hoic ké tir ngay
nhan dugc van ban dbi v6i nhimg viée thude tham quyén
quyét dinh ctia co quan nha nudc cip trén.



Trudng hop cong khai trén hé théng truyén thanh cua
cap x4 thi thoi han cong khai 12 ba ngay lién tuc.

Cau 7. Theo quy dinh cta Phap Iénh thuc hién
dan chi & xa, phwong, thi tran, Uy ban nhan dan cép
xi ¢6 trach nhiém gi trong té chic thwe hién cac ndi
dung cong khai?

Tra loi:

Piéu 9 Phap 1énh thyc hién dan chu ¢ x4, phuong, thi
tran quy dinh trach nhiém ctia Uy ban nhan dan cip xa trong
t6 chirc thuc hién cac noi dung cong khai nhu sau:

- Uy ban nhan déan cdp xi c6 trach nhiém lap, thong
qua ké hoach thuc hién nhitng ndi dung cong khai, trong d6
néu o cach thic trién khai thyc hién, thoi gian thyuc hién va
trach nhiém t6 chuc thuc hién.

- Chu tich Uy ban nhan dan cip xa chiu trach nhiém t6
chirc thuc hién va chi dao viéc thuc hién ké hoach, phuong
an da duoc thong qua.

- Uy ban nhédn dén cip xi bao cao Hoi dong nhan dan
cling cdp vé qua trinh va két qua thuc hién cic ndi dung
cong khai tai ky hop gan nhat ctia Hoi dong nhan dan.

Cau 8. Phap Iénh thuc hién dan chi ¢ xa, phuong,
thi tran quy dinh nhw thé niao vé ndi dung va hinh thic
Nhén din ban va quyét dinh truec tiép?

Tra loi:

- Piéu 10 Phap lénh thyc hién dan chu ¢ xa, phuong,
thi tran quy dinh nhiing n6i dung Nhan dan ban va quyét
dinh tryc tiép bao gom: Chu truong va mic dong gop xiy
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dung co s& ha tang, cac cong trinh phic loi cong cong trong
pham vi cdp xa, to dan phd do Nhan dan dong gop toan bd
hoac mot phén kinh phi va cac cong viéc khac trong nd1 bo
cong dong dan cu phu hop v6i quy dinh cta phép lut.

- V& hinh thirc Nhin dan ban va quyét dinh truc tiép
duoc quy dinh tai Diéu 11 Phép 1énh nhu sau:

+ T chirc cude hop cur tri hoac cur tri dai dién ho gia
dinh theo dja ban timg thon, t6 dan pho.

+ Phat phiéu lay ¥ kién t6i ctr tri hodc cur tri dai dién ho
gia dinh.

Dbi voi cac cong viée trong pham vi thon, to dan phd
thi Trudng thon, To truong to dan phd sau khi thong nhat véi
Trudng ban cong tic Mit tran thon, to dan phd quyét dinh
Iira chon mdt trong cac hinh thirc t6 chitc hop ctr tri hodc ctr
tri dai dién ho gia dinh theo dia ban timg thon, t6 dan phd
hodc t6 chic phat phiéu ldy ¥ kién téi cir tri hodc cur tri dai
dién ho gia dinh. D6i véi cac cong viée trong pham vi x4,
phuong, thi tran thi Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 sau khi
théng nhét voi Chu tich ny ban Mt tran T quéc Viét Nam
cung cap dé quyét dinh lwa chon mét trong cac hinh thirc t6
chirc hop thon, t6 dan phé hodc t6 chirc phat phiéu lay y kién
td1 cu tri hodc ctr tri dai di¢n hd gia dinh.

Truong hop td churc hop cu tri hodc cu tri dai di¢n hd
gia dinh thi viéc biéu quyét dugc thyc hién bang hinh thic
gio tay hodc bo phiéu kin; hinh thtc biéu quyét do hdi nghi
quyét dinh; néu sd nguoi tan thanh chua dat qua 50% tong
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sd cir tri hodc ctr tri dai dién ho gia dinh trong thén, to dan
phé hoic trong toan cap x4 thi td chirc lai cudc hop.

Truong hop khong t6 chirc lai dugc cude hop thi phat
phiéu 1y ¥ kién t&i cir tri hodc cir tri dai dién ho gia dinh.

Cau 9. Phap Iénh thuc hién dan chi ¢ xa, phwong,
thi trin quy dinh nhw thé nao vé gia tri thi hanh ddi véi
nhirng viéc Nhan din ban va quyét dinh truc tiép?

Tra loi:

Piéu 12 Phap 1énh thyc hién dan chu & xi, phudng, thi
tran quy dinh gia tri thi hanh ddi v6i nhiig viéc nhan dan
ban va quyét dinh truc tiép nhu sau:

- Nhirng néi dung quy dinh tai Piéu 10 cua Phap 1énh
Phap 1énh thuc hién dan chu & x4, phudng, thi tran khi dua
ra Nhan dan ban va quyét dinh truc tiép, néu cé trén 50%
téng sb ctr tri hodc ctr tri dai dién ho gia dinh trong thon,
t6 dan phd hodc trong toan cip xa tan thanh thi co gia tri
thi hanh.

- Nhan dan c6 trach nhiém tham gia ban va quyét dinh
cac cong viéc cua thon, to dan phd va cua cap xi theo quy
dinh cua phap luat; chip hanh va thyuc hién cic quyét dinh da
c6 gid tri thi hanh.

- Chinh quyén cap xa phdi hop voi Uy ban Mit tran T6
quéc Viét Nam va cac té chtrc thanh vién ciia Mat tran cung
cap to chirc tuyén truyén, van dong, thuyét phuc nhitng cir
tri, ho gia dinh chua tan thanh trong viéc thyc hi¢n nhiing
quyét dinh da co gid tri thi hanh.
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Nhu viy, nhitng ndi dung Nhan dan ban va quyét dinh
tryc tiép chi c6 gia tri thi hanh khi c6 trén 50% tong sd ctr tri
hodc cir tri dai dién ho gia dinh trong thén, to dan phd hoic
trong toan cap xa tan thanh.

Céau 10. Nhirng ndi dung nao nhian din dwogc ban,
biéu quyét dé cAp c6 thim quyén quyét dinh?

Tra loi:

Piéu 13 Phap lénh thyc hién dan chil ¢ xa, phuong, thi
tran quy dinh nhitng ndi dung sau nhan dan duoc ban, bicu
quyét dé cap co thim quyén quyét dinh:

- Huong udc, quy ude cua thon, to dan phd.

- Bau, mién nhiém, bai nhiém Trudng thon, T trudng
t6 dan phd.

- Bﬁu, bai nhiém thanh vién Ban thanh tra nhan dan,
Ban giam sat dau tu cta cong dong.

Cau 11. Phap Iénh thuc hién din chu ¢ xa, phudng,
thi trin quy dinh hinh thitc Nhan din ban, biéu quyét
nhur thé nao?

Tra loi:

Diéu 14 Phéap 1énh thyc hién dan chi & x, phuong, thi
tran quy dinh nhiing ndi dung Nhan dan ban va biéu bang
mot trong cac hinh thirc sau day:

- T6 chiic cude hop cur tri hodc cir tri dai dién ho gia
dinh theo dia ban ting thén, t6 dan phd.
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- Phat phiéu 1ay ¥ kién t6i cir tri hogc ctr tri dai dién ho
gia dinh.

Dbi voi cac cong viée trong pham vi thon, to dan phd
thi Truéng thon, To truong to dan phéd sau khi thong nhat véi
Truéng ban cong tic Mit tran thén, to dan phd quyét dinh
lga chon mot trong cac hinh thirc td chirc hop ctr tri hodc ctr
tri dai dién ho gia dinh theo dia ban timg thon, to dan phd
hodc t6 chic phat phiéu lay ¥ kién téi cir tri hodc cur tri dai
dién ho gia dinh. Poi véi cac cong viée trong pham vi x4,
phuong, thi tran thi Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 sau khi
théng nhét v6i Chu tich ﬁy ban Mit tran T quéc Viét Nam
cung cap dé quyét dinh lya chon mot trong cac hinh thirc t6
chirc hop thon, t6 dan phé hodc to chirc phat phiéu lay ¥ kién
td1 cu tri hoac ctr tri dai dién ho gia dinh.

Truong hop td chuc hop ctr tri hodc cu tri dai di¢n hd
gia dinh thi viéc biéu quyét dugc thyc hién bang hinh thirc
gio tay hodc bo phiéu kin; hinh thtc biéu quyét do hdi nghi
quyét dinh; néu sé nguoi tan thanh chua dat qua 50% tong
s6 ctr tri hodc ctr tri dai dién ho gia dinh trong thén, t6 dan
phé thi t6 chtc lai cudc hop.

Truong hop khong to chirc lai dugc cudce hop thi phat
phiéu 14y ¥ kién toi ctr tri hodc cir tri dai dién ho gia dinh,
trr viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Trudng thon, T trudng

t6 dan pho.
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Céu 12. Gia tri thi hanh d6i v6i nhitng viéc Nhén
dan ban, biéu quyét dwoc Phap 1énh thyc hién din chi &
x4, phuong, thi trin quy dinh nhu thé nao?

Tra loi:

Diéu 15 Phap 1énh thyc hién din cha & x3, phuong, thi
tran quy dinh v& gia tri thi hanh ddi véi nhitng viéc Nhan
dan ban, biéu quyét nhu sau:

- Béi v6i huong wée, quy udce cia thon, to dan phd, néu
c6 trén 50% tong s cir tri hodc cir tri dai dién ho gia dinh
trong thon, to dan phd tan thanh thi c6 gid tri thi hanh sau khi
Uy ban nhéan dan cap huyén ra quyét dinh cong nhan.

- Pdi vé6i viée bau, mién nhiém, bdi nhiém Trudng
thon, T trudng t6 dan phd, néu cb trén 50% tong sd cir tri
hodc ctur tri dai dién hd gia dinh trong thon, td dan phé tan
thanh thi ¢6 gi4 tri thi hanh sau khi Uy ban nhan dan cép xa
ra quyét dinh cong nhan.

- B6i véi viée bau, bii nhiém thanh vién Ban thanh tra
nhan dan, Ban giam sat dau tu cua cong ddng, néu co trén
50% tong s ctr tri hodc cir tri dai dién ho gia dinh tan thanh
thi c6 gia tri thi hanh sau khi dugc Uy ban Mit tran T6 quéc
Viét Nam cép xi cong nhan.

Céu 13. Pé hwong wéc, quy wéc cia thon, t6 dan
phé dwoc cong nhén thi phai lam thé nao?

Tra loi:

Theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 16 Phap 1énh thyc
hién dan chi & x4, phuong, thi tran dé huong udc, quy udc
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cia thon, to dan phd dwoc cong nhan thi phai thuc hién
nhitng thu tuc sau:

- Truong thén, T trudng td dan phd co trach nhiém
béo c4o ngay voi Uy ban nhan déan cap xi két qua viéc Nhan
dan ban, biéu quyét.

- Trong thoi han ba ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
dugc bao cdo cua Trudng thon, TH trudong to dan phd, Uy
ban nhan dan cdp xa phai 1ap ho so trinh Uy ban nhan dan
cap huyén.

- Trong thoi han bay ngay lam viéc, ké tir ngdy nhan
dugc hd so dé nghi cua Uy ban nhan dan cp xi, Uy ban
nhan dan cap huyén phai xem xét, ra quyét dinh cong nhén;
truong hop khong cong nhan thi phai tra 101 bang vin ban va
néu rd ly do.

Cau 14. Cong tac chuin bi hdi nghi bau Truéng
thén, To truwéng té6 dan phd dwoe quy dinh nhw thé nao?

Tra loi:

Theo quy dinh tai Diéu 6 Huéng dan thi hanh cac Diéu
11, Piéu 14, Piéu 16, Piéu 22 va Piéu 26 cta Phap lénh
thuc hién dan chu & xa, phuong, thi tran ban hanh kém theo
Nghi quyét liéen tich s6  09/2008/NQLT-CP-
UBTWMTTQVN (sau day goi la Huéng dan Phap lénh thyc
hién dan chu & x3, phudng, thi trdn) thi céng tac chuan bi hoi
nghi bau Trudng thon, TH truong td dan phé duoc thuc hién
nhu sau:

- Cham nhit 20 ngay trudc ngay bau ctr, Uy ban nhan
dan cap xi ra quyét dinh cong bd ngay bau cir Truong thon,
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T4 trudng té dan phd; chu tri, phdi hop v6i Ban Thuong truc
Uy ban Mit tran T6 qudc Viét Nam cung cip xdy dung ké
hoach, hudng dan nghiép vu va t6 chirc trién khai ké hoach
bau ci.

- Cham nhit 15 ngay trudc ngay bau ctr, Trudng ban
cong tac Mat tran thon, td6 dan phé td6 chic hoi nghi Ban
cong tac du kién danh sach ngudi ing ctr Trudng thon, T
truémg t6 dan phd; bao cdo véi Chi uy Chi bd thon, t6 dan
phé dé théng nhét danh sach ngudi ra tmg cir (tr 1- 2 nguoi).

- Cham nhét 10 ngay trudc ngay bau ctr, Chu tich Uy
ban nhan dan cip xa ra quyét dinh thanh lap T6 bau cir (gom
T4 truong 12 Trudng ban cong tic Mit tran thon, to dan phd;
thu ky va céc thanh vién khac 1a dai dién mdot s6 to churc
doan thé chinh tri - x3 hoi va dai dién cir tri thon, to dan
phd); quyét dinh vé nhiém vy, quyén han cua T6 bau ct;
quyét dinh thanh phan cir tri (14 toan thé ctr tri hodc ctr tri dai
dién ho gia dinh) tham gia bau cir Trudng thon, TO trudng to
dan phd. Céac quyét dinh nay phai duoc thong bao dén Nhan
dan ¢ thon, t6 dan phd cham nhat 7 ngay trude ngdy bau cir.

Cau 15. Trinh tw thwc hién viéc bau cir Truéng
thén, T6 trwéng té6 dan phd dwoe quy dinh nhw thé nao?

Tra loi:

Theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 8 Huéng dan Phap
1énh thyc hién dan cha & xa, phuong, thi tran thi trinh tu thuc
hién bau Truéng thon, T o truong t6 dan phé duoc thuc hién
nhu sau:
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- T6 trudng to bau cir doc quyét dinh cong bd ngay to
chie bau ctr; quyét dinh thanh 1ap T6 bau cir, nhiém wvu,
quyén han cta T6 bau cir; quyét dinh thanh phan ct tri tham
gia bau cir.

- T6 trudng t6 bau cir quyét dinh viéc dé Truong thon,
T4 truong to dan phd duong nhiém bao co két qua cong tac
nhiém ky vira qua trude hoi nghi ctr tri; hoi nghi cur tri thao
luan vé cong tac nhiém ky vira qua cua Trudng thon, T
truong t6 dan phd.

- T6 trudng to bau cir néu tiéu chuan cia Truong thon,
T6 trudng to dan phd.

- Pai dién Ban cong tac Mat tran thon, t6 dan phé gioi
thiéu danh sach nhiing ngudi ra Gng cit Trudng thon, T
truong to dan phd do Ban cong tic Mt tran thon, to dan phd
dé ctr va Chi uy Chi bo thon, t6 dan phd théng nhat theo quy
trinh quy dinh tai khoan 2 Piéu 6 cia Huéng dan Phap 1énh
thuc hién dan chi & xd, phuong, thi trdn (Cham nhit 15 ngay
truéc ngay bau ctr, Trudng ban cong tic Mit tran thon, t6
dan phd to chirc hoi nghi Ban cong tac du kién danh sach
ngudi tng cir Truong thon, TO truong t6 dan phd; bao cio
v6i Chi uy Chi bd thon, t6 dan phd dé thdng nhéat danh sach
nguoi ra ang cu (tor 1- 2 nguoi)). Tai hoi nghi nay, cu tri co
thé tw ing ctr hodc gidi thiéu ngudi ung cur.

- Hoi nghi thao luan, cho y kién vé nhiing ngudi tng
ctr. Trén co s& cac ¥ kién cua cir tri, T6 bau cir 4n dinh danh
sach nhitng ngudi tng cir dé hoi nghi biéu quyét. Viéc biéu
quyét s6 lugng va danh sach nhitng nguoi ing cir duoc thuc
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hién bang hinh thirc gio tay va c6 gia tri khi cé trén 50% sb
cu tri tham dy hoi nghi tan thanh;

- Tién hanh bau Truéng thon, T6 trudng to dan phd:

+ Viéc bau ctr ¢6 thé bang hinh thirc gio tay hodc bo
phiéu kin do h¢i nghi quyét dinh.

+ Néu bau bang hinh thuc gio tay, T6 bau cir truc tiép
dém sb biéu quyét. Néu bau bang hinh thirc bo phiéu kin, TS
bau cir 1am nhiém vy kiém phiéu.

+ T6 bau cur tién hanh kiém phiéu tai noi bo phiéu
ngay sau khi két thiic cudc bo phiéu; moi dai dién cir tri
khong phai 12 ngudi ung cir ¢ mat tai d6 chung kién viéc
kiém phiéu.

Kiém phiéu xong, T6 bau cir lap bién ban kiém phiéu.
Bién ban kiém phiéu phai ghi rd: Tong sb ctr tri hodc cir tri
dai dién ho gia dinh cua thon, t6 dan phé; sb cir tri tham gia
hoi nghi; s6 phiéu phat ra; s6 phiéu thu vao; s6 phiéu hop 1¢;
s6 phiéu khong hop 1¢; sé phiéu va ty 18 bau cho mdi ngudi
g ctr so voi tong sd cir tri hodc ctr tri dai dién ho gia dinh
toan thon, to dan phd.

Nguoi trang ctr Trudng thon, T trudng to dan phd 1a
ngudi dat trén 50% sb phiéu bau hop 1& so véi tong sb cir tri
hoic cir tri dai dién ho gia dinh trong toan thon, to dan phé.

Bién ban kiém phiéu lap thanh 03 ban, cé chit ky cua
cac thanh vién T6 bau ctr.

- T6 trudng to bau ctr 1ap bao céo két qua bau Truong
thon, T6 truéng to dan phd, kém theo Bién ban kiém phiéu
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giri ngay dén Uy ban nhan dan, Uy ban Mit tran T6 qudc
Viét Nam cip x4.

Cau 16. Truong hop két qua bau Truwéng thon, To
trwéng t6 dian phd khong c6 ngudi nao dat trén 50% sb
phiéu bau hop 1€ so véi tong sb cir tri hodc cir tri dai dién
ho gia dinh trong toan thén, to dan phd thi phai 1am nhuw
thé nao?

Tra loi:

Theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 8 Hudng din Phap
1énh thyuc hi€én dan chu & xa, phuong, thi tran quy dinh trong
truong hop két qua bau Truong thon, T6 trudng to dan phd
khong c6 nguoi nao dat trén 50% sb phiéu bau hop 18 so véi
téng sb6 cir tri hodc cur tri dai dién ho gia dinh trong toan
thon, t6 dan phd thi tién hanh bau ctr lai. Ngay bau cir lai do
Uy ban nhan dan cip x3 quyét dinh, nhung chadm nhat khong
quéa 15 ngay, ké tir ngdy to chirc bau cir 1an dau.

Néu t6 chirc bau lan thi hai ma van khong bau dugc
Trudng thon, T6 truong to dan phd thi Chu tich Uy ban nhan
dan cip x3 quyét dinh ctr Truong thon, To trudng to dan phd
1am thoi dé diéu hanh hoat dong cua thon, té dan phd cho
dén khi bau duoc Truong thon, T truong to dan phd méi.

Trong thoi han 6 thang ké tir ngay Chi tich Uy ban
nhan dan cip xi quyét dinh cir Truéng thon, T trudng to
dan phé 1am thoi, Uy ban nhan dan cép xa phai to chic bau
Truong thon, T6 truong t6 dan phd méi. Quy trinh bau
Trudng thon, T trudng t6 dan phé méi duoc thuc hién theo
dung trinh i, thu tuc nhu bau lan dau.
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Ciu 17. Viéc cong nhin két qui bau civ Truwéng
thon, Toé Trwéng t6 dan phd dwec quy dinh nhw thé nao?

Tra loi:

Theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 16 Phap lénh thyc
hién dan chu & xa, phuong, thi trin va Diéu 9 Hudng dan
Phép 1énh thuc hién dan chi & x4, phudng, thi tran quy dinh
viéc cong nhan két qua bau cir Trudong thon, T trudng to
dan phé duoc thuc hién nhu sau:

- Nguoi chi tri cudc hop thén, t6 dan phd co trach
nhiém 1ap bién ban, bao cao ngay véi Uy ban nhan dan cap
xa két qua bau ctr Trudng thon, To truong to dan phd.

- Trong thoi han 5 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan duoc
b4o céo cta Trudng thon, To trudng to bau ctr, Uy ban nhan
dan cap xa xem xét, ra quyét dinh cong nhan ngudi tring ctr
Truoéng thon, To truéng t6 dan phd hoic quyét dinh bau ctr
lai; truong hop khong ra quyét dinh cong nhan hodc quyét
dinh bau ctr lai thi phai tra 161 bang van ban va néu rd 1y do.

Trudng thén, T trudng t6 dan phd chinh thirc hoat dong
khi ¢6 quyét dinh cong nhan ciia Uy ban nhan dan cap xA.

Cau 18. Truéng thoén, To truéng to6 dian phd dwoe
mién nhiém trong trwong hop nao? Trinh tw, thi tuc
mién nhiém dwoc quy dinh nhu thé nao?

Tra loi:

- Theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 10 Huéng dan Phap
lénh thyc hién dan chil & xa, phuong, thi tran thi Truéng
thon, T6 truong t6 dan phd co thé duge mién nhiém do sirc
khoe, do hoan canh gia dinh hodc vi 1y do khéc.
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- Thu tuc, trinh tu t6 chtc viéc mién nhiém dugc quy
dinh tai khoan 2 Diéu 10 Huéng dan Phap lénh thuc hién
dan chu ¢ xa, phuong, thi trin nhu sau:

+ Ngudi xin mién nhiém phai c6 don, trong d6 néu rd
1y do ctia viéc xin mién chirc danh Truong thén, T6 trudng
t6 dan phd giri Chu tich Uy ban nhan dan cap xi. Truong
hop Trudng thon, To trudng t6 dan phd duge diéu dong 1am
cong tac khac thi khong can c6 don xin mién nhiém.

+ Viéc mién nhiém Truong thon, T6 trudng to dan phd
dugc thyc hién tai hdi nghi ctr tri hoac ctr tri dai dién ho gia
dinh & thén, to dan phd. Truong ban cong tac Mit tran thon,
t6 dan phd chu tri hoi nghi mién nhiém Truong thon, T
truong t6 dan phd.

Hoéi nghi mién nhiém Trudng thon, T trudng t6 dan
ph6 duoc tién hanh khi ¢ trén 50% s ctr tri hodc cu tri dai
dién ho gia dinh trong thon, to dan phé tham du.

+ Trinh ty hdi nghi mién nhiém Trudng thon, T
truong t6 dan phod:

+ + Trudng ban cong tac Madt tran thon, td dan phé chu
tri hoi nghi, néu 1y do, yéu cau cua hoi nghi.

+ + Trudng thon, T truong to dan phd trinh bay 1y do
clia viéc xin mién nhiém.

+ + Hoi nghi thao luan, danh gid qué trinh hoat dong
ctia Truong thon, To truong to dan phd.

+ + Hoi nghi tién hanh biéu quyét. Viéc biéu quyét
dugc thyc hién bang hinh thirc gio tay hodc bo phiéu kin do
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hoi nghi quyét dinh. Hoi nghi cir T6 kiém phiéu tir 3 dén 5
ngudi dé lam nhiém vu.

+ + Truong hop c6 trén 50% so véi téng sd cir tri hodc
ctr tri dai dién ho gia dinh trong toan thon, t6 dan phd tan
thanh viéc mién nhiém Trudng thon, T6 truong t6 dan phd
thi Truong ban cong tdc Mat tran thon, td dan phé bao cao
Uy ban nhéan dén cdp xa xem xét, mién nhiém.

+ Trong thoi han 5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan
dugc bao cdo cua Trudng ban cong tac Mat tran thon, t6 dan
phé, Uy ban nhin dan cdp xi phai xem xét, ra quyét dinh
cong nhan két qua mién nhiém chirc danh Truéng thon, T
truong t6 dan phd, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa quyét
dinh ctr Truong thon, TO trudng to dan phd 1am thoi dé didu
hanh hoat dong cua thon, t6 dan phé cho dén khi bau duogc
Truong thon, T truéng to dan phd méi; truong hop Uy ban
nhan dan cdp xa khong ra quyét dinh cong nhan két qua
mién nhiém thi phai tra 10i bang van ban va néu 13 1y do.

Viéc bau Truong thon, TH trudng to dan phd moi phai
duogc tién hanh trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay Uy ban
nhan din cdp x3 ra quyét dinh coéng nhan két qua mién
nhiém Trudng thon, To trudng td dan phd.

Cau 19. Truwdng thén, Té trwéng to dan phd bi bai
nhiém trong trudng hgp nao?

Tra loi:

Theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 11 Huéng dan Phap
lénh thyc hién dan chil & xa, phuong, thi tran thi Trudng
thon, T trudng t6 dan phd khi khong con duoc Nhan dan tin
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nhiém, khong hoan thanh nhiém vu, vi pham quyén lam chu
cua nhan dan, tham nhiing, lang phi, khong phuc tung su chi
dao diéu hanh cua Uy ban nhan dan cdp x4, vi pham phap
luat va cac quy dinh cta cip trén thi c6 thé bi cir tri bai
nhiém theo dé nghi ctia Chu tich Uy ban nhén dan cip xa
hoac cua Chu tich Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam cung
cfip hodc c6 it nhat mot phﬁn ba téng s6 cir tri dai dién ho gia
dinh trong thon, t6 dan phd kién nghi.

Trén co sé dé nghi ctia Chu tich Uy ban nhan déan cip
xa hodc cua Chu tich ny ban Mit tran T quéc Viét Nam
cung cap hodc cua it nhat mot phan ba tong s ctr tri dai dién
ho gia dinh trong thon, to dan phd kién nghi thi Uy ban nhan
dan cap xa ra quyét dinh t6 chic hoi nghi ctr tri hodc cir tri
dai dién ho gia dinh trong thon, to dan phd dé xem xét bai
nhiém Truong thén, T trudng td dan phd.

Cau 20. Trinh tw hoi nghi bai nhiém Trwéng thon,
To truong to dan phé dugc quy dinh nhw thé nao?

Tra loi:

Theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 11 Huéng dan Phap
1énh thuc hién dan chu ¢ xa, phuong, thi tran thi Hoi nghi
bai nhiém Trudng thon, T6 trudng to dan phd duge tién hanh
khi c¢6 trén 50% sd ctr tri hodc ctr tri dai dién ho gia dinh
trong thon, t6 dan phé tham du va duoc thuc hién theo trinh
tu nhu sau:

- Truéng ban cong tic Mit tran thon, t6 dan phd tuyén
b 1y do, muc dich, yéu cau ctia hoi ngh.
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- Trudng thén, TH trudng t6 dan phd trinh bay ban tu
kiém diém cta minh, trong d6 néu rd khuyét diém, nguyén
nhan khach quan va chi quan, cic bién phap khic phuc.
Truong hop Truéng thén, T truong to dan phd khong tham
du hoi nghi hodc c6 tham du nhung khong trinh bay ban ty
kiém diém thi nguoi dua ra dé xuat viéc bai nhiém trinh bay
nhirng khuyét diém cua Trudng thén, T trudng td dan phd.

- Hoi nghi thao luan, dong gop y kién.

- Hoi nghi biéu quyét viéc bai nhiém Truéng thon, T
truong t6 dan phd. Viéc biéu quyét duoc thuc hién bang hinh
thirc gio tay hodc bo phiéu kin do hoi nghi quyét dinh. Hoi
nghi cir T6 kiém phiéu tir 3 dén 5 nguoi dé 1am nhiém vu.

Trudng hop c6 trén 50% so véi tong sb cir tri hodc cir
tri dai dién ho gia dinh trong toan thon, t6 dan phé tan thanh
viéc bai nhiém Trudng thén, TO truong tdo dan phd, thi
Trudng ban cong tac Mat tran thon, td dan phé 1ap bién ban,
bao cao Uy ban nhan déan cap xa xem xét, bai nhiém.

- Trong thot han 5 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc
b4o céo két qua bai nhiém Trudng thon, TO trudong to dan
phé cua Trudng ban cong tic Mit tran thon, t6 dan phd, Uy
ban nhan dan cap xa phai xem xét ra quyét dinh cong nhan
két qua bai nhiém Trudng thon, To truong to dan phd, Chu
tich Uy ban nhan dan cdp xa ra quyét dinh ctr Trudng thon,
T6 trudng t6 dan phd 1am thoi dé didu hanh hoat dong cua
thon, to6 dan phd cho dén khi bau dugc Truong thon, To
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truong to dan phd moi; truong hop Uy ban nhan dan cip xa
khong ra quyét dinh cong nhan két qua bai nhiém thi phai tra
161 bing van ban va néurd ly do.

Viéc bau Trudéng thon, TH trudng td dan phd moi phai
duoc tién hanh trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay Uy ban
nhan dan cp x4 ra quyét dinh cong nhan két qua bai nhiém
Truong thon, To trudng to dan phd.

Ciu 21. Viéc cong nhian két qua bau, bii nhiém
thanh vién Ban thanh tra nhan dan, Ban giam sat diu tw
ciia cng dong dwoc thue hién nhw thé nao theo quy dinh
ciia Phap 1énh thuc hién dan chi xa, phwong, thi tran?

Tra loi:

Khoan 3 Diéu 16 Phap lénh thyc hién dan chi & x3,
phuong, thi tran quy dinh viéc cong nhan két qua bau, bai
nhiém thanh vién Ban thanh tra nhan dan, Ban giam sat dau
tu cua cong déng duoc thuc hién nhu sau:

- Nguoi chu tri cudc hop co trach nhiém bdo cédo ngay
v6i Uy ban Mit tran T6 qubc Viét Nam cip xi két qua bau,
bai nhi¢m thanh vién Ban thanh tra nhan dan, Ban giam sat
dau tu cua cong dong.

- Trong thoi han nim ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan
duoc bao cao, Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam cép Xa
phai xem xét, cong nhén; truong hop khong cong nhéan thi

phai tra 161 bang van ban va néu ro 1y do.
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Ciu 22. Pé cic quy dinh ciia phap luit vé nhiing nji
dung Nhan dan ban va quyét dinh c¢é hiéu lwe va dwoc
thwe hién cé hiéu qua thi Uy ban nhéan dan cip xa, Cha
tich Uy ban nhan din cép c6 trach nhiém nhuw thé nao?

Tra loi:

Diéu 17 Phap 1énh thyc hién dan cha & x3, phuong, thi
tran quy dinh vé trach nhiém cta Uy ban nhan dan cép x4,
Chu tich Uy ban nhan dan cip xa trong viéc to chirc thuc
hién nhiing ndi dung nhan dan ban va quyét dinh nhu sau:

- Uy ban nhan déan cép x4 lap, thong qua ké hoach thyc
hién nhiing nodi dung Nhan dan ban va quyét dinh; phdi hop
Vo1 ij ban Mit tran T quéc Viét Nam, cac t6 chirc chinh
tri - xa hdi cung cép t6 chure thuc hién; chi dao Truong thon,
T trudng t6 dan phd thuc hién ké hoach da dugce thong qua.

- Chu tich Uy ban nhéan dan cap x4 chiu trich nhiém
1ap bién ban tong hop két qua vé nhimng ndi dung da dua ra
nhan dan toan cip xa ban va quyét dinh; to chic trién khai
thuc hién nhiing ndéi dung da dugc nhan dan quyét dinh;
phéi hop véi Uy ban Mit tran To quéc Viét Nam cip x4 to
chtrc viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Truong thon, T6
truong to dan phd.

- Uy ban nhan déan cép xa bao cao Hoi dong nhan dan
cing cdp vé qua trinh va két qua thuc hién cic ndi dung
nhan dan ban va quyét dinh tai ky hop gan nhét cia Hoi

d6ng nhan déan.
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Cau 23. Theo quy dinh cia Phap 1énh thuc hién dan
chii xd, phwong, thi tran thi Truéng thon, To truéng to
dan phd cé trach nhiém gi trong viéc té chirc thwe hién
nhirng ndi dung Nhan dan ban va quyét dinh?

Tra loi:

Diéu 18 Phép 1énh thyc hién dan cha & xa, phudng, thi
tran quy dinh trach nhiém cia Trudng thon, To trudng to
dan phd trong viéc to chtrc thuc hién nhitng ndi dung Nhan
dan ban va quyét dinh nhu sau:

- Chu tri, phéi hop voi Ban cong tac Mt tran ¢ thon, to
dan phé t6 chirc cudc hop cur tri hodc cu tri dai di¢n ho gia
dinh, phat phiéu iy ¥ kién ctr tri hodc cur tri dai dién ho gia
dinh dé nhan dan thuc hién nhitng ndi dung quy dinh tai
Diéu 10, khoan 1 va khoan 3 Piéu 13 cua Phap 1énh thuc
hién dan chu & xa, phudng, thi tran.

- Lap bién ban vé két qua da duogc Nhan dan thén, t6
dan phd ban va quyét dinh tryc tiép nhitng cong viéc cua
thon, to dan phd.

- Lap bién ban vé két qua di dugc Nhan dan thon, t6
dan phd ban va quyét dinh tryc tiép nhimg cong viéc thude
pham vi cap x4; bao cao két qua cho Chu tich Uy ban nhan
dan cép xa.

- T6 chirc thyc hién nhiing coéng viéc trong pham vi

thon, to dan phd di duge Nhan dan quyét dinh.
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Cau 24. Theo quy dinh ctia Phap 1€nh thwe hién dan
chii & x4, phwong, thi trin thi nhitng ndi dung nao dwoc
Nhan din tham gia y kién truéc khi co quan cé thim
quyén quyét dinh?

Tra loi:

Theo quy dinh tai Piéu 19 Phap 1énh thuc hién dan
chi ¢ x3, phuong, thi trin thi nhitng ndi dung sau Nhan
dan duoc tham gia v kién trudc khi co quan c6 thim
quyén quyét dinh:

- Dy thao ké hoach phat trién kinh té - xa hoi ciia cap
x&; phuong an chuyén d6i co ciu kinh té, co ciu san xuat; dé
an dinh canh, dinh cu, ving kinh té méi va phuong an phat
trién nganh nghé cua cap xa.

- Dy thdao quy hoach, ké hoach sir dung dat chi tiét va
phuong an diéu chinh; viéc quan ly, sit dung quy dét cia
cép xa.

- Du thao ké hoach trién khai cac chuong trinh, du an
trén dia ban cép xa; chu truong, phuong an dén bu, hd tro
gidl phong mat bé“mg, xay dung co s& ha téng, tai dinh cu;
phuong an quy hoach khu dan cu.

- Dy thao dé an thanh 1ap mo1, nhap, chia don vi hanh
chinh, diéu chinh dia gii hanh chinh lién quan tryc tiép dén
cap xa.

- Nhitng n6i dung khac can phai liy y kién nhan dan
theo quy dinh cta phap luat, theo yéu cdu cua co quan nha
nudc c¢6 thAm quyén hodc chinh quyén cip xa thay can thiét.
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Cau 25. Theo quy dinh ctiia Phap 1€nh thwe hién dan
chii & xa, phwong, thi tran thi nhirng ndi dung Nhan dan
tham gia y kién trwéc khi co quan c6 thim quyén quyét
dinh dwgc thwe hién bang hinh thic nao?

Tra loi:

Diéu 20 Phép 1énh thyc hién dan cha & xa, phudng, thi
tran quy dinh cac hinh thirc dé Nhan dan tham gia y kién
trude khi co quan c6 tham quyén quyét dinh, gom:

- Hop ctr tri hoac cu tri dai dién hd gia dinh theo dia
ban timg thon, to dan phd.

- Phat phiéu lay y kién cir tri hodc cir tri dai dién ho
gia dinh.

- Thong qua hom thu gop y.

Céu 26. Hinh thirc hop thon, t6 dan phé dé liy y
kién Nhan dan truwée khi co quan c¢6 tham quyén quyét
dinh dwoc thue hién nhu thé nao?

Tra loi:

Theo quy dinh tai Diéu 15 Hudéng din Phéap 1énh thuc
hién dan chu & xa, phuong, thi tran thi Truong thon, T
truong to dan phd phdi hop véi Trudng ban cong tac Mit
tran thon, to6 dan phd dé to chirc hop thén, to dan phd ldy y
kién vé nhiing viéc lién quan truc tiép dén quyén va loi ich
ctia Nhan déan trude khi co quan c6 thim quyén quyét dinh.
Trinh tu t6 chic cudc hop thon, t6 dan ph6 duogc thuc hién
nhu sau:
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- Trudng thon, TH truong to dan phd tuyén bd 1y do,
néu muc dich, yéu cau, nodi dung cudc hop; gidi thi€u nguoi
dé cudc hop biéu quyét cir lam thu ky.

- Truéng thon, T6 trudng to din phd trinh bay nhimg
ndi dung can ldy ¥ kién theo huéng din cua Uy ban nhdn
dan céap xa, ctia co quan c6 tham quyén.

- Nhitng ngudi tham gia cudc hop phat biéu y kién,
kién nghi ciia minh vé nhiing noi dung dua ra lay y kién.
Nguoi dai dién cho co quan c6 thAim quyén co trach nhiém
giai trinh vé nhiing y kién cta nguoi dy hop. Thu ky cudc
hop ghi diy du cac ¥ kién, kién nghi ctia nhiing nguoi dy
hop va ¥ kién giai trinh ctia nguoi dai dién co quan c6 thim
quyén. Tuy theo tig ndi dung cu thé va theo sy huéng din
ciia Uy ban nhin dan cap xi ma cudc hop c6 thé tién hanh
viéc biéu quyét dong ¥ hay khong ddng ¥ vé nhiing nodi dung
dua ra lay y kién Nhan dan.

- Truéng thén, T truéng to dan phd co trach nhiém
téng hop tat ca cac ¥ kién, kién nghi, két qua biéu quyét (néu
cO) cua nhiing nguoi tham gia cudc hop, bao cado Chu tich
Uy ban nhan dén cép xa.

Céu 27. Hinh thirc phat phiéu ldy y kién nhan dan
dé 1ay y kién nhan dan truéc khi co quan cé thim quyén
quyét dinh dwoc thie hién nhw thé nao?

Tra loi:

Theo quy dinh tai Diéu 16 Huéng din Phéap 1énh thuc
hién dan chii & xi, phuong, thi tran thi Truong thon, To
truong to dan phd phdi hop voi Trudng ban cong tac Mit
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tran thon, t6 dan phd to chirc viéc phat phiéu 13y y kién cia
ctr tri hodc cir tri dai dién ho gia dinh dé cho y kién vé nhiing
viéc lién quan truc tiép dén quyén va loi ich cta nhan dan
trude khi co quan c6 tham quyén quyét dinh.

Trinh ty t6 chirc phat phiéu 14y ¥ kién cua cir tri hodc
cu tri dai dién ho gia dinh dugc thuc hién nhu sau:

- Truéng thon, To truong to dan phd phdi hop voi
Truéng ban cong tic Mt tran thon, to dan phd xay dung ké
hoach t6 chirc phat phiéu 13y v kién, chuan bi mau phiéu lay
¥ kién theo hudng dan cia Uy ban nhan dan cap x4 hodc cia
co quan c6 tham quyén; thanh 1ap T6 phat phiéu liy y kién
c6 tir 3 dén 5 nguoi.

- T6 phat phiéu 1ay y kién tryc tiép dén ting ho gia
dinh dé phat phiéu cho ct tri hodc ctr tri dai dién ho gia dinh;
tién hanh 1ay phiéu cua cac ctr tri d3 gop y va tong hop két
qua gop y.

- Truéng thén, T truong to dan phd co trach nhiém
tong hop tat ca cac y kién, kién nghi cua nhitng ngudi tham
gia vao phiéu 13y y kién, bao cao Chu tich Uy ban nhan dan
cép xa.

Ciu 28. Hinh thirc ldy y kién nhan dan thong qua
hom thw gép y dé lay y kién Nhan dan truée khi co quan
¢6 thaim quyén quyét dinh dwgc thye hién nhwr thé nao?

Tra loi:

Theo quy dinh tai Diéu 17 Huéng din Phéap 1énh thuc
hién dan cha ¢ x4, phuong, thi trdn thi Chu tich Uy ban nhan
dan cap xa chiu trach nhiém xay dung ké hoach va t6 chic
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liy ¥ kién Nhan dan théng qua hom thu gop ¥; guri cac hd so,
tai liéu c6 lién quan cho Trudng thon, TH trudng t6 dan phd
dé phd bién cac ndi dung lay ¥ kién dén Nhan dan; hudng
dan dia diém cac hom thu dé nguoi dan dong gop y kién.

Thoi gian dé t6 chie 1ay y kién Nhan dan thong qua
hom thu gop y it nhat 13 15 ngay lién tyc, tinh tir ngay ni€ém
yét cac ndi dung can lay ¥ kién tai tru s¢ Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhén dan cap xa dén ngay két thic viéc lay y kién.

Trong thoi gian t6 chirc 1ay y kién Nhan dan thong qua
hom thu gép y, Chu tich Uy ban nhan dan cép xa phai niém
yét cac noi dung can 14y y kién, cac ho so, tai liéu lién quan
tai tru s& HO1 déng nhan dan va ij ban nhan dan cép Xa,
tuyén truyén, phd bién trén hé thong loa truyén thanh. Thoi
gian niém yét va pho bién trén hé thong truyén thanh thyc
hién lién tuc trong thoi gian t6 chirc 1y y kién Nhan dan.

Chu tich Uy ban nhan dan cap xa c6 trach nhiém tong
hop két qua 1ay ¥ kién Nhan dan thong qua hom thu gop ¥;
1ap bién ban xac nhan két qua va thong bao bang vin ban
dén cac Truong thon, T trudng to dan phd dé thong bao dén
cac ho gia dinh trong thon, t6 dan phd.

Ciu 29. Viéc tiép thu cac y kién déng gép thong qua
cac hinh thirc tham gia ctia Nhan dan trwéc khi co quan
¢6 thim quyén quyét dinh dwoc thyc hién nhw thé nao?

Tra loi:

Theo quy dinh tai Diéu 18 Hudng din Phéap 1énh thuc
hién dan chu ¢ xi, phuong, thi trin thi viéc tiép thu cac y
kién déng gop thong qua cac hinh thirc tham gia ctia Nhan
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dan trude khi co quan c6 thim quyén quyét dinh dugc thuc
hién nhu sau:

- Uy ban nhan dén cap x4 c6 trach nhiém tong hop, bao
céo két qua 1ay y kién Nhan dan cho co quan c6 tham quyén.

- Co quan c6 thdim quyén sau khi nhan dugce bao c4o
tong hop két qua lay y kién Nhan déan, phai xem xét tiép thu
va bao céo két qua cua viée tiép thu cho Uy ban nhan dan
cap x4 dé thong bao dén Nhan dan.

- Truong hop co quan cé tham quyén quyét dinh céc
noi dung quy dinh tai Piéu 19 ctia Phap 1énh Thyc hién dan
chu ¢ xa, phuong, thi trin khac voi ¥ kién da sd cta nhan
dan da gop y thi phai néu 13 1y do cua viéc khong tiép thu va
phai chiu trach nhiém vé quyét dinh cia minh. Van ban giai
trinh phai giri cho Uy ban nhan dan cap xa dé thong bao dén
nhan dan.

Cau 30. Phap 1énh thyc hién dan chi ¢ xa, phuwong,
thi tran quy dinh nhitng ndi dung nao nhin din dwoc
giam sat va hinh thice dé thwe hién viée giam sat caa
nhan din dwoc quy dinh nhw thé nao?

Tra loi:

- Theo quy dinh tai Diéu 23 Phép 1énh thuc hién dan
cha & xd, phuong, thi tran thi nhitng noéi dung Nhan dan
dugc giam sat bao gom:

+ Nhiing n6i dung cong khai quy dinh tai Diéu 5 Phap
1énh thyc hién dan cha ¢ x4, phuong, thi tran.

+ N6i dung nhan din ban va quyét dinh truc tiép tai
Diéu 10 Phap Iénh thuc hién dan chu & xa, phuong, thi tran.
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+ Nhitng ndi dung Nhan dan ban, biéu quyét tai Diéu
13 Phép 1énh thue hién dan chu & x4, phuong, thi trn.

+ Nhitng n6i dung Nhan dan tham gia ¥ kién tai Diéu
19 Phap 1é€nh thuc hién dan chu ¢ xa, phuong, thi tran.

- Piéu 24 Phap 1énh thyc hién dan chu ¢ x3, phuong,
thi trdn quy dinh viéc giam sat cia Nhan dan thong qua céc
hinh thtrc sau:

+ Nhan dan thuc hién vi¢c giam sat thong qua hoat
dong cua Ban thanh tra nhan dan, Ban giam sat dau tu cua
cong dong. Trinh tu, thu tuc hoat dong ctia Ban thanh tra
Nhan dan, Ban giam sat dau tu cua cong déng duoc thuc
hién theo quy dinh cta phap luat.

+ Nhan dan tryc tiép thuc hién viéc giam sat thong qua
quyén khiéu nai, td céo, kién nghi véi co quan, to chirc cd
thim quyén hodc kién nghi thong qua Uy ban Mat tran T
quéc Viét Nam, céc to chic thanh vién ctia Mit tran cép Xa,
Ban thanh tra nhan d4n, Ban giam sat dau tu cta cong dong.
Trinh tyu, thu tuc khiéu nai, td céo, kién nghi caa Nhan dan
duoc thyc hién theo quy dinh cua phap luat.

Céu 31. Nguoi dan c¢6 dwoe tham gia 1y phiéu tin
nhiém ddi véi Cha tich, Phé chii tich Uy ban nhan dan
cap xi khong?

Tra loi:

Theo quy dinh tai Diéu 26 Phép 1énh thyc hién dan chu
¢ xa, phuong, thi trin thi hai nim mot 1an trong mdi nhiém
ky cta Hoi dong nhan dan cdp x4, Ban Thuong truc Uy ban
Mit tran T6 qudc Viét Nam cung cap to chirc lay phiéu tin
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nhiém déi voi Cha tich, Phé Chu tich Hoi ddng nhan dén va
Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan cip xA.

Thanh phin tham gia 1iy phiéu tin nhiém gdm cac
thanh vién Uy ban Mt tran T quéc Viét Nam, thanh vién
Ban thuong vu cua céc t6 chirc chinh tri - x3 hoi cép Xa,
Trudng ban thanh tra nhan dan, Truéng ban giam sat dau
tu ctia cong dong (néu co), Bi thu chi bo, Truong thén, To
truong to dan phé, Trudng ban cong tdc mat tran thon, to
dan phd.

Nhu vay, theo quy dinh trén thi nguoi dan khong duoc
tham gia 1ay phiéu tin nhiém déi véi Chi tich, Phé chu tich
Uy ban nhan dén cap xa.

Ciu 32. Thoi han lay phiéu tin nhiém d6i véi Cha
tich, Ph6 Chu tich H§i dong nhan dan va Chii tich, Phé
Chi tich Uy ban nhan din cip xi dwoc quy dinh nhw
thé nao?

Tra loi:

Theo quy dinh tai Piéu 20 Huéng dan Phéap 1énh thyc
hién dan chi ¢ xa, phuong, thi tran thi viéc liy phiéu tin
nhiém lan dau d6i véi Chu tich, Phé Chu tich Hoi dong nhan
dan va Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan cép x3 dugc
thuc hién sau hai nam, ké tir ngay cac chtrc danh nay duoc
Hoi ddng nhan dan cung cip bau; viée t6 chire 14y phiéu tin
nhiém lan thi hai trong nhi¢m ky dé dugc tién hanh sau hai
nam ké tiép, ké tir ngay lay phiéu tin nhiém lan dau.

Truong hop Chu tich, Pho Chu tich Hoi d@)ng nhan dan
va Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan déan cap xi duoc bau
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bd sung trong nhiém ky ctia Hoi dong nhan dan cap xa, néu
thoi gian giir chirc vu trong nhiém ky ctia Hoi dong nhan dan
cap xi chua da hai nim thi khong tién hanh lay phiéu tin
nhiém trong nhiém ky nay.

Truong hop Chu tich, Pho Chu tich Hoi déng nhan dan
va Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan déan cap xi duoc bau
trong hai nhiém ky lién tiép, viéc 1dy phiéu tin nhiém trong
nhiém ky tht hai dugc thuc hién sau hai ndm, ké tur ngay
duogc bau trong nhiém ky tht hai.

Cau 33. Hoi nghi lay phiéu tin nhiém Chua tich, Phé
Chii tich Hoi dong nhan dan va Chi tich, Phé Chu tich
Uy ban nhan dan cap xa dwoc thwe hién nhw thé nao?

Tra loi:

Theo quy dinh tai Piéu 22 Hudng dan Phap lénh thuc
hién dan chu & x3, phudng, thi tran thi Hoi nghi 1ay phiéu
tin nhiém chi dugc tién hanh khi c6 it nhat hai phan ba s
dai biéu chinh thtc tham du va dugc thuc hién theo trinh
tu nhu sau:

- Ban Thuong truc Uy ban Mt tran T6 quéc Viét Nam
cap xa chu toa hoi nghi ldy phiéu tin nhiém. Pai dién Ban
thuong truc Uy ban Mit tran T quéc Viét Nam cép xa
tuyén bd 1y do, néu muc dich, yéu cau, nodi dung hdi nghi;
giéi thiéu nguoi dé hoi nghi bau thu ky trong sé dai bicu
chinh thirc tham gia hdi nghi; thu ky thuc hién nhiém vu khi
c6 trén 50% dai biéu chinh thirc tham du hoi nghi biéu quyét
tan thanh.
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- Ngudi duoc dua ra 1y phiéu tin nhiém trinh bay ban
kiém diém truéc hoi nghi va duoc phat biéu giai trinh
nhiing van dé do cac dai biéu tham dyu hoi nghi néu ra. Néu
ngudi duge dua ra lay phiéu tin nhiém khong thé tham du
hoi nghi thi viéc doc ban kiém diém s& do Chu toa hoi nghi
quyét dinh.

- Pai dién Ban Thuong truc Uy ban Mt tran T quéc
Viét Nam cdp xi doc ban tong hop ¥ kién dong gop cua ctr
tri va nhan dan & céc thon, to dan phd.

- Hoi nghi thao luan, déng gop ¥ kién vio ban kiém
diém ciia nhitng ngudi duoc 1ay phiéu tin nhiém.

- Hoi nghi tién hanh bé phiéu tin nhiém. Trudc khi bo
phiéu tin nhiém, hoi nghi bau T6 kiém phiéu tir 3 dén 5
ngudi 1a dai biéu chinh thire dy hoi nghi. T6 kiém phiéu thuc
hién nhiém vu khi ¢6 trén 50% s6 dai biéu chinh thirc tham
du hoi nghi tan thanh.

T kiém phiéu huéng dan thi tuc bo phiéu tin nhiém,
phat phiéu, kiém phiéu, 1ap bién ban kiém phiéu, cong bo két
qua kiém phiéu.

Bién ban kiém phiéu phai ghi r5: Tong s dai biéu
chinh thirc dugc moi; sé dai biéu chinh thirc tham dy hoi
nghi; s6 phiéu phat ra; s6 phiéu thu vao; s6 phiéu hop 1¢; sb
phiéu khong hop 1¢; s6 phiéu va ty 1¢ phiéu tin nhiém va
khong tin nhiém cua timg ngudi dugc dua ra 1ay phiéu tin
nhiém so vé6i sb dai biéu chinh thic tham dy hoi nghi.

- Thong qua bién ban hoi nghi lay phiéu tin nhiém.
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Phin thir hai
THU'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT PONG
CUA CO QUAN HANH CHINH NHA NUOC,
PON VI SU NGHIEP CONG LAP

Cau 34. Viéc thyc hién dan chi trong hoat dong ciaa
co quan hanh chinh Nha nudc, don vi s nghiép cong lap
la gi?

Tra loi:

Theo quy dinh tai Diéu 1 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP
ngay 09/01/2015 ciia Chinh phua vé thyc hién dan chu trong
hoat dong cuia co quan hanh chinh nha nuéc va don vi su
nghiép cong lap (sau ddy goi 1a Nghi dinh s6 04/2015/ND-
CP) thi viéc thyc hién dan chu trong hoat dong ctia co quan
hanh chinh nha nudc va don vi su nghiép cong lap (sau day
goi chung la co quan, don vi) la viéc thuc hién dan chu trong
ndi bd co quan, don vi; dan cha trong quan hé va giai quyét
cong viée v6i cong dan, co quan, to chirc c6 lién quan.

- Dan chu trong ndi b co quan, don vi bao gém: Trach
nhiém ctia ngudi ding dau co quan, don vi va cta can bd,
cong chirc, vién chue trong vi¢e thuc hi¢n dan chu trong hoat
dong nodi bd cuia co quan, don vi; nhitng vi¢c phai cong khai
dé can bo, cong chuc, vién chuc biét; nhitng viéc can bo,
cong chirc, vién chire tham gia ¥ kién, ngudi dung dau co
quan quyét dinh; nhiing viéc can b, cong chic, vién chirc
giam sat, kiém tra.
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- Dan chu trong quan hé va giai quyét cong viéc véi
cong dan, co quan té chic cé lién quan bao gdm: Trach
nhiém cua nguoi dimg dau co quan don vi va cia can bo,
cong chirc, vién chirc trong quan hé va giai quyét cong viée
v6i cong dan, co quan, t6 chiic ¢6 lién quan; quan hé giita
ngudi dimg dau co quan, don vi voi co quan cap trén va véi
co quan cap dudi.

Cau 35. Viéc thuc hién dan chu trong hoat dong cua
co quan, don vi nhim muc dich gi?

Tra loi:

Diéu 2 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP quy dinh muc
dich thuc hién dan chu trong hoat dong ctua co quan, don vi
nham:

- Phat huy quyén lam chu cta can bd, cong chie, vién
chirc va nang cao trach nhiém cta nguoi dimg dau co quan,
don vi.

- Gop phan xay dyng ddi ngii can b, cong chirc, vién
chtrc 1a cong boc ctia Nhan dan, c6 du phém chét chinh tri,
pham chét dao duec, 16i sdng, ning luc va trinh d6 chuyén
mon, nghi¢p vu, lam vi¢c cd nang suét, chat luong, hi¢u qua,
dap tmg yéu cau phat trién va doi méi ciia dat nudc.

- Phong ngira, ngin chin va chéng cac hanh vi tham

nhiing, lang phi, quan liéu, phién ha, sach nhiéu Nhan dan.
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Ciu 36. Nguoi dirng dau co quan, don vi ¢é trach
nhiém gi trong viéc thuc hién din chi trong hoat dong
cua co quan, don vi?

Tra loi:

Diéu 4 Nghj dinh s6 04/2015/ND-CP quy dinh vé trach
nhiém ctia ngudi ding dau co quan, don vi nhu sau:

- Thyc hién déan chi trong quan 1y va diéu hanh hoat
dong cua co quan, don vi; trong quan 1y, st dung, dao tao,
bdi dudng, thuc hién ché do, chinh sich ddi véi can bo,
cong chuc, vién chtec.

- T6 chirc cac cudc hop giao ban dinh ky, hang thang,
hang quy va 6 thang dé danh gia két qua thyuc hién cac nhiém
vu dugc giao va dé ra cac nhiém vu, giai phap chu yéu phai
thuc hién trong thoi gian tdi cla co quan, don vi. Cudi nam,
ngudi dimg dau co quan, don vi phai to chtrc danh gia tong
két hoat dong cua co quan, don vi tai hoi nghi can by, cong
chirc, vién chic quy dinh tai Piéu 5 Nghi dinh s6
04/2015/ND-CP.

- T6 chirc danh gia dinh ky hang nim ddi v6i can bo,
cong chire, vién chirc thugc tham quyén quan 1y theo trinh
tir, thu tuc quy dinh tai Piéu 45 Nghi dinh sé 24/2010/ND-
CP ngay 15 thang 3 nam 2010 caa Chinh phu quy dinh vé
tuyén dung, str dung, quan ly cong chitc va Piéu 37 Nghi
dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nam 2014 cia
Chinh phii vé tuyén dung, sit dung va quan ly vién chirc
(hién nay Piéu 45 Nghi dinh s6 24/2010/NP-CP va Diéu 37
Nghi dinh s6 29/2012/NP-CP da bi bdi bo, viéc danh gia
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dinh ky hang nam déi véi can b, céng chire, vién chire
thude tham quyén quan 1y thie hién theo quy dinh tai Nghi
dinh sé 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 vé danh gid va
phdn logi can bo, cong chirc, vién churc).

- Ling nghe ¥ kién phan anh, phé binh cua can b,
cong chtrc, vién chirc. Khi can bd, cong chirc, vién chuc
dang ky duoc gip va c6 noi dung, 1y do cu thé thi b tri thoi
gian thich hop dé gap va trao doi.

- Thong bao cong khai dé can bo, cong chtrc, vién chuc
biét nhimg viéc dugc quy dinh tai Piéu 7 Nghi dinh s
04/2015/ND-CP.

- Ban hanh quy ché quan 1y trang thiét bi lam viéc
trong co quan, don vi bao ddm thiét thuc, hiéu qua, tiét kiém;
su dung tiét kiém kinh phi duoc cép; thuc hi¢n cac quy dinh
vé cong khai tai chinh. Viéc mua sam thiét bi, phuong tién
va cac tai san cua co quan, don vi phai thuc hién theo quy
dinh cta phap luit.

-Thyc hién cac bién phap phong ngtra, ngan chan hanh
vi tham nhiing; xir 1y va tao diéu kién dé co quan, to chuc c6
thAm quyén xtr 1y ngudi c6 hanh vi tham nhiing; néu thiéu
trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong co quan, don vi thi
bi xtr Iy theo quy dinh cua phap luat.

- Chi dao viéc cung cap day di, kip thoi nhiing thong
tin, tai liéu, cach thirc t6 chtrc thyc hién, trach nhi¢m thuc
hién va trach nhiém gidi trinh nhirng ndi dung céng viéc
trong co quan, don vi quy dinh tai Diéu 7, Diéu 9 cua Nghi
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dinh sb 04/2015/ND-CP, trir nhimng tai liéu mat theo quy
dinh cua phéap luat.

- Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh cua phap
luat cac khiéu nai, td céo, kién nghi cua can by, cong churc,
vién chirc va kién nghi ciia Ban Thanh tra nhan dan cua co
quan, don vi; kip thoi bao cao véi co quan cod tham quyén
nhitng van dé khong thudc thaim quyén giai quyét ciia minh.

- Kip thoi xur Iy ngudi c¢6 hanh vi c¢an tr¢ viée thuc hién
dan chu trong hoat dong cua co quan, don vi va nguodi co
hanh vi tra thu, tru dap cén bg, cong churc, vién chuc khiéu
nai, to cdo, kién nghi theo quy dinh cua phap luat.

Céu 37. Nhitng ndi dung, céng viéc nao dwoc to
chire tai Hi nghi can b, cong chirc, vién chirc hang nam
cua co quan, don vi?

Tra loi:

Khoan 2 Piéu 5 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP quy
dinh nhitng ndi1 dung, cong viéc sau dugc to chuc tai Hoi
nghi can bg, cong chirc, vién chirc (sau day goi 1a Hoi nghi) :

- Kiém diém viéc thuc hién cac nghi quyét, chi truong,
chinh sach cua Pang, phap ludt cia Nha nudc co lién quan
dén chirc nang, nhiém vy cda co quan, don vi; kiém diém
viéc thuc hién Nghi quyét Hoi nghi can bg, cong chuc, vién
chtrc trude d6 va nhitng quy dinh vé thuc hién dan chu trong
hoat dong ctia co quan, don vi; danh gia, tong két va kiém
diém trach nhiém ctia ngudi dimg du co quan, don vi trong
viéc thyc hién ké hoach cong tdc hang nam; thdo ludn, ban
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bién phép thyc hién ké hoach cong tac nim tdi clia co quan,
don vi.

- Ngudi dimg dau co quan, don vi ling nghe ¥ kién
dong gbp, phé binh cua can by, cong chirc, vién chirc; giai
dap nhitng thic mac, kién nghi ciia can bo, cong chirc, vién
chue.

- Thong qua Quy ché chi tiéu ndi bd cua co quan, don
vi; phat dong phong trao thi dua va ky két giao wdc thi dua
gitta ngudi dimg dau co quan, don vi véi to chic cong doan.

- Ban cac bién phap cai tién diéu kién 1am viéc, nang
cao doi sébng cua can bo, cong chirc, vién chiic trong co
quan, don vi.

- Ban Thanh tra nhan dan cta co quan, don vi bao cao
cong tac; bau Ban Thanh tra nhan dan theo quy dinh cua
phép luat.

- Khen thuéng ca nhan, tap thé cua co quan, don vi co
thanh tich trong cong tac.

Ciu 38. Nguyén tic to chirc Hi nghi trong co quan,
don vi dwoc quy dinh nhu thé nao?

Tra loi:

Diéu 2 Théng tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016
ctia B6 Noi vu huéng dan mot s6 noi dung cua Nghi dinh )
04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 cua Chinh phu
vé thyc hién dan chu trong hoat dong ctia co quan hinh
chinh nha nudc va don vi sy nghiép cong lap (sau day goi la
Thong tu s6 01/2016/TT-BNV) quy dinh nguyén tic to chirc
Hoi1 nghi vé thue hién dan chu nhu sau:
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- Hoi nghi 13 hinh thirc dan chu truc tiép dé can bo,
cong churc, vién churc tham gia quan ly, xay dung co quan,
don vi trong sach, viing manh.

- Ho1 nghi dugce t6 chirc dan chu, thiét thuc, bao dam cac
ndi dung quy dinh tai Diéu 5 Nghi dinh s 04/2015/ND-CP.

- Hoi nghi duoc t6 chtrc hop 18 khi ¢ it nhat 2/3 can
b0, cong chirc, vién chirc cia co quan, don vi hodc it nhat
2/3 dai biéu dugc triéu tap c6 mat du hdi nghi. Nghi quyét,
quyét dinh ctia hoi nghi duoc thong qua khi c¢é trén 50% s
nguoi dy hdi nghi tdn thanh va ndi dung khong trai voi quy
dinh cua phap luat.

Cau 39. Ai la nguoi chi tri H§i nghi? thanh phin
tham dw Hdi nghi dwoc quy dinh nhw thé nao?

Tra loi:

- Khoan 1 Piéu 5 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP quy
dinh nguoi ding dau co quan, don vi cha tri, phdi hop véi
Cong doan co quan, don vi to chirc Hoi nghi can bo, cong
chtrc, vién chirc cua co quan, don vi mdi ndm mot 1an vao
cudi nam. Khi c6 mot phan ba can bd, cong chirc, vién chirc
cua co quan, don vi hodc Ban Chép hanh Cong doan co
quan, don vi yéu cau hodc ngudi ding dau co quan, don vi
théy can thiét thi triéu tap hdi nghi can by, cong chirc, vién
chuc, cua co quan, don vi bat thuong.

- Piéu 4 Thong tu s6 01/2016/TT-BNV quy dinh thanh
phﬁn tham du Ho1 nghi nhu sau:
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+ Dbi v6i co quan, don vi ¢ tong s can bd, cong
chtre, vién chue tir 200 ngudi trd xudng thi toan thé can bo,
cong chuc, vién chtrc tham dy HG1 nghi.

+ Dbi voi co quan, don vi ¢ tong sb can bo, cong
chtc, vién chure trén 200 nguoi; hodc co tr 200 nguoi tro
xubng nhung 1am viéc phan tan trén dia ban rong hodc vi Iy
do nghiép vu khong thé bé vi tri lam viéc thi nguoi ding dau
co quan, don vi thong nhat véi cong doan co quan, don vi
quyét dinh thanh phﬁn tham du HOi nghi 1a toan thé can bo,
cong chure, vién chire hodc dai biéu theo quy dinh tai Piéu 5
Thong tu s6 01/2016/TT-BNV cho phu hop véi dic diém
tinh hinh ctia co quan, don vi.

+ Dbi voi cac bo, co quan ngang b, khi t6 chirc hoi
nghi ¢6 thé moi ngudi dimg dau va dai dién Ban chap hanh
cong doan cua cac co quan, don vi tryc thudc cép cuc, téng
cuc va tuong duong néu can thiét.

Ciu 40. Cong tac chuian bi to chirc Hoi nghi trong
co quan, don vi dwoc quy dinh nhw thé nao?

Tra loi:

Tai Piéu 6 Thong tu sé 01/2016/TT-BNV quy dinh
cong tac chuén bj t6 chirc hoi nghi nhu sau:

- Hop tru1 bi (khoan 1 Diéu 6):

+ Nguoi dung dau co quan, don vi triéu tap hop tru bi
dé théng nhét chu truong, thong qua ké hoach, muc tiéu, ndi
dung Hoi nghi; du kién thoi gian t6 chitc Hoi nghi; du kién
$6 luong dai biéu triéu tap va phan bd cho tung don vi bao
dam co ciu, thanh phan cong bang, hop 1y néu 1a hoi nghi
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tri¢u tap dai biéu. Thanh phén du hop 1a dai dién cua cép to
chire Hoi nghi, gdbm: Ngudi dung dau, Bi thu cap uy, Chu
tich cong doan, thu truéng mot sb6 don vi ¢6 lién quan (diém
a khodn 1 Diéu 6).

+ Nguoi ding dau co quan, don vi chudn bi cac vin ban,
béo céo sau: Bdo cdo kiém diém viéc thuc hién cac nghi
quyét, chil truong cta Pang, chinh sach, phap luat caa Nha
nude c6 lién quan dén chirc nang, nhi¢m vu cta co quan, don
vi; bao céo kiém diém viéc thuc hién nghi quyét hoi nghi
trude d6 va nhimg quy dinh vé thuc hién dan chu trong hoat
dong cia co quan, don vi; danh gia, tong két va kiém diém
trach nhiém cta nguoi dimg du co quan, don vi trong viéc
thyc hién ké hoach cong tac nam (diém b khoan 1 Diéu 6).

+ Ban chép hanh cong doan co quan, don vi chuan bi
vin ban, bao céo sau: Bdo cdo tong két phong trao thi dua;
noi dung xét khen thuong va du kién nodi dung phong trao thi
dua nam tiép theo; dy thdo ban giao udc thi dua; bao cdo
hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan va chuong trinh cong
tac, hoat dong cua thanh tra nhan dan nam tiép theo; du kién
nhan sy bau hodc bau bd sung thanh vién Ban Thanh tra
nhan dan theo quy dinh ctia phap luat (néu c6) (diém c khoan
1 Diéu 6).

+ Ngoai cac van ban, bao cédo néu tai diém b, diém ¢
khoan 1 Diéu 6, ngudi dimg dau co quan, don vi théng nhat
v6i cong doan co quan, don vi quyét dinh cac ndi dung cong
khai tai hoi nghi hodc nhiing noi dung lay ¥ kién can bo, cong
chirc, vién chirc tai hoi nghi theo quy dinh tai Piéu 7, Diéu 9
Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP (diém d khoan 1 Diéu 6).
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- T6 chtc 14y ¥ kién can bo chu chét va tridu tap
Hoi nghi:

+ Noi dung léy v kién: Du kién sb luong dai biéu tridu
tap va phan bo cho cac don vi, thoi gian to chirc hoi nghi va
du thdo céc vdn ban, bao cdo néu tai diém b, diém c khoan 1
Diéu 6.

+ Thanh phan ldy ¥ kién 1a dai dién cua cép t6 chirc hoi
nghi, gom: Nguoi ding dau, cip phd cia ngudi dung dau,
Ban thudng vu cong doan (hoidc Ban chip hanh cong doan
néu khong c6 Ban thudng vu cong doan), Bi thu cip uy, Chu
tich Hoi Cuu chién binh (néu c6), Bi thu Poan Thanh nién
Cong san H6 Chi Minh (néu c6), Trudng ban Thanh tra nhan
dan, Truéng ban nit cong hoac can bd phu trach ban nir
cong, nguoi dung dau cac don vi thude co quan, don vi.

+ Nguoi dung dau co quan, don vi phdi hop véi cong
doan co quan, don vi tong hop, tiép thu ¥ kién va hoan chinh
du thao cac van ban, bao céo dé léy y kién tai hoi nghi cua
cac don vi theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 6; quyét dinh triéu
tap Hoi nghi.

- Tién hanh Hoi nghj tai cac don vi thudc co quan, don
vi: Nguoi dung dau céac don vi thudc co quan, don vi chu tri,
phéi hop véi Chi tich cong doan cung cip to chirc hoi nghi
tai don vi minh dé tong két, danh gia két qua thuc hién
nhiém vu trong nim, phuong huéng nhiém vu nam tiép theo;
viéc trién khai nhitng quy dinh vé thyc hién dan chu tai don
vi; thao luéin, cho ¥ kién d6i voi du thao cac vin ban, bao
c4o dugce gui xin ¥ kién; bau dai biéu du hoi nghi cta co
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quan, don vi; binh xét khen thuong; kién nghi, d& xuat
(khoan 3 Piéu 6).

- Nguoi dung ddu co quan, don vi, céng doan co quan,
don vi can ctr két qua Hoéi nghi tai cac don vi thudc co quan,
don vi dé tong hop v kién, hoan chinh cac vin ban, bao cio
dua ra hdi nghi cua co quan, don vi.

Ciu 41. Cong tac to chirc Hoi nghi trong co quan,
don vi dwoc quy dinh nhu thé nao?

Tra loi:

Piéu 7 Thong tu s6 01/2016/TT-BNV quy dinh cong
tac td chirc Hoi nghi nhu sau:

- Boan chu tich va thu ky Hoi nghi:

+ Poan chi tich gdm ngudi dimg dau co quan, don vi
va Chu tich cong doan co quan, don vi. Ty theo tinh chat,
yéu ciu can thiét ma Poan chu tich c¢6 Bi thu cip uy co
quan, don vi.

Trudng hop ngudi ding dau co quan, don vi hodc Chu
tich cong doan co quan, don vi dang trong tho1 gian thi hanh
ky luat hinh thire tir khién trach tro 1én, tap thé lanh dao co
quan, don vi hoac Ban thuong vu cong doan co quan, don vi
(hoic Ban chip hanh cong doan néu khong co6 Ban thudng
vu cong doan) cu dai dién tham gia Poan chu tich.

+ Thu ky Hoi1 nghi do Poan chu tich ctr va thuc hién
nhiém vu theo phan cong cua Poan chu tich.

- N6i dung Hoi nghi:
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+ Ngudi ding dau co quan, don vi, Chu tich cong doan
co quan, don vi trinh bay cac van ban, bdo cdo theo phan
cong tai diém b, diém c, diém d khoan 1 Piéu 6 Thong tu s6
01/2016/TT-BNV.

+ Can b9, cong chtrc, vién chuc du Hoi nghi thao luan
céc vin ban, bao cdo; dé xuit, kién nghi (néu c0).

+ Ngudi dung dau, Chu tich céng doan giai dap thic
mic, kién nghi cta can b, cong chire, vién chuc dbi voi cac
ndi dung thudc thadm quyén, ban cac bién phap cai tién diéu
kién lam viéc, ning cao doi séng cua can bo, cong chirc,
vién chuc trong co quan, don vi.

+ Trudéng ban Thanh tra nhan dan trinh bay bdo céo
hoat dong cuia Ban Thanh tra nhan dan trong ndm va chuong
trinh cong tac nam tiép theo.

+ Bau méi hoac kién toan Ban Thanh tra nhan dan
(néu co).

+ Thong qua Quy ché chi tiéu ndi bd ciia co quan, don
vi (néu co).

+ T6 chitc khen thudng ca nhan, tap thé cua co quan,
don vi c6 thanh tich trong cong tac; phat dong phong trao
thi dua.

+ Ky két giao udc thi dua giita ngudi dimg dau co
quan, don vi véi to chirc cong doan.

+ Thong qua nghi quyét Hoi nghi.
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Ciu 42. Viéc to chirc thue hién nghi quyét cia Hoi
nghi trong co quan, don vi dwoc quy dinh nhw thé nao?

Tra loi:

Piéu 8 Thong tu s6 01/2016/TT-BNV quy dinh t6 chirc
thuc hién nghi quyét Hoi nghi nhu sau:

- Nguoi dimg dau co quan, don vi phdi hop vé6i cong
doan co quan, don vi phé bién, huong dan, don dbc viée thuc
hién nghi quyét hoi nghi; cir ddu mbi dé phdi hop, theo ddi,
dé xuat xir 1y kip thoi nhitng phét sinh trong qua trinh t6
churc thuc hién.

- Pinh ky 6 thang mot lan, ngudi ding dau co quan,
don vi phéi hop véi cong doan co quan, don vi to chirc kiém
tra, danh gia két qua thuc hién nghi quyét hoi nghi; thong
bao két qua kiém tra, danh gia dén toan thé can bo, cong
chtrc, vién chirc trong co quan, don vi.

Ciu 43. Viéc xay dung va thwe hién Quy ché dén
chi trong hoat dong cia co quan, don vi duwgc quy dinh
nhw thé nao?

Tra loi:

Diéu 11 Thong tu s 01/2016/TT-BNV quy dinh viéc
xay dung va thyc hién Quy ché dan chu trong hoat dong ciia
co quan, don vi nhu sau:

- Cin ctr quy dinh tai Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP va
Thong tu sb 01/2016/TT-BNV, ngudi ding dau co quan,
don vi chi dao ra soat, stra ddi, bod sung hodc xay dung moi
Quy ché déan chi trong hoat dong cta co quan, don vi.
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- Ngudi ding dau co quan, don vi cha tri, phdi hop véi
cong doan co quan, don vi to chic thuc hién va thuong
xuyén kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy ché dan chu
trong hoat dong cua co quan, don vi minh; dinh ky héng
nim bio cao co quan c6 thim quyén két qua thuc hién dan
chu trong hoat dong cua co quan, don vi theo quy dinh.

Cau 44. Can bg, cong chirc, vién chirc c6 trach
nhiém nhw thé nao ddi véi viéc thwe hién din chi trong
hoat dong cia co quan, don vi?

Tra loi:

Piéu 6 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP quy dinh cén bo,
cong chuec, vién chirc c¢6 nhiing trach nhiém sau trong viéc
thuc hién dan chu cua co quan, don vi:

- Nghiém chinh chép hanh ndi quy, quy ché lam viéc
cua co quan, don vi; thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va
bdo dam thong tin chinh xéc, kip thoi; thyc hién cac quy
dinh vé nghia vu, dao duc, van héa giao tiép, quy tic tng
XU, nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép va nhiing viéc
khong dugc lam theo quy dinh cua phap luat.

- Chiu trach nhiém trudc phép ludt, trude ngudi phu
trach truc tiép va trudc ngudi dimg dau trong co quan, don
vi vé viéc thi hanh nhiém vu cua minh. Trong khi thi hanh
cong vy, can bg, cong chuc dugc trinh bay y kién, dé xuét
viéc giai quyét nhitng van dé thudc pham vi trach nhiém caa
minh khac véi ¥ kién ctia ngudi phu trach tryc tiép, nhung
van phai chap hanh sy chi dao va hudng dan cta ngudi phu
trach truc tiép, dong thoi co quyén bao luu y kién va bao cdo
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1én cap c6 tham quyén. Pbi véi vién chic duoc quyén tir
chdi thuc hiéncong viéc hodc nhiém vu trai véi quy dinh cua
phap luat, dugc quyét dinh vin dé mang tinh chuyén mén
gén v61 cong viéc hodc nhiém vu duogc giao.

- Thyc hién phé binh va tu phé binh nghiém tac, phat
huy vu diém, c6 giai phap stra chita khuyét diém; thing thin
dong gop ¥ kién dé xay dung ndi bd co quan, don vi trong
sach, virng manh.

- Pong gop v kién vao viéc xay dung cac van ban, dé
an cua co quan, don vi khi dugc yéu cau.

- Bao cdo nguoi co tham quyén khi phat hién hanh vi
vi pham phép luat trong hoat dong cua co quan, don vi.

Ciu 45. Nhitng viéc gi phai cong khai dé can bd,
cong chirc, vién chirc biét?

Tra loi:

Piéu 7 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP quy dinh nhiing
viéc phai cong khai dé can bg, cong chirc, vién chirc biét bao
gom:

- Chu truong, chinh séch cua Pang va phép ludt cua
Nha nudc lién quan dén cong viéc cua co quan, don vi.

- K& hoach cong tac hang nim, hang quy, hang thang
cua co quan, don vi.

- Kinh phi hoat dong hang nim, bao gdm cac ngudn
kinh phi do ngan sach nha nudc cip va cac ngudn tai chinh
khac; quyét toan kinh phi hang nim cta co quan, don vi; tai
san, trang thiét bi cta co quan, don vi; két qua kiém toan.
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- Tuyén dung, dao tao, bdi dudng, diéu dong, bd
nhiém, luan chuyén, bi¢t phai, tur chuc, mién nhiém; hop
dong lam viéc, thay d6i chirc danh nghé nghiép, thay d6i vi
tri 1am viéc, chim duat hop déng lam viéc cua vién chuc; di
cong tic nudc ngodi, giai quyét ché do, nang bac luong,
nang ngach, danh gia, xép loai cong chirc, vién chirc; khen
thuong, ky luat, thoi viée, nghi huu dbi véi can bo, cong
chire, vién chirc; cac dé an, du 4n va viéc xay dung cac van
ban quy pham phap luat ciia co quan, don vi.

- Céc vu viéc tiéu cuc, tham nhiing trong co quan, don
vi d3 duoc két luan; ban ké khai tai san, thu nhap cua nguoi
c6 nghia vy phai ké khai theo quy dinh cua phép luat.

- Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6
cao trong ndi b co quan, don vi.

- Cé4c ndi quy, quy ché ctia co quan, don vi.

- Két qua tiép thu ¥ kién cta can b, cong chirc, vién
chttc vé nhitng van dé thudc tham quyén quyét dinh cua
nguoi dimg dau co quan, don vi dua ra ldy kién can bo, cong
chtrc, vién chire quy dinh tai Diéu 9 ctia Nghi dinh nay.

- Vin ban chi dao, diéu hanh cta co quan quéan 1y cap
trén lién quan 3én cong viéc cua ¢d quan, 3dn vi.

Céu 46. Nhirng viéc phai cong khai dé can bd, cong
chire, vién chirc biét dwoc thwe hién bang hinh thirc nao?

Tra loi:

Theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 8 Nghi dinh sb
04/2015/ND-CP thi co quan, don vi can cir vao dac
diém, tinh chat hoat dong va nodi dung phai cong khai c6
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thé ap dung mot, mot sd hodc tat ca cac hinh thuc cong
khai sau day:

- Niém yét tai co quan, don vi.

- Thong béo tai hdi nghi can b, cong chirc, vién chuc
co quan, don vi.

- Thong bao bang vin ban gii toan thé can bd, cong
churc, vién churc.

- Thong bao cho nguoi phu trach cac by phan cua co
quan, don vi va yéu cau ho thong bao dén can bo, cong chtec,
vién churc lam viée trong cac bd phan do.

- Thong bao bang vin ban dén cip uy truc tiép, Ban
Chép hanh Céng doan co quan, don vi.

- Bang trén trang thong tin nd1 bd cua co quan, don vi.

Cau 47. Nhirng viéc gi can bg, cong chirc, vién chirc
dwoge tham gia y kién?

Tra loi:

Diéu 9 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP quy dinh vé nhiing
viéc can bo, cong chirc, vién chirc tham gia ¥ kién bao gom:

- Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyét cia Pang,
phap luat cia Nha nuéc lién quan dén cong viéc cia co
quan, don vi.

- Ké hoach cong tac hang nam cua co quan, don vi.

- T6 chiic phong trdo thi dua cta co quan, don vi.

- Béo cao so két, tong két cua co quan, don vi.
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- Cac bién phap cai tién t6 chirc, hoat dong va 18 16i lam
viéc; phong, chéng tham nhiing, thyc hanh tiét kiém, chéng
lang phi, chong quan liéu, phién ha, sach nhiéu nhan dan.

- K& hoach tuyén dung, dao tao, boi dudng can bg,
cong chuc, vién chic; bau ctr, bd nhiém cén b, cong chic,
vién chuec.

- Thuc hién céac ché do, chinh sach lién quan dén quyén
va loi ich ctia can bd, cong chire, vién chire.

- Céc ndi quy, quy ché cta co quan, don vi.

Cau 48. Can by, cong chirc, vién thirc tham gia y
kién bing hinh thirc nao?

Tra loi:

Theo quy dinh tai Piéu 10 Nghi dinh sé 04/2015/ND-
CP thi co quan, don vi can ctr vao dac diém, tinh chat hoat
dong va ndi dung tham gia y kién dé ap dung mot trong ba
hinh thtc tham gia ¥ kién sau:

- Can bd, cong chirc, vién chirc tham gia ¥ kién truc
tiép hodc tham gia ¥ kién thong qua nguoi dai dién véi ngudi
dung dau co quan, don vi.

- Thong qua hoi nghi cén by, cong chure, vién chic cua
co quan, don vi.

- Phat phiéu hoi ¥ kién truc tiép, giri du thao vin ban dé

can bd, cong churc, vién chuce tham gia y kién.
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Cau 49. Nhirng viéc gi can b§, cong chire, vién chirc
dugc giam sat, kiém tra?

Tra loi:

Diéu 11 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP quy dinh vé viéc
can b9, cong churc, vién chic giam sat, kiém tra nhu sau:

- Thuc hién chu truong, chinh sach cua Pang va phap
luat cia Nha nudc, ké hoach coéng tic hang nim cua co
quan, don vi.

- St dung kinh phi hoat dong, chép hanh chinh sach,
ché do quan 1y va sir dung tai san cta co quan, don vi.

- Thyc hién cac ndi quy, quy ché cua co quan, don vi.

- Thyc hién cac ché dd, chinh sach ciia Nha nudc vé
quyén va lgi ich cua can bd, cong chirc, vién chirc trong co
quan, don vi.

- Giai quyét khiéu nai, t6 céo trong nd1 by co quan,
don vi.

Cau 50. Can b9, cong chirc, viéen thirc thuc hién
giam sat, kiém tra bang hinh thirc nao?

Tra loi:

Theo quy dinh tai Piéu 12 Nghi dinh s6 04/2015/ND-
CP thi co quan, don vi dé cén bo, cong chuire, vién chirc thuc
hién giam sat, kiém tra thong qua ba hinh thirc sau:

- Thong qua hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan cua
co quan, don vi.

- Thong qua kiém diém cong tac, tuy phé binh va phé
binh trong cac cudc hop dinh ky cua co quan, don vi.
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- Thong qua hoi nghi can bg, cong chuc, vién chuc cuia
co quan, don vi.

Céu 51. Méi quan hé giira ngwoi dirng dau co quan,
don vi v6i co quan, don vi cip trén dwoc quy dinh nhuw
thé nao?

Tra loi:

Piéu 15 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP quy dinh quan
hé gilta nguoi dimg dau co quan, don vi v6i co quan, don vi
cap trén nhu sau:

- Chéap hanh quyét dinh cta cap trén. Khi co cin ci
cho rang quyét dinh d6 14 trai phap luat thi phai kip thoi bao
c40 bang van ban véi ngudi ra quyét dinh; treong hop nguoi
ra quyét dinh van quyét dinh viéc thi hanh thi nguoi thi hanh
phai chap hanh nhung khong chiu trach nhiém vé hau qua
ctia viéc thi hanh, dong thoi béo cdo cip trén truc tiép cua
ngudi ra quyét dinh. Ngudi ra quyét dinh phai chiu trach
nhiém trudc phap luat vé quyét dinh ctia minh.

- Phan 4nh nhitng vuéng mac, kho khin trong qua trinh
thuc hién chirc ndng, nhiém vu ctia minh; kién nghi co quan,
don vi cap trén nhitng van dé khong phu hop, can sira doi,
bd sung trong cac ché do, chinh sach, cac quy dinh ctia phap
luat va trong chi dao, diéu hanh cta co quan, don vi cip trén.

- Tham gia dong gop ¥ kién, phé binh ddi voi hoat
dong cua co quan, don vi cép trén; co trach nhiém nghién
cuu, tham gia y kién vao cac du thao vé ché do, chinh
sach, vin ban quy pham phap luat do co quan, don vi cép
trén yéu cau.
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- Bao c4o co quan, don vi cap trén tinh hinh c6ng tac cta
co quan, don vi minh theo quy dinh; d6i v6i nhitg van dé vuot
quéa tham quyén giai quyét thi phai kip thoi bao céo, xin ¥ kién
chi dao cua co quan, don vi cép trén. Noi dung bao céo 1én co
quan, don vi cip trén phai khach quan, trung thyec.

Céu 52. Mdi quan hé giira ngwoi dieng diu co quan,
don vi v6i co quan, don vi cip duéi dwoe quy dinh nhu
thé nao?

Tra loi:

Piéu 16 Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP quy dinh quan
hé giita nguoi dimg dau co quan, don vi véi co quan, don vi
cap dudi nhu sau:

- Théng bao cho co quan, don vi cdp dudi nhing chi
truong, chinh sach ctia Pang va cic quy dinh cua phép luat
lién quan dén hoat dong va pham vi trach nhiém cua co
quan, don vi cip dudi; chi dao, huéng dan va kiém tra hoat
dong cta co quan, don vi cAp dudi va chiu trach nhiém vé
nhimg hanh vi vi pham phap luat ctia co quan, don vi cip
dudi néu nhitng hanh vi vi pham nay c6 nguyén nhan tir su
chi dao, huéng dan ctia minh.

- Nghién ctru, kip thoi giai quyét cac kién nghi cua co
quan, don vi cap dudi; dinh ky 1am viéc voi ngudi ding dau
co quan, don vi cdp dudi. Khi nguoi ding dau co quan, don
vi cdp dudi dang ky lam viée thi phai tra 10i cu thé viée tiép
va lam viéc.

- Khi can thiét, phai cir can bg, cong chirc, vién chic
dén co quan, don vi cﬁp dudi dé trao doi, nghién cuu, giai
quyét nhitng van dé cu thé cia co quan, don vi cap dudi;
phai xir Iy nghiém khac nhiing can b, cong chirc, vién chirc
bdo cao, phan anh sai sy that, khong trung thyec.
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Phan thi ba

THU'C HIEN DAN CHU G CO SO
TAINOI LAM VIEC

Cau 53. Viéc thuc hién dan chu & co sé tai noi lam
viéc dwogc ap dung cho nhirng ddi twong nao?

Tra loi:

Theo quy dinh tai Piéu 2 Nghi dinh s6 149/2018/ND-
CP ngay 07/11/2018 ctia Chinh phua quy dinh chi tiét khoan 3
Diéu 63 B0 luat lao dong vé thuc hién quy ché dan chu ¢ co
sO tai noi lam viéc (sau day goi la Nghi dinh )
149/2018/ND-CP) thi viéc thyc hi€n dan chu ¢ co sé tai noi
lam viéc dugc ap dung cho nhitng ddi tugng sau:

- Nguoi lao dong theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 3 cua
Bo luat Lao dong nam 2012 (Ia ngwoi tir dii 15 tudi tré lén,
c6 kha nang lao déng, lam viéc theo hop dong lao dong,
dwoc tra lwong va chiu sw quan 1y, diéu hanh cia nguoi sir
dung lao dong).

- Doanh nghiép, t6 chtrc, hop tac x4, ho gia dinh, ¢4 nhan
c6 thué mudn, st dung lao dong theo hop dong lao dong.

- To chiic dai dién tap thé lao dong tai co s theo quy
dinh tai khoan 4 Piéu 3 cua Bo luat Lao dong nam 2012 (la
Ban chap hanh céng doan co s¢ hogc Ban chdp hanh cong
doan cdp trén truc tiép co s ¢ noi chua thanh lgp cong doan
Co SO).
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- Co quan, td chitc, ca nhan khac lién quan dén viéc
thuc hién quy ché dan chi ¢ co so tai noi lam viéc theo quy
dinh tai Nghi dinh s 149/2018/ND-CP.

Cau 54. Viéc thuc hién dian chi & co s& tai noi lam
viéc phai dam bao nguyén tic nao?

Tra loi:

Diéu 3 Nghi dinh sé 149/2018/ND-CP quy dinh
nguyén tic thuc hién quy ché dan chu ¢ co s tai noi lam
viéc phai dao bao nguyén tic sau:

- Thién chi, hop tac, trung thyc, binh déng, cong khai
va minh bach.

- Tén trong quyén va loi ich hop phap ciia nguoi sir
dung lao dong va nguoi lao dong.

- Thuc hién dan chu & co s¢ tai noi lam viéc nhung
khong duoc trai phap luat va dao dirc xa hoi.

Cau 55. Nhirng ndi dung nao nguwoi sit dung lao
dong phai cong khai cho ngudi lao dong dwoc biét?

Tra loi:

Theo quy dinh DPiéu 4 Nghi dinh sb 149/2018/ND-CP
thi nhitng ndi dung sau nguoi st dung lao dong phai cong
khai cho ngudi lao dong duoc biét:

- Tinh hinh thyc hién nhiém vu, san xuét, kinh doanh.

- Noi quy, quy ché va cac van ban quy dinh khac cia
doanh nghiép lién quan dén nghia vu, quyén va loi ich hop
phép cua nguoi lao dong.
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- Thoa wdc lao dong tap thé doanh nghiép, thoa udc lao
dong tap thé nganh, théa udc lao dong tap thé khac ma
doanh nghiép tham gia.

- Nghi quyét Hoi nghi ngudi lao dong.

- Viéc trich 1ap, st dung quy khen thudng, quy phuc lgi
va cac quy do ngudi lao dong dong gop (néu co).

- Viée trich ndp kinh phi cong doan, déng bao hiém xa
hoi, bdo hiém y té, bao hiém that nghiép.

- Tinh hinh thyc hién thi dua, khen thuong, ky luat, giai
quyét khiéu nai, t& cao lién quan dén quyén va loi ich hop
phép ctua nguoi lao dong.

Cau 56. Nhirng ndi dung nao nguoi lao dong dwoc
tham gia y kién?

Tra loi:

Theo quy dinh Piéu 5 Nghi dinh sb 149/2018/ND-CP
thi nhitng ndi dung sau nguoi nguoi lao dong dugce tham gia
y kién:

- Xay dung, stra d6i, bd sung ndi quy, quy ché va cac
van ban quy dinh khéac ctia doanh nghiép lién quan dén nghia
vu, quyén va loi ich hop phap cta ngudi lao dong.

- Xay dung, stra d6i, bo sung thang lwong, bang luong,
dinh muc lao dong; dé xuat ndi dung thuong lugng tap thé.

- Pé xuét, thyc hién giai phap tiét kiém chi phi, nang
cao nang suét lao dong, cai thién diéu kién 1am viéc, bao vé
moi trudng, phong chdng chay nd.
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- Cac ndi dung khac lién quan dén quyén va nghia vu
cua nguoi lao dong theo quy dinh cua phap luat.

Cau 57. Nguoi lao dong c6 quyén quyét dinh nhirng
noi dung nao?

Tra loi:

Theo quy dinh Diéu 6 Nghi dinh s 149/2018/ND-CP
thi nhirng nodi dung sau nguoi ngudi lao dong duoc quyét
dinh:

- Giao két, thoa thuan stra doi, bd sung, chim dut hop
dong lao dong theo quy dinh ctia phap luat.

- Gia nhap hoac khoéng gia nhap to chuc dai dién tap
thé lao dong tai co s0.

- Tham gia hodc khong tham gia dinh cong theo dung
quy dinh cta phap luét.

- Biéu quyét ndi dung thuong luong tap thé da dat duoc
theo quy dinh cua phap ludt; biéu quyét ndi dung Nghi quyét
Hoi nghi nguoi lao dong.

- Céc ndi dung khac theo quy dinh cua phép luat.

Cau 58. Nhirng ndi dung nao nguwoi lao dong dwoc
kiém tra, giam sat?

Tra loi:

Theo quy dinh Diéu 7 Nghi dinh s6 149/2018/ND-CP
thi nhitng noi dung sau ngudi ngudi lao dong duoc kiém tra,
giam sat:

- Vi¢c thyc hién hop d@)ng lao dong va thoa udc lao
dong tap thé.
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- Viéc thuc hién noi quy lao dong, cac quy ché va cac
van ban quy dinh khac cua doanh nghiép lién quan dén
quyén va loi ich hop phap cta nguoi lao dong.

- Viée st dung quy khen thudng, quy phtc loi, cac quy
do nguoi lao dong dong gop.

- Viée trich ndp kinh phi cong doan, déng bao hiém xa
hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép cua ngudi st dung
lao dong.

- Vigc thuc hién thi dua, khen thuong, ky luat, giai
quyét khiéu nai, td céo lién quan dén quyén va loi ich hop
phap cua ngudi lao dong.

- Viéc thuc hién Nghi quyét Ho1 nghi nguoi lao dong.

Cau 59. Trach nhiém t6 chirc ddi thoai tai noi lam
viéc dwge quy dinh nhu thé niao?

Tra loi:

Theo quy dinh Diéu 8 Nghi dinh s6 149/2018/ND-CP
thi viéc d6i thoai tai noi lam viée dugc quy dinh nhu sau:

- Péi thoai tai noi lam viéc duge thuc hién thong qua
viéc trao d6i truc tiép gitta nguoi lao dong va nguoi sir dung
lao dong hodc gitra dai dién tap thé lao dong véi ngudi sir
dung lao dong. Péi thoai tai noi lam viéc duoc thuc hién
dinh ky hodc khi mot bén co yéu cau.

- N6i dung dbi thoai, sb lugng, thanh phﬁn tham gia ddi
thoai, thoi gian, thoi diém ddi thoai, quy trinh t6 chuc ddi
thoai thuc hién theo Quy ché dan chu & co sO tai noi lam
viéc cua doanh nghiép.
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Néu thoi diém t6 chirc d6i thoai dinh ky trung véi thoi
diém t6 chirc hoi nghi ngudi lao dong quy dinh tai Diéu 9
Nghi dinh s6 149/2018/ND-CP thi doanh nghiép khong phai
t6 chtc ddi thoai dinh ky.

Ciu 60. Trach nhiém t6 chirc hdi nghi nguoi lao
dong dwoc quy dinh nhw thé nao?

Tra loi:

Theo quy dinh Dié¢u 9 Nghi dinh s6 149/2018/ND-CP,
trach nhiém to chirc hoi nghi nguodi lao dong duogc quy dinh
nhu sau:

- Ho1 nghi nguot lao dong do nguoi stir dung lao dong va
t6 chuc dai dién tap thé lao dong tai co s& t6 chuc thuc hién.
Hoi nghi nguoi lao dong duogc t6 chure it nhat mot nim mot lan.

- Ho1 nghi nguoi lao dong dugc t6 churc theo hinh thirc
hoi nghi toan thé hoic hoi nghi dai biéu.

- NO1 dung hoi nghi nguoi lao dong thuc hién theo quy
dinh tai Diéu 64 cua Bo luat lao dong (gom: Tinh hinh sdn
xudt, kinh doanh cia nguoi sw dung lao dong; viéc thuc hién
hop dong lao dong, théa wéc lao déng tdp thé, ndi quy, quy
ché va cam két, théa thudn khdc tai noi lam viée; diéu kién
lam viée; yéu cau ciia ngueoi lao dong, tip thé lao dong doi
V&i ngueoi sir dung lao dong; yéu cau cia nguoi sir dung lao
déng véi nguwoi lao déng, tdp thé lao dong va néi dung khdc
ma hai bén quan tam).

- Hinh thirc t6 chirc hoi nghi, ndi dung, thanh phan
tham gia, thot gian, dia diém, quy trinh, trach nhiém td chirc
thyc hién va hinh thirc pho bién két qua hoi nghi nguoi lao
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dong thuc hién theo Quy ché dan chi ¢ co sé tai noilam
vi€c cua doanh nghiép.

Ciu 61. Ngoai hinh thirc ddi thoai tai noi lam viéc
va hdi nghi ngwoi lao dong thi con cé cac hinh thirc thuc
hién dan chi nao khac khong?

Tra loi:

Theo quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh s6 149/2018/NP-
CP thi ngoai hinh thirc ddi thoai tai noi lam viéc va hoi nghi
nguodi lao dong thi con c6 cac hinh thuc thuc hién dan chu
khac nhu:

- H¢ théng thong tin ndi bod

- Hom thu gop v kién.

- Kién nghi, khiéu nai, t6 céo theo quy dinh ctia phap luat.

- Cac hinh thuc khiac do doanh nghiép quy dinh trong
Quy ché dan chil & co s tai noi 1am viéc ctia doanh nghiép.

Cau 62. Trach nhiém ban hanh Quy ché dan chi &
co' s& tai noi lam viéc duwge quy dinh nhu thé nao?

Tra loi:

Theo quy dinh tai Diéu 11 Nghi dinh s6 149/2018/ND-
CP thi trach nhiém ban hanh Quy ché dan cha & co s¢ tai noi
lam viéc dugc quy dinh nhu sau:

- Nguoi stt dung lao dong cO trach nhi€ém ban hanh
Quy ché dan chu & co so tai noi lam viée dé dam béo thuc
hién cac quy dinh tai Nghi dinh nay.

- Quy ché dan chu & co sé tai noi 1am viéc phai co su
tham gia y kién cua to chuc dai dién tap thé lao dong tai co
s& va duoc phd bién cong khai dén nguoi lao dong trude khi
thuc hién.
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MUC LUC

Noi dung

Trang

Phin thir nhat
THUY'C HIEN DAN CHU O XA,
PHUONG, THI TRAN

Caul

Viéc thuc hién dan chu ¢ xa, phuong, thi
tran phai theo nguyén tac nao?

Cau 2

Nhitng hanh vi ndo bi nghiém cam theo quy
dinh cua Phép Iénh thuc hién dan chu & xa,
phuong, thi tran?

Cau 3

Theo quy dinh cua Phap Iénh thuc hi¢n dan
chi ¢ x3, phuong, thi trin thi nhimg ndi
dung nao Uy ban nhéan dan cip xa phai thyc
hién cong khai?

Cau 4

Nhitng ndi dung phai céng khai duoc thuc
hién bang hinh thurc nao?

Caubs

Nhitng nd1 dung cong khai nao dugc thyc hién
bang hinh thirc niém yét va thoi gian niém yét
nhiing ndi dung do6?

Cau 6

Viéc cong khai trén hé théng truyén thanh
va thong qua T6 trudng to dan phd dé thong
bdo dén nhan dan duoc Phap 1énh thuc hién
dan chu & x4, phuong, thi tran quy dinh nhu
thé nao?
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Cau7

Theo quy dinh cua Phap Iénh thyc hi¢n dan
chu ¢ xa, phuong, thi tran, Uy ban nhan dan
cAp x4 co trach nhiém gi trong t6 chirc thuc
hién céac ndi dung cong khai?

10

Cau 8

Phap 1énh thyc hién dan chu & xa, phuong,
thi trAn quy dinh nhu thé nao vé noi dung va
hinh thirc nhan dan ban va quyét dinh truc
tiép?

10

Cau9

Phap 1énh thyc hién dan chu & xa, phuong,
thi tran quy dinh nhu thé nao vé gia tri thi
hanh d6i v6i nhitng viéc nhan dan ban va
quyét dinh truc tiép?

12

Cau 10

Nhitng nd1 dung nao nhan dan dugc ban,
biéu quyét dé cap c6 tham quyén quyét
dinh?

13

Cau 11

Phap ,lénh thyc hién dan chu ¢ xa, phuong,
thi tran quy dinh hinh thitc Nhan dan ban,
biéu quyét nhu thé nao?

13

Céau 12

Gia tri thi hanh ddi véi nhiing viéc Nhan dan
ban, biéu quyét dugc Phap lénh thuc hién
dan chu ¢ xa, phuong, thi trin quy dinh nhu
thé nao?

15

Cau 13

Pé huong udc, quy udc cia thon, to dan phd
duogc cong nhan thi phai [am thé nao?

15

Céau 14

Cong té}c chuin b1 ho1 nghi bau Truong
thén, T6 truong t6 dan pho dugc quy dinh
nhu thé nao?

16
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Cau 15

Trinh tu thuc hién viéc bau cur Truong thon,
To truéng to dan pho duge quy dinh nhu thé
nao?

17

Cau 16

Truong hop két qua bau Trudng thon, T6
truong to dan phd khong cé nguoi nao dat
trén 50% sd phiéu bau hop 1¢ so véi tong s6
cu tri hodc cu tri dai dién ho gia dinh trong
toan thon, to dan phd thi phai 1am nhu thé
nao?

20

Cau 17

Viéc cong nhan két qua bau cir Trudng thon,
T6 Trudéng t6 dan pho dugc quy dinh nhu
thé nao?

21

Cau 18

Truéng thoén, TO truéng té dan phd duoc
mién nhiém trong trudng hop nao? Trinh ty,
tha tuc mién nhiém dugc quy dinh nhu thé
nao?

21

Cau 19

Truéng thon, T truong to dan phd bi bai
nhi¢m trong trudong hop nao?

23

Céu 20

Trinh tu hoi nghi bai nhiém Trudng thén, T6
truong to dan phd dugc quy dinh nhu thé
nao?

24

Cau 21

Viéc cong nhan két qua bau, bdi nhiém
thanh vién Ban thanh tra nhan dan, Ban
giam sat dau tu cua cong déng duoc thuc
hién nhu thé nao theo quy dinh cta Phéap
lénh thyc hién dan cha xa, phuong, thi tran?

26
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Céau 22

Dé cac quy dinh cua phap luat vé nhing ndi
dung Nhan dan ban va quyét dinh co hiéu
luc va duoc thyc hién co hiéu qua thi Uy
ban nhan din cip x4, Chu tich Uy ban nhén
dan cip c6 trach nhiém nhu thé nao?

27

Cau 23

Theo quy dinh cua Phap I¢nh thuc hi¢n dan
chu x4, phuong, thi trin thi Trudng thon, TH
truong t6 dan phd co trach nhiém gi trong
viéc t6 chure thuc hién nhiing ndi dung Nhan
dan ban va quyét dinh?

28

Céau 24

Theo quy dinh cua Phap Iénh thyc hi¢n dan
cha & x&, phuong, thi tran thi nhiing ndi
dung nao dugc Nhan dan tham gla y kién
truéc khi co quan c6 thdm quyén quyét
dinh?

29

Cau 25

Theo quy dinh cua Phap I¢nh thuc hi¢n dan
chu & xi, phuong, thi tran thi nhitng noi
dung Nhan dan tham gia ¥ kién truéc khi co
quan c6 tham quyén quyét dinh duogc thuc
hién bang hinh thirc nao?

30

Cau 26

Hinh thtrc hop thon, to dan phd dé 13y ¥ kién
nhan dan trude khi co quan ¢6 tham quyén
quyét dinh dugc thuc hién nhu thé nao?

30

Cau 27

Hinh thirc phat phiéu 13y ¥ kién nhan dan dé
ldy ¥ kién nhan dan trudc khi co quan co
thAim quyén quyét dinh dugc thyc hién nhu
thé nao?

31
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Cau 28

Hinh thirc 1dy y kién nhan dan thong qua
hom thu gop y dé 1ay y kién nhan dan trude
khi co quan c6 thim quyén quyét dinh dugc
thuc hién nhu thé nao?

32

Cau 29

Viéc tiép thu cac y kién dong gop thong qua
cac hinh thtrc tham gia ctia nhan dan trudce
khi co quan c6 thidm quyén quyét dinh dugc
thuc hién nhu thé nao?

33

Cau 30

Phap 1€nh thyc hién dan chu ¢ xa, phuong,
thi trdn quy dinh nhiing ndi dung nao nhan
dan duoc giam sat va hinh thirc dé thyuc hién
viéc gidm sat cua nhan dan dugc quy dinh
nhu thé nao?

34

Cau 31

Nguoi dan c¢6 dugc tham gia ldy phiéu tin
nhiém d6i v6i Chu tich, Pho cha tich Uy ban
nhan dan cip xa khong?

35

Cau 32

Thoi han 13y phiéu tin nhiém dbi véi Chu
tich, Phé Chu tich Hoi dong nhan dan va
Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dan cap
xa duoc quy dinh nhu thé nao?

36

Cau 33

Hoi nghi lay phiéu tin nhiém Chu tich, Pho
Chu tich Hoi dong nhan dan va Chu tich,
Ph6 Chu tich Uy ban nhéan dan cap xi duoc
thuc hién nhu thé nao?

37
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Phan thi hai

THU'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT
PONG CUA CO QUAN HANH CHINH
NHA NUOC, PON VI SU NGHIEP

CONG LAP 39
Céau 34| Viéc thuc hién dan chu trong hoat dong cua
co quan hanh chinh Nha nuéc, don vi su
nghiép cong lap la gi? 39
Cau 35| Viéc thuc hién déq chu trong hoat dong cua
co quan, don vi nham muc dich gi? 40
Cau 36 |Ngudi ding dau co quan, don vi c6 trach
nhiém gi trong viéc thuc hién dan chu trong
hoat dong cua co quan, don vi? 41
Cau 37 |Nhiing ndi dung, cong viéc nao dugc td
chtrc tai HO1 nghi can bd, cong chic, vién
chtrc hang ndm cua co quan, don vi? 43
Cau 38 |Nguyén tic to chirc Hoi nghi trong co quan,
don vi dugc quy dinh nhu thé nao? 44
Cau 39 | Ai 1a nguoi chu tri Hoi nghi? thanh phan tham
du Hoi nghi dugc quy dinh nhu thé nao? 45
Cau 40 | Cong tac chuan bj to chirc Hoi nghi trong co
quan, don vi dugc quy dinh nhu thé nao? 46
Cau 41|Cong tac to chic Hoi nghi trong co quan,
don vi dugc quy dinh nhu thé nao? 49
Cau 42 | Viéc to chirc thyc hién nghi quyét cua Hoi
nghi trong co quan, don vi dugc quy dinh
nhu thé nao? 51
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Cau 43

Viéc xdy dung va thyc hién Quy ché dan
chu trong hoat dong cua co quan, don vi
duoc quy dinh nhu thé nao?

o1

Céau 44

Can bo, cong chic, vién chic co trach
nhiém nhu thé nao d6i vdi viéc thuc hién
dan chu trong hoat dong cua co quan, don
vi?

52

Cau 45

Nhitng viéc gi phai cong khai dé can bo,
cong chtrc, vién chirc biét?

53

Cau 46

Nhing viéc phai cong khai dé can bo, cong
chtrc, vién chtrc biét dugc thuc hién bang
hinh thirc nao?

54

Cau 47

Nhitng viéc gi can bd, cong churc, vién churc
dugc tham gia y kién?

55

Cau 48

Céan bd, cong chuc, vién thirc tham gia y
kién bang hinh thirc nao?

56

Cau 49

Nhitng viéc gi can bd, cong chirc, vién chuc
duoc giam sat, kiém tra?

57

Cau 50

Can b, cong chire, vién thirc thuc hién giam
sat, kiém tra bang hinh thirc nao?

57

Cau 51

Moi quan h¢ gitra ngudi1 ding dau co quan,
don vi v6i co quan, don vi cap trén duoc
quy dinh nhu thé nao?

58

Céau 52

Mdi quan hé giita nguoi ding dau co quan,
don vi voi co quan, don vi cap dudi dugc
quy dinh nhu thé nao?

59
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Phén thir ba
THU'C HIEN DAN CHU O CO SO

TAI NOI LAM VIEC 60

Cau 53| Viéc thuc hién dan chu ¢ co sO tai noi lam
viéc dugc ap dung cho nhitng do6i tugng nao? | 60

Cau 54| Viéc thuc hién dan chi & co so tai noi lam
vi€c phai dam bao nguyén tac nao? 61

Cau 55| Nhirng ndi dung nao nguoi sir dung lao dong
phai cong khai cho nguoi lao dong dugc biét? | 61

Cau 56 |Nhiing ndi dung nao ngudi lao dong duoc
tham gia y kién? 62

Cau 57 |Ngudi lao dong c6 quyén quyét dinh nhiing
ndi dung nao? 63

Cau 58 Nhirng ndi dung nao nguoi lao dong dugce
kiém tra, gidm sat? 63

Céu 59| Trach nhiém t6 chirc doi thoai tai noi lam
viéc dugc quy dinh nhu thé nao? 64

Cau 60 | Trach nhiém to chiic hoi nghi nguoi lao
dong dugc quy dinh nhu thé nao? 65

Cau 61 |Ngoai hinh thirc ddi thoai tai noi lam viéc va

héi nghi nguoi lao dong thi con c6 céc hinh
thirc thyc hién dan chu nao khac khong? 66

Cau 62 | Trach nhiém ban hanh Quy ché dan chu ¢ co

sO tai noi lam vi¢c dugc quy dinh nhu thé
nao? 66
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Chiu trach nhiém xuit ban
PO THI VIET HA
Gidm déc S¢ Tw phap

Chiu trach nhiém ngi dung
LE ANH TUAN
Phé Gidm déc S¢ Tw phdp

Bién soan
NGUYEN THI LOAN
Trwéng phong Phé bién gido duc phdp ludt -
So Tw phap

In 1.000 cudn, khd 14,5¢cm x 20,5¢cm
Tai Cong ty TNHH Tinh toan, In va Thuong mai Bic Giang
S6 22, dudong Ngd Van Canh, phudng Ngo Quyén, TP Béc Giang
Gidy phép xuat ban sé: 43/GP-STTTT ngay 04/6/2020
Do S TT&TT tinh Bic Giang cip
In xong va ndp luu chiéu nam 2020.
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