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THONG TU LIEN TICH
Hudng dan viée xiy dung, quin 1y va khai thac
tu sach phap luit ¢ co quan, don vi, doanh nghiép, trirong hoc

Can ¢t Nghi dinh s6 86/2002/ND-CP ngay 05 thang 11 nam 2002 cia Chinly

pht quy dinh chitc nang. nhiém vu, quyén han vi co cau t6 chire cua Bo, co qua

awsyo

ngang Bo;

Can ctr Quyét dinh so 13/2003/QD-TTg ngay 17 thang 01 nam 2003 cua Thu
twong Chinh phu phé duyét Chuong trinh Pho bién, gido duc phdp luat tor nam
2003 dén nam 2007,

Cin clr Nghi dinh s6 122/2004/NBD-CP ngay 18 thing 5 nam 2004 cua Chinh
phi quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va 6 chire phip ché cic Bo, co
quan ngang Bg. co quan thudc Chinh phu, co quan chuyén mon thuge Uy ban nhan
dan tinh, thanh pho truc thuge Trung wong va doanh nghi¢p nha nuoc:

Lién tich Bo Tu phiap, Bé Cong an, B Quoc phong, Bo Gido duc va Dao tao,

Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Tong Lién doan Lao dong Viét Nam thong
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nhat huéng dan thuc hién viéc xay dung, quan ly va khai thac tu siach phap luat o

co quan, don vi, doanh nghiép, truong hoc nhu sau:

I. QUY DPINH CHUNG

1. Tu sach phdp luat hodc ngan siach phap ludt (goi chung la tu sach phap luat) o
co quan, don vi, doanh nghiép, truong hoc (sau diy goi chung li co quan, don vi)
l1a noi luu gitr, Khai thac va su dung tai liéu, sach, biao phap ly dé phuc vu nhu cau
nghién ctu, tim hiéu phap ludt ctia cin bd, cong chire, vién chire, nha gido, ngui§
hoc, ngudi s dung lao dong, ngudi lao dong va can bg, chién si quan doi nhﬁﬁ

dan, cong an nhan dan.

Tu sach phap ludt duge xay dung ¢ co quan, don vi chua ¢o thu vién, Ngan sic

phép luat dugc xay dung trong thu vién ¢ co quan, don vi da co thu vién.

2. Béi tuong dp dung 3

—n
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- Co quan hanh chinh nha nudc, don vi su nghiép;
- Céc don vi luc lugng vi trang nhan dan;

- Doanh nghiép thudc cdc thanh phan kinh té;

. . . . . » . ~ A . » - - . o=
- Nha truong va co s¢ gido duc khédc cua hé thong gido duc quoc dian (goi chufig
la truong hoc). E

Khuyén khich tat ca cac co quan, don vi khac xay dung, quan Iy va khai thic w
sach phép luat theo hudéng dan tai Thong tu nay.

3. Tu sich phap luat duge xay dung, quan 1y va khai thac phu hop vai dicu kién
thue té va dac thu cua umg co quan, don vi; khuyén khich tmg dung cong nghé
thong tin trong hoat dong xay dung, quan ly va khai thdac wa sdch phap luat.

II. NOI DUNG XAY DUNG, QUAN LY VA KHAI THAC
TU SACH PHAP LUAT

1. Xay dung ta sach phap luat
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a) Quyét dinh thanh 1dp tu sich phdp luat

Thu truong co quan, don vi ra quyét dinh thanh lap ta sach phap luat quy dinh
cu thé ve: dia diém dat ta sach; quyén va nghia vu cua nguoi phu trach tu sich, ban
doc; kinh phi xiy dung, quan 1y va khai thac t sich;: t6 chirc va hoat dong ctia ti
sach phap luat.

Tuy timg diéu kién cu thé, cdc co quan, don vi ¢6 thé két hop song song phuong
thire xay dung, quan ly va khai thac ta sach phap ludt bang vin ban da c¢6 va nguon
tai liéu phdp ludt tir cdc co so dir licu phip ludt dudi hinh thie CD-ROM, trén
mang Internet.

g

X S
b) Noi dung tu sich phap luat E
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Tu sdch phdp luéat phai dam bao 4 loai sich, bdo, tai licu phap ly sau: é

]

- Van ban quy pham phdp luat: Cong bao trung wong va Coéng bdo dia phlrong%
cic tap hé lhom. héa van ban quy pham phdp luat do cdc co quan o Trung uvong v‘E

dia phuong ban hanh; sich hé théng héa vian ban quy pham phdp ludt L.huyel

i -+
nganh; ‘—; $
-~ ; -~ - . e - - -~ et - s -~ :‘:_I‘I Q

- Sdch phdp luat pho thong: sich hoi dap, binh luan, giai thich phap luat; 3 2

==l

+

- Sich, tai liéu phap ly phuc vu cho cong tac quan ly, hudng dan chuyén mon.z
nghiép vu, giang day va hoc tap cua co quan, don vi, doanh nghiép, truong hoc: 2
+

- Bdo, tap chi phdp ludt chuyén nganh cua Trung uong va dia phuong;

a?v oft

Ngoai cdc loai sich, bio, tai liéu phdp ly néu trén, cic co quan, don vi can chg
loc. bd sung cic loai sich, bdo, tai liéu khac ¢6 ndi dung phdp luat phit hgp voi
timg doi tuong phuc vu.

¢) Vi tri dit ta sach

Ta sach phdp luat phai dat ¢ nhimg noi thuan tién nhu thu vién, boé phan hanh
chinh, vin thu, phdp ché, hoi truong cua co quan, don vi dé thuan tién cho ban doc
str dung.

d) Trang thiét bi chuyén dung cho tu sach phap luat

Trang thiét bi chuyén ding cho tu sach phdp ludt bao gom gia séch, tu, ban, ghe,
ti hodic hop thu muc, sd diang ky tong quit, so dang ky cd biét, bang gidi thigu,
hudng dan tra ciru sdch, béo, tai liéu phdp ly. O nhimg noi c6 di¢u kién thi ¢6 thé
trang bi may photocopy, mdy vi tinh néi mang Internet.
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¢) Bo sung sdch, bdo, tai liéu phdp ly cho ta sach phap luat

Cac co quan, don vi can ¢ vao nhu cau thyc tién cua minh dé trang bi kip thoi
cac loai sach, bdo. tai liéu phap 1y theo danh muc hudng dan bé sung dinh ky cua
Bo Tu phap.

2. Quan Iy va khai thac ta sach phap luit

a) To chire vi hoat dong cua ti sach phap luat phai dugce dat dudi su chi dao truc
tiép cua tha trudng co quan, don vi: tu sidch phdp luat duge dang ky va bao quan
theo quy dinh cua Nha nudce. To chie phip ché cic bd, nganh, co quan tu phap cic
¢ap ¢o trich nhi¢ém huong dan nghi¢p vu quan ly, khai thdc ta sich phdp luét chog

S - i~ .

cdn bd phu trach ta sach phap luat. B
—
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b) Can bg phu trach ta sach phap luat é
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Moéi co quan, don vi phai ¢6 it nhat mot can bé phu trach tu sdch phap luat. Tuy=

. - v =

ting diéu kién cu thé, co quan, don vi bé tri ¢cdn bd phu triach ta siach phap luatE
chuyén trach hodc kiém nhiém. L
- - ” -~ ” - s ’ -~ ;_i‘: ;

- Tiéu chuan can bg phu trach tu sich phdp luat: S

2

e L2 £ X i i = [

+ Co hicu biét nhat dinh vé phap luat; =

; 3

+ C0 tinh than trach nhiém va nhiét tinh voi cong vicce. +

3

- - - » - - - e e - H

- Nhiém vu cua c¢in bo phu trdch tu sich phap luat: .

=

+ Hudng dan viée sur dung sach, béo, tai liéu phip 1y; =

=

+ Phan loai, sap xép tai liéu dam bao tinh khoa hoc, thuan tién cho viéc tra ciru=

A

str dung;

+ Bdo quan sich, bdo, tai liéu phap ly theo quy dinh nhu doi voi cdc tai san khic
cua co quan, don vi;

+ Dé xuat bo sung, cap nhat cdc loai sich, bdo, tai liéu phip Iy va van ban quy
pham phap luat moi:

+ Thuc hién cic hoat dong nghiép vu vé quan ly. khai thac tu sach phdp luat
theo hudng dan cua té chirc phap ché bg, nganh va co quan tu phdp cung cap:

+ Béo cdo Thu truong co quan, don vi, to chire phip ché bg, nganh va co quan
tu phdp cung cdp vé 16 chirc vi hoat dong cua ta sich phdp luat, chiu trach nhi¢m

trude Thu truong co quan, don vi vé toan bd ¢dng tic tu siach phdp luat,
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- Quyén cua cian bg phu trach t sach phép luat:

+ Pugc tap hudn, cung cap tai liéu boéi dudng nghiép vu xay dung, quan 1y va
khai thac ta sach phdp luat, nghiép vu phap ly:

+ Dugc co quan ¢ tham quyén khen thudng theo quy dinh chung cua Nha nudc
khi ¢6 thanh tich xuat sic trong viéc quan ly, khai thac ta sach phip luat va pho
bién, gido duc phap luat;

+ Pugce hudng thi lao va cdc quyén lgi khic theo quy dinh chung cua Nha nuoc

va quy dinh cua co quan, don vi.

¢) Thot gian va hinh thirc phuc vu

at.com

Can cir tinh hinh thuc t€, nhu cau tim hiéu phdap ludt cua ban doc, ta sich ph;’lpé‘_
=

luat ¢6 thé md cira phuc vu hang ngay theo gio lam viéc ctua co quan, don vi hodcs

nP
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bo tri thoi gian phuc vu phut hgp vai dicéu kién sinh hoat, lam viéc va hoc tap cuas
timg doi tuong.

Tu sach phdp luat phuc vu bang hinh thirc doc tai cho va cho muon c6 thoi han.
=

d) Phuong thirc khai thdc ta sdch phap luat ':

<
=

- Gidi thiéu ndi dung sdch, bdo, tai lidu phdp 1y méi trén cdc bang tin, tram tinz

3845 6684 * www.Th

T84%

loa truyén thanh ndi bg; giri thong bdo tai1 tat ca cac don vi nham tao diéu kiér

thuan loi cho céc doi tuong doc, nghién ctru, tim hiéu phdp luat:

t* Tel

- To chic cdc cudc noéi chuyén, gidi thiéu sach, bdo, tai liéu phap 1y de nang cads
hiéu qua khai thic ti sdch phdp luat; té chirc héi nghi ban doc, cau lac bd ban dog=
=

séch, bdo phap ly;

- Tuyén truyén, van dong can bg, cong chirc, vién chirc, nha gido, nguoi lao
ddng, nguoi hoc, chién si doc va tim hiéu cdc sdch, bdo, tai liéu phap ly cua tu sach
phap luat;

- B& sung céc loai sdch, bdo, tai liéu phép 1y phit hop vai tinh chat, nhiém vu v
déi tuong phuc vu cta ti sdch phdp luat. Phé bién rong rdi, kip thoi cdc loai sich
bing cdc hinh thirc théng tin thu muc, hudng din tra clru vi cdc hinh thie thong
tin, tuyén truyén khic; khai thic triét dé nguodn sdch, tai liéu ¢é trong ti sach phap
ludt phuc vu cho ban doc;

- Bao dam sur lién thong gitra cdc tu sach phap luat cua cic co quan, don vi bang
viéc noi mang may tinh, muon va trao doéi tai liu, sich, bao phip luat.
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d) No1 quy ta sach phap luat

Thu truong co quan, don vi ban hanh ndi quy hoat ddng cua ta sich phip luat
vol cac noi dung co ban sau:

- Thoi gian phuc vu;

- Hinh thirc phuc vu;

- Quyén han va trach nhiém ctia can b phu trach ta sach phap luat;

- Quyén loi va trach nhiém cua ban doc.

N&i quy ti sdch phdp luat phai duge niém yét tai diém dat ta sach phép luat.

3. Kinh phi xay dung, quan ly va khai thac tu sach phap luat

I;ElapLuat.com

Viéc quan ly va su dung kinh phi xdy dung, quan ly va khai thac ta sich pha
luat ¢ co quan, don vi, doanh nghi¢p, truong hoc dugc thuc hién theo céic quy dinl
hién hanh vé tai chinh va theo Théng tr sé 63/2005/TT-BTC ngay 05 thiang 8 nany
2005 cua B Tai chinh hudng dan viée quan 1y va sir dung kinh phi bao dam c]n

cong tac pho bién, gido duc phap luat.
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L. TO CHU'C THY'C HIEN

1. B§ Tw phap chu tri, phdi hop vai cic bg, ban, nganh, doan thé ¢ Trung wongs
trong viéc chi dao, hudng dan, kiém tra, so két, tong két, dé nghi khen thuong v
khen thudng co quan, don vi, cd nhan ¢6 thanh tich xudt sic trong viée xay dL_rrmfte
quan ly, khai thac ti sédch phap ludt ¢ co quan, don vi trén pham vi ca nuoc.

So Tu phdp c6 trdch nhi¢m tham muu gidp Uy ban nhin dan cép tinh chi dao
viéc xdy dung va nang cao hiéu qua khai thic, sir dung ta sich phép ludt & co quan,
don vi trén dia ban tinh, thanh phé truc thudc Trung wong, dong thoi 1a co quan
dau moi gitip Uy ban nhan dan cfip tinh chi dao, hudng din nghiép vu xiy dung,
quan ly va khai thdc ti sach phdp luat tai co quan, don vi.

2. BH Gido duc va Dao tao chi dao, quan Iy va phdi hgp véi Bo Tu phap trong
viéc xay dung, quan 1y, khai thdc ta sach phap luat tai cic truong hoc.

S¢ Gido duc va Dao tao céac tinh, thanh phd true thude Trung vong ¢6 trich
nhiém phéi hop véi S& Tu phép chi dao, hudng dan nghiép vu xiy dung, quan ly
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va khai thac ta sach phdp ludt trong cac truong hoc thude pham vi dia phuong quan
ly.

3. B4 Quoc phong, B Cong an chi dao, quan 1y va phdi hop véi Bd Tu phép
trong viéc xay dung, quan 1y, khai thic ta sdch phép luat tai cic don vi thudc quan
doi nhdn dan va cong an nhin dén.

4. Bd Lao dong - Thuong binh va X3 hoi chi dao, quan 1y va phdi hop voi Bé
Tu phap trong viéc xdy dung, quan ly va khai thic ti sach phdp luat tai cdc truong
dai hoc, trung hoc thudc B9, cic truong, co so day nghé, co s¢ nudi dudng thuong
binh, ngudi ¢6 cong voi cach mang, co sé xa hdi thudc bg, nganh.

S¢ Lao dong - Thuong binh va Xa hdi chi dao, quan 1y va phdi hop véi S Tu
phap trong viéc xay dung, quan ly va khai thac ta sach phdp luat tai cic co so day
nghé, co s& xa hdi thude pham vi dia phuong quan 1y.

5. Téng Lién doan Lao ddng Viét Nam chi dao, quan 1y va phdi hop voi Bo
Tu phap trong viéc xdy dung, quan ly, khai thic tu sdch phdp luét tai cic co quan
va cdc doanh nghiép. Téng Lién doan Lao déng Viét Nam c6 ké hoach hudng dan
cac cép cong doan, Thu trudng co quan, doanh nghiép trién khai viéc xay dung §m
sich phap luat dé ning cao kién thirc phép luat cho can b, cong chirc, vién clu’i};.
nguoi sir dung lao dong va ngudi lao dong. .

6. Thu tréng co quan, don vi chi dao viéc xay dung, quan ly, khai théic tu
sdch phap luat trong co quan, don vi; coi ddy la mét nhiém vu quan trong, thuong
xuyén, gop phan thiét thuc ning cao chit lwong, hidu qua cong tic phd bidn, gido
duc phdp luat va thuce thi phap luét & co quan, don vi.

awSoft = Tel: +84-58-3845 6684 * www. ThuVienPhapLuat.com

Hang ndm, cdc co quan, don vi c6 ké hoach xiy dung va duy tri ta sach phap
luét; 1dp chuong trinh hoat dong, ké hoach dau tu, cting ¢6 va phat trién, thuc hién
ké hoach dit mua sich véi cdc co quan, don vi cung Umg an pham theo diing thoi
gian quy dinh trinh lanh dao xét duyét.

Quy dinh cu thé vé ché dé thi lao cho cin bd kiém nhiém quan 1y ta sach phap
ludt. Chi dao va thudmg xuyén kiém tra, danh gid hoat dong cua ti sach phép luit,
thue hién ché dé kiém ké ta sach phdp luat theo dinh ky. Hang nam va trong ciic
dot so két, tong két cong tac xdy dung ta sich phdp luat, cic co quan, don vi co
trach nhiém bdo c4o tién do thuc hién, két qua hoat dong cua tu sach phap luat voi
co quan, don vi cép trén truc tiép quan ly. Céc bd, nganh, dia phuong tong hop bio
cdo Bo Tu phéap.

9-CB
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IV. HIEU LU'C THI HANH

Théng tu nay c6 hiéu luc thi hanh sau 15 ngay, ké tir ngay diang Cong bdo.

Trong qu4 trinh trién khai, td chu'c thuc hién néu ¢6 khé khin, vudng mic dé
nghi cdc co quan, don vi phan 4nh vé B Tu phap, Bé Gido duc va Dio tao, Bé
Qudc phong, B6 Céng an, B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hoi, Tong Lién doag

at.

Lao dong Viét Nam dé duoc hudng dan kip thoi./. g
KT. BQ TRUONG KT. BO TRUONG KT.BO TRUONG =
BO QUOC PHONG B(O CONG AN BOQ TU PHAP *E
THU TRUONG THU TRUONG THU TRUONG ; Z
Thwong tuwdong Thiéu twéng Lé Thi Thu Ba 3 f
Nguyén Vin Pugc Ping Vin Hiéu %
o
=
=
=
KT.BO TRUONG KT.BO TRUONG TM.DPOAN CHU TICH
BOQ GIAO DUC VA BOQ LAO DONG - TONG LIEN POAN
PAO TAO THUONG BINH LAO PONG
THU TRUONG VA XA HOI VIET NAM
THU TRUONG PHO CHU TICH
Nguyén Vin Vong Pam Hiru Pic Nguyén Hoa Binh



